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INFORMACJE O FIRMIE

1. NAZWA FIRMY:
ALMADO SP. Z 0.0.
H® 5%L! [ bh| O CLwa,yY
ALMADO SP. Z 0.0. ISTNIEJE OD 1999 ROKU
3. AUTORYZACJE
MICROSOFT GOLD CERTIFIED PARTNER
¢ ADVANCED INFRASTRUCTURE SOLUTIONS,
¢ INFORMATION WORKERLUTIONS,
¢ LEARNING SOLUTIONS
¢ NETWORKING INFRASTRUCTURE SOLUTIONS,

¢ SECURITY SOLUTIONS

nd % Yw9{ 5%L! !t [bh| /LY
t NB2S1026FyAS A G6RNIZwWchy AS aeaidSYsg AyF2NXIFGe0
I Microsoft Active Directory,
I Microsoft Exchange Server,
I Public Key Infrastructure,
I Microsoft SQL Server,
I Microsoft Systems Management Server,
I Microsoft Internet Security and Acceleration Server,

i Internet Information Services.

t N6 RT Sy Ady sadeflieit @A AT 11 I NBassY

i Platforma Systemowa Microsoft Windows,
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i Systemy serwerowe Microsoft Back Office i Microsoft .Net

I Platforma programistyczna .Net Framework,

i % NI DRTFYAS o0S8STLASOI SzaltseSyY:
i % NI NDRT Iy AQ@netbdyid BRANCE R,Y A

i 1%k NI NDRT | #kn&ddyka SIX SIGMA.

{T12tS8SyAl A (2yadzZ G 028 R2:Ge20IT NOGS LX ALl O2A 0A dzN
I Microsoft Project,
I Microsoft Visio,
I Microsoft Word,
I Microsoft Excel,
I Microsoft Access,
I Microsoft PowePoint,

I Microsoft Outlook.

pd® 21 weh %! ! ClOtBbwaRY9AN[ a! 5hxX

i 28adSivye axilirRyROBYyWI 8DStyyAR ylFaiA tIFNIySNIex

i LN e{OFRFYe gASE1N 613t R2 211271 OA dzA0OdAaAZ

i NRTLRTylFeaSye A TlraLkRilelye NI SOTesAaaildsS LRGENT

i LI2ROK2RTAY® AYRE@ggARdAZ t YyAS R2 LINPOE S¥INE & ik 1ad & (
ich oczekiwaniom,

i R2GONJ eyvydzeSye 12026ANT1Z A GSNXYAYs6S

i 2SaaSTye yraildlgASYyA yI ROdA2FFIE26N0 6aLkls OLINT Ot
i T6NI OFYe dzol 3t yI NI SOT e&sgraisS LRGNI Soe vyl ail &
i Ge2NJeyvye 1SalLlBs0 R2a12yI1tS ge1ottAFTAW2ZOGlI y&@OK )
i T1rdzFl 02 yIY 6AStdz t F NIYSNs 6 A o68fA 2yA 1T R263

i 6alltyAS LN} Odz2zSye yI tlFzalsl adz 0Saod
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& OK®
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aAt LINJ SRS saFeahapOVyBRI LIZBYiKE LIRGNI Soésx o8 Ys
R2aG2a26tyn R2 tlzadeél 201 S 1Aé6lZ 2FSNIt &l 12tS82z

52a12yFtS geail12tSyA LyailNHzZId2NI & A LYyo@yASNRBGAS
przedstawienia konkretnego obszaruSMRT & &1 1 2f SyA26S23s LR LI NI S2 ROz
w konkretnej dziedzinie.

{GFNYe aAatszs loeé ylI 1F0Re&Y &l 12tS8SyAadzZ 2LINs O1 1T T
T3 RYASYALF T ({GsNB FlL10Ge01ya t I Zadgk AYyGiSNBadzndg

S
t NI} Odz2Sye yI tlFzadgl adzl 0OSao
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AL1200 KOMPLEKSOWEBZK9O b L 9 t h 5 {G KGMPUTERA |,
PRACY Z WYKORZYSYANI t wh Dw! aj 2 CH L, wh?

5

23YF3ALYAl &
{112t8yAS yA

aidt Lysy

S geyYl3dl 2R dzO01 SalyAiseé Ol RySe gaitL
Czas trwania szkolenia: 64 godziny lekcyjne.

Szkolenie obejmuj®1 G SNEBE LR RA&GI 626S Y2Rdzoe GSYIFGeldilySz (s
do efektywnej pracy biurowe;j:

LR2Ra&GI e LINI Oe 1T 12YLMziSNBY A LINIOF ¢ I NBR2gA&Td
SReO2l A 6&8RNHZ R21dzySyidse 1+ LRY20nD SRed2N} @81
tworzenie i formatowanie tabel oraz prdst OK 611 RFye@ OK LINJ & dzo&O0Aidz I NJ
12N eadlryAsS 1T Traz2o0s5¢6 aiaxSOA NRItS3vsSe LYaGSNySia A

Omawiane zagadnienia:
1. Pulpit systemu graficznego MS Windows:

I oknoiikona,

| korzystanie z menu,

i L3 asSy TFERFZ A LINJeodoAral {dGFNIZ

i LINF OF T YvYealin A gel2NieadlryAaAsS LINI6S32 LINT & OAc:
2. System pomocy MS Windows.

3.t2Rall 6268 yENItRIAF 2AYyR264Y

I proste programy pomocnicze (Paint, WordPad, Kalkulator),

i zasady korzystania ze Schovtkd @ YA | y I Ay T 2 Nidbkun@&ami. L2 YAt RT &

4. Eksplorator Windows:

i 12LA261 yASsS LINISy2aiSyAasSz 1lLaz26tyAsS A TYALYL
i TENIDRTFYAS F2f RSNI YA A Reall YAZ

i gealdiAélyrS LXA|Is56 A F2f RSNFHO

5. hNEBFYAT I 021 AcaBSyH®RdrSBINI & & RN dizd

6. Konfigurowanie systemu MS Windows:

I wykorzystanie Panelu Sterowania do konfigurowania systemu,
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I Y2Re@TA126FYyAS T4 NI2T1T Ohg 2 it SIAA Sz &1 NBSy =z & G | NI
7. Praca w sieci lokalnej:

i LN S3tNRIYyAS 11 42056 aArASOA26e OKSZ

I dzR2AGt LAl YyAS dded126yAl12Y aASOA 60FayeoOK Iz

i 08T IORYMI 12YdzyAll 02l LRYA{RI & dded126YAllYAOD

8. t 2RAGI 6268 6AIR2Y21I OA 2 2NEFYATFO2A 21ASYy1+

i StSySyide aidisSNIz2nosS 21yl LI 1 YSydz 3056y S3a2:
YIENI t RT A2680KX (&Ll éxﬁ21sz adNRyes

I zasady wprowadzaniateksdzz LINJ SYA Sai Of | y7\ S 1 dzNBE 2 NJ SRe ez
GNI 1OAS LIAAFYALZ THTYyHOTFYAS 680Nl yeaOK FNF IV
(81a0dz 6 26NY6AS R21dzySyddz

86l yAS R21dzYSyis

(e

i operacjedyskowel | LIAa&gl yAS A 2ROI1 &
9. C2NXI G261 yAS Tyll1s8Y

[ aG2a26FyAS ¢ R21dzySyOAS NboyeOK [ NRB2s56 A NRI

I TYALFYLF | 0NEOdziied NHNBASAZAISEE YI2 OKed BIyQAiSizy AR R1 NB
AYRS1as¢ 3IsNyeOK A Rz2fyeOK:
i aTeo61AS LINI Sy2al SyAS F2NXIddz T+ LRY20nN al f | NJ

10.C2NXYF (G261 YAS {1 FLAGsGY

i TYALYlL 6&8NloylyAl A YINBAYS&sssS 2daiz26l yAasSs

i 20Nl Y26FYyAS A OASYA26lYyYAS 6&0NIye@OK {1l LAlGS g2
I Lddzy10G26FyAS A ydzYSNRgFYyASS R205NJ 601 OAge OK |
i dzadl gAl yAS Lizylilse GFodZ I O2A A AOK LINI 1G&O0T1 y!

11. Formatowanie przy pomé aidef s g Y

i pal2Nfdadlyirs AalyrsenOeoK atétsss

i Go2Ni SyAS 60FAYyBOK A Y2REFA|26FYAS AalGyASano:
12. Tworzenie tabel:

i 62805 NINRTYAINsg (ll0StAS R2RI Gl yASkdzadz | yAS 1{:
12YsNB1=Z G62NJ SyA S | NI @teRoinfatowanieddbdiy A 2 6 YAl X |

[ 42NI26FyAS AYF2NYIEO2A 6 (oSt OKET s@l12yesl ya:s
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13. Formatowanie strony, przygotowanie dokumentu do druku:

i TYAFYlF NBTYAFNHz A 2NRASydGFO2A 1FNI1A LI LA SNHZE
numeracja stron.

14.2 81 2NjJ eadlyAsS a026yAll 2NI23aNIFAOI yS323x 3INI YI
15.bF NIt RT AF Fdzi2YFdel dz2ndS SRedat R21 dzySyidzy

i gealdaqAsl yAS A TLaGtLRsFYAS T 6NR(s 63

| autokorekta i Autotekst,

16.t 28 0dAASI YAS &At 32026 fAA & ®I 28 M2 \RBRJ dArBuod
I Opcje druku i wydruk dokumentu.

17.t 2R&0G1I 6268 AL R2Y21T OA 2 FNJdzal dz { I 1dzZ I Qegaye)

i L2t OAS FNJydzAaT L+ {11 f1dzZ I Oéd 2y S32 Sosydedit MdRu S NI y
przy pomocy klawiatury oraz myszy.

18. Arkusz kalklacyjny:

[ wpisywanie i edycja danych,

i NRRTF2S 6LINRgIRI+FYyeOK RIyeOKY fAOToexr GS{Taide:
I kopiowanie i przenoszenie danych, tworzenie serii dat, liczb i nazw,

A T

i Go2NI SYyAS F2NNdzO |1 gel12NJ eadl yAiAbieszahyghNBas g 41

I korzystanie z Kreatora funkgjzastosowanie wybranych funkcji,

i 12LA26FYyAS RIFEIyeOK LRYAtRI & FN)]daAlFYAO®

19. Formatowanie tabel i arkusza:

i TYALFLYlF FT2NXb8dzs NRPOBERRRAY 1A TYALYLF al SNei21 OA
G8Nb oyl YAS RIyeOK @& NRB&NSNDS RDSYINS 2 yiSazo LINT o
przypisywanie formatu numerycznego,

i aTe061AS F2NXYI G261 yAS T de@OASY alfF NIl F2NYII

i automatyczne formatowanie tabel.

20.t 2RaiGl 68 G62NI SyAl A SReéO2A gse&{1NBasgsyY

i tworzenie wykresi rodzaj, opisy oraz serie danych,

i modyfikowanie wykresgT YAl y I 2LAasgs (2f2NRadGe{AT 41 2NDs
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i TYALYlF TFEINBasg 0A2NNOBOK dRITAID 6 0dzR26AS 4¢
I dodatkowe elementy graficzne i tekstowe na wykresie.

21. Podstawy pracy z bazami danych w Excelu:

[ tworzenie bazy,

| wybierah ST (2LA 261 yAS 2NI T dzadzl yAS NB{2NRs 63

i a2Nl26FyAS ol & 6SRUOdzA 21NBIf2y@0K {NBGISNAs §:
i 12NieadlryAS T a&adzy LRI NBRYAOKO®

22. Wydruk arkusza:

\\s

i dzl OFR aGNRBYy& o1 YALYylE 2NASydlFO2As yIF3A0ss1 A A
i a1l t26tyASs g&RNHzZ OF 621 OA o

23. Podstawowel Yy F2 N 028 2 &AASOA LYydGSNySa A 12Nieadlry
| historia sieci,

| adresy sieciowe.

24. Poczta elektroniczna:

i s6eaeolyAS A 2RO0OAsSNIfAalsgs

i LN SaeolyAS T+H0onROIyAlsézx

I korzystanie z list dyskusyjnych.

25. WWW ¢ Word Wide Web:

| idea WWW,

i 12Nl eadlyAsS T LINISIEtNRENYJA LYGSNYSG 9ELX 2 NBNE

I L2 NHzAT FyAS airt L2 aASOAZ

i gealdAqAslyAS R21dzySyilisé T+ 6ASNI2n0& 0K LR GNI S¢
13
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26.FTRGLING Sae 0 yAS ToA2NE g6 O0AYIl NyeOKY
i onoOl SyAsS aat 1T &SNBSNIYA CcetyY
i sgealdqAsl yAS LXAls562

i TlralrRe (12YLNBa2A 1 0A2N>» ¢
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AL1211ca{ 2 hw5 5[ ! L'YA2¢Yh2ob

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Sai uziyl-y)\é LR2RalblI 260K T &l R
LINI 1G0T yeOK dzyaSa2tdy2i OrA ¢ Gey TIF1NBaarSo

Przeznaczenie:
Praktycznie dla wszystkigtdzY A S2t Gy 21T 6 L2 LINI2@y /A2 LBA2E [ dgYASHY (iAs sNTBIRR
LR RAGEFSF 6 LINFOeé 11 0RS3I2 LINIYO26yA]ll R262fyS2 FAN

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
i LRTYyFEYyAS NB3IdzO LIAAFYAlF NsOdyeOK (ellsg R21dzYSyi

I LINF 1G0Tl yS 2L y26lyAS aL1R&a2056 F2NNI G261 YALF
i onol Sy Adafikivbdokuatieh
I poznanie zasad wydruku dokumentu,

YIEYAS YIENItRIA Fdziz2zYlFidel dzza2ndeOK O2RI ASyyS

I Ll
al e@o01AS sadGl oAl yAS 20AS10s56% (62N SyAS (I o6St(

i LRTYyFYyAS TFralR LINRP2S G266l YAl oM |{NBRRINZTHE YOANR AR :
pism).
28aYLF3ILyYyAl gaidt LSy
Byl 22Y21 6 20a0dzaA 12YLIzi SN A LIN»XOe& ¢ T NRBRR2gAAald

(98, ME, 2000, XP etc.).

Program szkolenia:
1. t 2Radl 6268 AL R2Y21TOA 2 21YAS NRoz20OT &Yy 2 2NRQI

i StSYSylez23ubRyz2In®S] LRfSOSZ> L]
GAR2{s56 aitNRyex

T8¢t yAS A dz

i adNXzl GdzNI R21dzYSyilidz 22NRQF A T lFalRe 2832 G221

i TralrRe gLINRBglIRIFYAF GS{Taddzz LINI SYasSail Ol FyAasS |
trakcie pisania, zaznaczaniewybr@g FNJ 3YSy (s 63X dza BepiowdmieS = LINJ Sy
i814(dz 6 26NY6AS R2{dzySyidz 62LI028 {OK2611 03

i 648Gl 6AFYAS d8Yo2fA A TylF{sge aLISO2tfyeOoKs

c

c

i gadlF gAlFYyAS LINJeLWAasg A 12YSyidlNIex

i operaciedyskowel | LA &A@ gl yAS A 2ROT edGesgl yAS R21dzySyis
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wykorzystanie systemu pompé Asystenta pakietu MS Office.
C2NXI G261 YyAS Tyll1s6Y

a0248261yAS 6 R21dzYSyOAS NyxodyeOK (I NR2sg A NRIT

TYALYE b GNEO dziliedd NHNRABIEALSEA YI2 OKet SYASs LR R|NB
AYRS1as¢ IsNyeOK A R2fyeoOK:
szybkie przenoszenie formatul  L12 Y20N al f F NI I F2N¥YI {56

C2NXIF G268 YAS F1FLAGsSBY

dza G 6 ASyAS GS{aildz LRYAtRI @ YINBAYySal YAZ
A0SN2sFYAS LINJ SLI0esSY (S1aldz LRYAtRI & AGNRYI
RTASEtSYyAS 68Nl isg ONYOTYyS A Ldziz2zYlFiedilySoz
ONI} Y26FYAS A OASYA26lYAS 680NIYROK 1l LAGS 63
punktowanie i numerowanie,

23024261 yAS Glodg | 2NF 6

C2NXIF G286 yAS LINJe LiYz20e adetssy

gel12Nl eadlryAasS AadyrsSandeoOK adetsgs

062Nl SyAS s0FrayeOK A Y2ReFTA126FyAS Aalyarseno:
Formatowanie strony, przygotowanie dokumentu do druku:

Zmiana rozmiaru i orientacji kartki papieru,

definiog  YAS YI NAAYSasgs:

G62NI SyAS yI30s61 156 A aiG2LIS1= Fdzi2YIFIGeallyl vy«
efekty graficzne na stronie.

bt NIt RTAI Fdziz2aYlF &l dzendsS SRedet R21 dzySyddzy
gealdiAélyArAS A TlLadtLRelyrsS T eNRiGsg 2NI T F2N
autokorekta i Autotekst.

212Nl eadl gNB2ANREYDOIYSI2 2NI T a026yAll aeyz2,
Tworzenie tabel:

wstawianie tabeli,
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i rysowanie tabeli przy pomocy myszki,

i R2RI 61 YyAS A dzadzel yAS 12fdzvYy 2NI1T GASNERI &3 0N
i cieniowania, automatyczne fimatowanie tabeli,

d8l12yesl yAacl

[SN

i a2NIli2é6lyAS AyF2NN¥IO2A ¢ GFoStlOKX
i 60T OAg21 OA GFroStA A G(GlroStS TI3IyASORo2y S
9. Y2NBalLRyRSyO2l R2 ¢gASfdz  RNBalilisg o6aSNeayl o

[ LINJ e32G26FyAS R21dzySyidz 6t RNOS3I2 1 Ns ROSY RI y¢

i G62NI SyAS R21dzYSyilidz 3056y S32 1 2NBaLRyRSyO2A ¢
R20ONOT I YyAS RIyeaOKo®

10.t 224 0dAASl YyAS &aAt 3A2026eYA alloft2yl YA R21dz¥YSyi
g0 ayS32 ailot2ydz R21dzySyid.dzz Tyl O1 SyAS &all of 3

11. Opcje druku i wydruk dokumentu.

12.w328aGNRP G YAS A dzNHZOKIF YAFYAS YIFUNI Fdzti2YIlF Gel dz
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AL 1212 MS WORD DLA ZAAWANS@NYCH

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Sad LRI yYyFIYyAS TFFéglyazelyedOK Y20
LINE FSac22y Il f yS32 Aa YOINRdzRR A dz¥&Aiydvsdi el dz2n o0& OK LINI O

Przeznaczenie:
5t 2&as50 AyiliSyaesyrsS (2Nl eadlrandedokK 1T yFNItRIAL
orazg 41 2aG1AOK OKONOBOK LRTYyISd TFlIglyazelyS Y20t Ag
Czas trwania: 24 godziny lekcyjne
Omawiane zagadniea:

i RzatGz2az2¢l yAS FLXALFO2A a{ 22NR R2 AYyRegARdZ )

i ge 12Nl eadlryAsS StSYSyilsg INITFAOI yeOK g R2171dzyS)

i 12Nl eadrkryAS 1T yFENItRIA LINJeaLhAaSalilanoeokK (g2l
i S¥S1ihesyS se12Nieaiesl yaAsS Yodtehiwwydawhizwa Geft s g )
lv202ye 0Kz

i LdzizYlGelTl 02l 12NBaLRyRSyO2A R2 RdzS2 Af27 OA
i adl yRINEBT I O2l R21dzySyilis¢ se12Nleadtesl yeaOK g (

22YFALYALF gaildt LySY
I R20N} Tyla2Y2106 2040d2AA 12YLMzi SN} A LN} Oe ¢ |1

i Tyleaz2y2]l prady2 M:Words

Program szkolenia:
1. $SoNF YAS LIRRaGFIg2680K AYyT2N¥IO2A 2 SRed2NI S |

i wel12Njeadlyas
n

AaltyArSenoe oK aill of 2qpalegia Rt I T YA L
atetsegz 11+ NJ TFyA [

-0t 2y YAD
2. Tworzenie formularza:

i gadl 6AlLYyAS L=

I pola tekstowe,

I pola wyboru oraz rozwijane,

I ustawianie opcji formularza, zabezpieczanie.

32301 6AFYyAS A R20NDOTIFYyAS 204

S
i R20NDOT IyAS 20AS8S1idsg INIFAOT yeOK:
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i R20ONDOTFYAS ol
4. Wstawianie, tworzert8 A SReée O2l
i onOl SyAS 3aINIFALA 1
I opcje publikacji,

[ zasady tworzenia publikacji.

i gadl oAl yAS ylILAA&AsS S

i gadl oAl yAS A FT2NXI G250

i gadl oAl yAST FT2NXNI G20

RIygOKzZ RFEy&OK (it

20A810s 6

5SSt NBOI ye& OK

AN FAOT yea OKY

6S1aasyy

21 R2oye OKzZ
6FYyAS NrysgylzZ YILGSYlFGedl ye

g1 yAS

—)

A I MISIZRD | yAS L2} Y

5. %l 0 ST LASOTI FyAS A dzR2&Gt LWALFYAS R21 dzYSy i dzo

6. %I TylFrOTIyAS LRLINI ST 6 (GS1TOAS A LRNBSYESI YA

7. 5T A8t Sya$§ 21dzySyiddz ylI §1028 A TF2NXNI (G261 YyAS

8. {OFflyAS RR2UZEFYVE 63T 05 6ye A R21 dz¥sékfjamiz R2 ONOT :
R21dz¥Syildsgé R20ND0OI 2ye OKo

9. 2alGl oAl yAS A (12Nl eéeadlryAsS 1T Lkt TININDRIIYAS |

10.t N> OF T 2Ra&ol Ol I YAY

i sadGl gASyA 2Rad0FOT I R2Y ylF30s¢1lX TF10FR1AZ

(92 (023

i 2801 6A1 yA
11.¢ 62 NJ SyA Sz
12.0 &d4F oAl YyAS 2LI02A
i zmianaopcjcg A R2 | dzZ
13.52a02a2¢6l yAS

i dzadl 6ASYAS YSydz

A Yy dzY SNE g I y MwBania)gabelellett.s ¢
F2NXYIF G261 yYAS A
2 2 NRQI Y

L2 LINI ¢S ded126yAll =

16+ aAl

dzNE

LI2 R A f dza { NJ

F{ddzt €t ATFO2F &L &S ¢

T OK2g1 )

I NER2ZBRDINY dded126yAll

2NFT LI &a1ss yI Nt
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AL121Xa{ 2 hw5 2 | wVISUARBASI® FOR ARATION

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Sad LRI yFIyAS Y20t A621 OA Go2NJ Sy
Fdzy 1 022yt y21 OA LINE I NI Yadmnymi dplikzciany M8 @fficelz2 D OS 6 a Lk OL

Przeznaczenie:

{1 12tSyAS LINISTylLOl2yS 28ai Rfl doedl126yAlse 11|
%l 2t OALF YIFan OKIFNF{GSNI g NRT GFdsg LINI 1iGeOl yeOKs:
aldly26rall OK LINP2BRliaRNEead&E808 2y F2NNI 02S LINJ S|
Oda 0dzOKI OT & gevYl 3yl 2S&aiG o6l NRIT 2 R26N} Tylaz2yY21+6
dzyaSatidy2i o f23A01yS3az2 vyelftSyilr o

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I poznanie podstaw VisuabBic for Applications oraz zasad tworzenia aplikacji W8,

i yIroeOAS dzyaSatidy21 OA LN} 6ARU26S32 NB2SaliNRg!I )

i LRTYFrYyAS TFH&FR 62N SyAl Tdzy102A ded126yAll s

i LRTYyFryAS TFralR Gg2NI SyAl LRRaAGIF#26S32 Ay (i SNFS

Wymaganiag & it LIy SY
i R2ON} Tyle22Y2106 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINIF Oe ¢ 1

i Tylre2Yy21 06 YINItRTA a{ 22NRO®

Program szkolenia:
1. Wprowadzenie:

|  zaawansowane funkcje Worda,

| zastosowania maki/B a VBA.

2. Podstawy pracy z makrami:

| rejestrowanie makra,

i uruchamianie makra,

I podstawy edycji zarejestrowanych makr.

3.t NPOSRdAzNE dzed126yAllY
i procedura a funkcja,

i 2LISNI G2NEB RIAIFIDOI 22
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i podstawowe funkcje VBA,

i adl oS A TYASyyS:

i typydanychcLINI S1 ail GF 0OOSyAl GelLkls s>

i RS1TEtIFINRGIYAS A TFaAat3a RSTEFNFrO2A T YASYyyeOK:
i przekazywa8 Rl y@ OK LI YAt RI & LINRPOSRdAzNI} YA ®

4, { GNHzl GdzNB &aiSNHz2NnOS +.1!1Y

| instrukcje warunkowe wierszowe i blokowe,

I Lt dtsS TtAOTIySY 61 Ndzy126S A 20AS16G26So

5. Model obiektowy Worda.

6. Okna dialogowe:

I okna wbudowane,

i F2NXdzZ I NI S ddedl126yAll o6StSySyide aidisSNiznoOS yi
7. DeRyA2461 yYAS AYyGSNFS2adz doed126yAllY

I RSTAYA26LYAS YSydz A LI alseée YINItRIA268O0KD

| przypisywanie procedur do menu.

i TENINDRTFEYAS YSydz 1 LRITA2Ydz =.!1 o

8. . Ot Re gel2ylLyAl A TtSRTISYyAS LINEOSRdAzNID

21
ALMADO Sp.zo.0.6Wdro G eni a, Konsul tacje i Szkol eniTa. (022) 61757 14
03 9968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



AL122kca{ 9-/9[ S5I[bILYjR, ¢Yh?

Cel:
Celem szkolenia jest poznamiedstawowych i uniwersalnych zasad pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Przeznaczenie:
{112tSyAS LINISTylrOiays 25ad Rt galedad|iAOK @& 2N

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I budowanie i formatowanig¢abel,

i G62NI SYyAS F2NNdzO 20f AO0T SyA2e 0Kz ge12Nl eaddzat
podstawowe funkcje wbudowane,

i TlFralrRe LINYO& 1T RddeYA 1 SaidlrsgASyAaAl YA RIyeOK:
I prezentowanie danych liczbowych w postaci graficznej na wykresach.

22YFALYALF gaildt LySY
D2ONI Tylea2Yy2i 6 20a0dzaA 12YLziSNI A LINFX¥O& ¢ I NBR

Program szkolenia:
1. Y2LIA 26 YAS A LINJId Sy2al SyAS 12YsNB]l FN}ydally

i 12LA26FyYAS A LINI Sy2al SyAS 41 NlI2T OA ail ve OKxX
I automatyczne tworzenie serii danych (liczb, dat i nazw),

i kopiowanieiprzena | Sy A SclTReNBYad2® I yAS 6S 61 2N OK o641 3t R
mieszane).

N
o

NIt RTAF dzZALINI gy Al 2n0OS SReda2t 12YsNB| | NJjdzal
i RSTAYA246LYAS A (2Nl eadlyAsS 1T yriég TF{NBassgs

i RSTAYA246FYAS FT2NNI(Gdz ddei126yAll 661 2NI SO F21
3. Zaawansowane mechanizmy formatamia tabel i arkusza:

i formatowanie warunkowe,

i a0lFftlryAS A FT2NXI (G261 yAS a0LFf2y@20K 1 2Ys5NB] =

i ukrywanie i pokazywanie kolumn i wierszy.

4. Tworzenie konspektg grupowanie danych.
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5. 28 NI dSYyAl 1T Fdzy1O2F YA I N)jdzal 26&YAY

I podstawowe funkcje matematyczne i statystycre2 NI @ 4G yA S T 21yl | NBdz
I Fdzy102S t23A01TyS A Ge2NI SyaAS geNrosSz 1T TFdzyi O¢
I podstawowe funkcje wyszukiwania i adresu,

I LINJ e{OlRe TlLadz2az2e6lyAl Fdzy1 O2A TFAylyazgeOK:

[ funkcje warunkowe.

6. t 2Radl ge TFENINDRIFYAlF fA&0FYA RIye&OKY

| tworzenie bazy,

i 680ASNI YyASS 12LA26FYyAS 2NIT 1+F&26FyAS NB]2NR:
I a2Nl26lyAS tArade 6SRUOMA 21 NBIt2yeOK 1 NBGSNAS:

i 12

pd

JeadryAasS 1 adzy LR21T NBRyAOK®

e 0(G62NI SyAl A SReO2A ge{NBasgyY

puji
[akN

7.t 2Ra

SLB e NBasss

[N

I F2NXYIFG26FYyAS LR2RAGIHoe2620K 20AS10Gs56 yI g1 NBaj
I formatowanie serii danych.

8. ¢62NI SyAS LINPailieOK ¢g&NIdSZ I 2Re20FYyALFYA 1S4,
9. Importowanie i eksportowanie danych do/z Excela.

10. Wydruk arkusza

i dzl OFR &aGNRBye& 61T YALYl 2NASydl O02A A NRBIT YAl NMz LJ
stopki),

[ a1t 261 v sda optipvidrukt. O

11. Zabezpieczanie arkusza i skoroszytu.
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AL122xa{ 9-/9[ S5[bILYjR, ¢Mh221b{h2!b /]I

5

Cel:
/1 StSY al 12t SyAal 28ad LRIYIYAS TFHlIglyazelyaoK yI N

Przeznaczenie:
5¢F TFIglyazelyeaoK |ddaik2OrySazt BIVEYISIROSNF 65 {7
NEo20T @80KX lyltAlelsér FAYylyaralisss SiOd0®

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I poznanie zaawansowanych metod analizy danych,

i LRTYyIyAS Trad2a26FyAl TLHF6lyazelyeaOK Fdzyl O2h

i TENIDRIFYAS A FylFLtAT 26l yAS RIyeOK TS T NsRSO 1
i Rz2aizazgeéesl yA 9EOSt | R2 g0lFayeOK LRGNI So A |
22Yl3ALYAlL &
520N} Tylaz2y
Excel.

S
alt LysSy
210 20a0dzZ3A 12YLIziSNI A LINI O& 4 1 NBF

Program szkolenia:
1. Metody analizowania danych w arkuszu:

~ 7 A =3

i FYyFEATEF 6FN¥zy126F 1 ¢e12NIeail yASRo=aGK SROSNI
zmiennych,

| analiza wstecznq Backsolver,

i TyraR2gkyAS 2LJieYlIftyeOK fdzo T R2¢lpE Y2OMe OK N
dodatku Solver (praca z dodatkami).

2. ¢62NI SyAS TILlFglyazglyeOK F2N¥dzo 1T doe@O0ASY Tdz
oraztekstowych.

3. .dzR26yAS Y2RSfdz FNJdzal 26832 1 ge12NI&aidl yas

4. t N} 6R21L12R20ASZa0(62 A aeé Yidalecygicl ¢ LINRPOSAAS LRI
i funkcje logiczne w podejmowanie decyzji,

i NRBT1OFcReé adGldeadeolofetodysyinadyine. & f2a26S ¢ 9EOST

5. Y2YAUNH2 6 yAS GFroSt aliNks2s@YAlFINRgEOKEY

I LR RadzY26FyAl 6AStdz TI{1NB&asg T+ LRY20ND T2 N)dzO:
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i konsolidowanie tabel.

6. ' yIFEAT I T SaimycawBx@eluol T 2RI y 2

I 6LINRPglI RI I yASY gealdidAslyAS A SReO2F NB12NRs 6§
I LJ2 NJ DR jcRastdwdrie Proste i wielokluczowe,

[ filtrowanie informacijic Autofiltr oraz filtrowanie zaawansowane,

I 12yallS1aGz INHZLR 6 YAS A 206t A01T I YyAS &adzy LR2IT NBR)
i G62NI SyAS LRRadzy2gel 2z 1 oF1T RIyeOK T LRY20ND I
7.bFRI5NJ YFER LINY ON ¢ | NJ dzal dzv

i AyalLlS|oeselFeM¥@ior yAS 12Ys5NB] R2 (iGsNBOK 2Rg20
ge12Nl eaddz2zn REyYyND 12YsN]t 2NIFT 12YsNB1IXI 1G5 NI

i definiowaniewary {1 5 ¢ 23N} yAOI I 2N0O08 0K LINI & GLINRSGI RT I yA

i LT A2Yeé TF06STLASOI SyAl R21dzySyid] 2 RBOKNEBY3 6 @)

8. Praca ze skoroszytami:

| obszar roboczy,

i yITge 20all NkgX

i onOT SyAsS aiz2Nrpaleéeilssgs aiz2Npalede TFHESdoyS A 11

| pracawtrybieik St 2 R 2 & tejedtdyh@nye zmian wprowadzonych prde2 a1 O1 S3st y e O
dzoed126yAlss A alOlitlyAsS ai2Neraledsgo

9. Y2NJ 2aldlyAS T R2RIFG1dz a{ vdzSNE LINJ & ait3l yaidz

I RSTAYA261IYAS A H80ASNIYAS 1 Nkl ROIF h5./ %

i 6@0ASNIYAS Llsf WNIJeé& LI2o6ASNIYyAdz RIyeo

I sortowanie i filtrowanie informaciji.

10. Importowanie i eksportowanie danych:

i AYLRNI2g6lyAS RFyeOK 1T LXAls¢g GS1adz2pse O0K:

i AYLRNI2g6FyAS T LXAls56 | c¢calz

i §1aLBNI R2 LXAlses (GS1adzeelOKs

I publikowanie arkuszy na stronach WWW.
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11. Automatyzacja pracy:
I korzystaniezelemgiis ¢ &G SNHz2NO& OK yI I NJ dzal dz=
i RSTFAYA241IYAS y2GF0GS1T 12Ys5N]l2680K A F2N¥I (G251 )

[ rejestrowanie i uruchamianie makr.
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AL 1223, MS EXCEL Z ELEMENTXNUAL BASIC FORPAICATION

Cel:
/ StSY al 12t S8SyAl 28ai LRI YyIYyARB2RRBNDAFIAK OK2d4% 2 NI Sy
Fdzy1 022yl fy21 OA LINRPIANI Ydz A Ldziz2Yl del N 7

Przeznaczenie:

{T12tSyAS LINJ STyl Oil2yS 28aid Rfl 2850 o0AS3ItS LRAT
nall21T A2YAS LR RAGI 62 6 & Ym. Bematykais3kdlenia obkejindjegzagsdaienia | y &
ToANT+yS 1T ge12NleadlyASY $0dR2gFye@OKI Tl IFglyazs
orazd I Y2RT ASfyeyY LINRPINI Y26 YASY LINRPOSRdAzNI A Fdzy1 O2A
ge1 2Nl eadesl ye OK R2 NRLBER@ATAA| Gl yreNJ KdzalTHR A f4 dzf I O& 2
NET al SNIF2noedK &aidl yRINR2ge T 1NBa Y20tAs21 OA  LIN

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I poznanie podstaw Visual Basic for Applications oraz zasad tworzenia aplikéBfxcel,

i nabyOAS dzyaSatdy2T7 OA LN} 6ARU2¢S32 NB2SalOGNRsl YAl
I LRTYFryAS TlFLalFR G62NI SyAl Fdzy102A dzwedl126yAll:
I LRTYFrYyAS TlFLalFR 62Nl SyAl LRRaidlIs26532 Ay iSNF

22YFALYALF gaildt LySY
I R20N} Tyla2Y2106 2040dz3A | 2cxhyddatii®iolds, A LINF O& ¢ |

i Tylrez2zy2io yFINItRTA a{ 9EOSt®

Program szkolenia:
1. . dzR261 yAS Y2RSfdz Ny dal 26832 1 ge12NIeadlyas

2.t N} 6R2LI2R20ASZ2al062 A aevydzZ I 02l ¢ LINROSaAS LR

I funkcje logiczne w podejmowanie decyzji

i NRT{1OIFIRe adGlrGaeadediyS A trA0loeé t2a26S ¢ 9EOST
i metody symulacyjne.
3. Y2YAaUNH2 6l yAS (oSt GNrs268YALINRs@OK 66 11 NBA&)J
I LR RadzY26tF yAl 6AStdz T {1NB&asg T+ LRY20ND T2 N)dzO:
i konsolidowanie tabel.
27
ALMADO Sp.zo.0.6Wdro G eni a, Konsul tacje i Szkol eniTa. (022) 61757 14
03 9968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



4. Rejestrowanie makra VBA:
I opcje rejestraciji,

i przypisywanie zarejerg I yS2 LINROSRdzZNE R2 LINJ e@OAaldz LRfS
arkuszu,

| proste modyfikacje.

5. hoAS|G2se Y2RSEt 2atiell +.1 o {At3AFLYyAS R2 20A8]
6. Korzystanie z okna debbugera.

7. Typy danych i zmienne:

| deklarowanie zmiennych,

i T I adeklashcji,

i LN S1aldl 00FyAS (el g RIyeOKD

8. Podstawowe funkcje VBA.

9. ¢62NJ SYyA S LINEP OSRdzNJ tLaNI] DRIOIKE 4l RS NRISYWE @K & YOKt R
10. Podejmowanie decyzji w programianstrukcje IF oraz SELECT CASE.

11.{ G2a26 yAS LY {ftKowythfi dbiddtoiygid O OKX 4 | NHzy

12.¢ 62N SyAS A (12NjJeadGlyAasS 1T Fdzyl102A dzweidl26yAril
13.2 0NOT I yAS R2 LINPOSRdz2NE 21ASy RAFf23248 OKY

I korzystanie z wbudowanych okien programu,

I LINP2S1i261YyAS A 2LINPINrY26e6FyAS s0FayedOoOK 217
14. Dynamiczna wymiana informacji z innymi gramami.

15.t dzOF LN 261 yAS A TtSRISYyAS LINRPOSRdAzNX®» hLiigyYl f Al z
16.. dzR2 61 yAS LI &1 1356 yINItRIA2680K A YSydz I LRT Az

17.¢62NJ SYyAS R2RI{13560®
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AL 1224, MS EXCH PROGRAMOWANIE W VBA

Cel:

¢SYlFidellr ail12tSyAl 20S82Ydz2S IirdgAamovghiers pidcéduri g6 A DT | y S
iTdzy| O2A AYyRegARdZd t yAS gel12NIeadesl yeOK R2 aLlSoe:
1Ft1dz I OecayS3az2 | 2SRy201 ST yAS NRIT ai SNIilFa2andeokK ai

Przeznaczenie:
{T12tSyAS LINI STyl O DA d2PHDiEe OKE la Az ad N ams BtyS 112 §
nall21T A2YAS LRRaGlIé26eyY 211 GS® A TLFlgltyazelyeayo

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
1. Rejestrowanie makra VBopcje, przypisywanie zarejestrowanej procedury do przycisku,
poleceniaSt SYSylidz aiiSNHz2nOS3a2 yI | N]dzal dzdo t NRP&aiG$

2.hhoArS1G26e Y2RSt 2ti &1l .1 ® {At3ALYyAS R2 20AS]
3.¢28L RIy&OK A TYASYyySo 5S8S1ftINRglyAS TYASyye Ol
4, t 2RaGF626S TFdzy1 028 +.! & t NI S dkhaidebbBugdray A S (i & LIs «
5. ¢62NJ SyAS LINE OSRdzNJ tLaNI] DRIOIKE 4l RS NRISYWE @ & YOKt R
6. Podejmowanie decyzji w programignstrukcije IF oraz SELECT CASE.

7. {G2a26FyAS LA GEtA TtAOTI2N0@0OK:Z 4 NHzy126&OK A
8. 20NO0OT I yAS R2 RANPIQSIRIaMNEBEOK2 10AéS0ydzR2 6 y& OK A dzd & (]
9. ¢62NI SyAS A (12Nl eadlyAsS 1 TFdzy1O02A doedl126yAll
10. Wymiana informacji z innymi programami.

11.t dzOF LN 26FyAS A TtSRTISYAS LINRPOSRAZNE® hLIidYl Al
12.. dzR2 61 yAS LI al1s6 yINmuVEAA2680K A YSydz T LRI Az

13.¢62NJ SYyAS R2RI{156®
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AL 1225 MS EXCEL DLA FINANG&Ij 2

Cel:

/| St Sy al12tSyAl 2Sad 1T1FLRTyYyFryAS a0dzOKFOT & 1T LINI |
i0dzR261 YAl Y2RSfA 2LI NGE@OK yI &LINI 621 RFYAlFIOK FAY!
podejmowanych decyzji z zastosowaniem funkcji statycznych. Metody analityczne i statystyczne
T2adFyn LINJ SRaldl gA2yS ¢ all2aso 2layeée A LINJe&adt Ly
0t RTAS LINJ e10IRSY 282 g1 2Nl eaidl yAlszkatenidadNI 1 418 OS=
WLIASNBal S2 OTtT1T OA al 12t SyAloaNDISRAS | FARIY SLIZRA T 4
pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Przeznaczenie:

{112tSyAs 2840 {1 ASNRslYyS R2 2as0x |UsNB g asgz2aSe
dol yIFtAT & FTAYlIYasg A ogol HailyoN 1S3  LNTT ORE AR20 AT2ANGE y@iiA
5T At 1A (SYdz ai 12t SyAadz dzO1 SaidyAOé LI Ninddoldym&a20A S 1
A LINR3IYy2126FYASY g O2RIASyyS2 RIAIFIOFEy21 OA FANXYER
Czas trwania: 24odziny lekcyjne

2@YlF3ALYAlL gaidt LYSY
T1arR

i Tyreaz2y219% LIN} Oé ¢ I NRBPR2gAaldz 2AYyR2p6a3z

i Tylez2y2i o6 LRRadGlgé LINI O& 1T N)QdzaAT SY 1€t 1dzZ | Odc

Program szkolenia:
1. ZS0NF yAS LRRaillg2680K gAlFR2Y2T OA 2 F NJ dzaldz |

i L2 2t OA Kalkulbdyjrzgo] |

i 21y2 NBo620O1TS oLI &1A YSydz A yFINItRITA26S>Y LI &S|
g (Afldz 21yFOKIZ LRRIAFD 21yt NRo2OI $S320%

I L2 NYzAT FyAS aAt L2 FNJdzAal dz Neo620T &y A TLFITylOll
I struktura skoroszytu (wstawianie, usuwaie T YA Yy I LI2 020Sy Al | NJ dzal &
I przygotowanie wydruku tabel arkusza.

2. Arkusz kalkulacyjny:

I wpisywanie, edycja i usuwanie danych,

i NRPRTIF2S S6LINRPSI RI I yeaOK RIyeOKYLIORGTI oF@NXYi SiR®b &
ydzYSNEOT yS32 yI AOK LINBIT Syil Oat z

i operatoryRT A OF Z®
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3. Zaawansowane mechanizmy edycji i formatowania tabel:

| formatowanie warunkowe,

i RSTAYA246LIYAS y20lGS] 12YsN]26eO0Kx

i ge12NJeadlyAaS 20AS1Gs¢ INIFFAOT yeOK R2 12YSyi:
i a0lfryAS A FT2N¥YI(G26FyAS a0Fft2y@0K (12Ys5NB] =

[ ukrywanie i pokazywanie kolummvierszy,

| definiowanie struktury konspektu tabeli.

4. 28 NI d0SYyAl 1T Fdzy102F YA FNJ]dzal 268 YAY
| podstawowe funkcje matematyczne i statystyczre2 NI @ adlyAS 1T 21yl | NHdz
I Fdzy102S t23A01TyS A (62NI SyAS geNI oSz 1T Fdzyi Oc

I  podstawowe funkcje wyszukania i adresu,
i LINJe{olRe TlradtzazelyAl FTdzy1O02A FAylyazgeOK:

I podejmowanie decyzji z wykorzystaniem funkcji finansowych, logicznych, informacyjnych i
2LISNI G2NF 6 o NHzy {268 OK®D

5. . dzR2g6FyAS Y2RSfdz FNJdzal 26832 1 gel12NIeaidl yas
6. Wprowadzeniedodnt AT Af 21 OA2680K A Y2RSt24FyAl RIye&C

i FyFEATE SFENRFYyG26F 1 ge12NI eaiGryABys @8y SR SN
zmiennych,

[ analiza wstecznq Backsolver,

i 0dzR261yAS Y2RStdz LINP6ESYdz A Tyl 2R26l yAS

2 LJd
Y2RStdz F NJdzal 26832 1T LRY20ND R2RIG1dz {2t OSNJ
i NRT {OFRe aidl Gdeade Ol gdetotlysyrmiuledyjiep f 24826S 6 9EOSH
i FyFEATE 6FNI2TOA LASYARDRIF T LRY20N Fdzy]1 O2hA

i At dzZAGONRGFYAS |yl f AniodycH, punktal2ythd KdlomnévéydhohBel 5 &
F2NXYIFG26F YAl StSYSyilGsg &1 NBadzop
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7. Y2YalUNHz2 6 yAS (Fo6Stf oalNbk2ge@YAIFINRGgEOKEY

I LI RadzyYz2sél yAl 6AStdz 1F{NB&sg 1 LI2Y20N F2N¥dJzO:
I konsolidowanie tabel.

8. 2LINRsI RTSyAS R2 FtylttAale 1SadlsASZ ol12RIy24e&/(
i wyszukivanieS Ré 021+ NB12NRs¢ ol 1 & RIyeaoOK:

i LJ2 NJ N R {12sertowaki&proste, wielokluczowe i specjalne,

| filtrowanie informacjit Autofiltr oraz filtrowanie zaawansowane,

i ANHzLI2 61 yAS A 20f A0TFYAS &adzy LRI NBRYAOK g o617

[ G62NISyAS 6ASE2LI041 OF BT RrgeOK LR RBEzY2ODZGT 6

M

9. Praca ze skoroszytami:
i RSTAYA246LYAS A (2Nl eadlyAsS I ylriég 2041 Nbsg3

i OonNnOl SyA S @aj|z2NeRaaiiediises 1T £t SoOyS A 1 Nk RU26S>

i LINI OF ¢ (NRBROABNBaASI EMRAHNYAF IYYALFY GLINRBgIl Rl 2y e
dzo ediy{R1 56 A a0l tFyAS &ai2NRaieidsgo

10.bl RT5NJ yIFR LN} ONn ¢ I NJ dzal dzv

I AyaLlSioegeiFemMydior yAS 12Ys5NB1Z R2 (0s5NBOK 2Rg?2

gel1 2Nl eaddzen REYND 12YsNJt 2NIT 12YsNB1=Z 1G5 NI
i RSTFAYA261 YAS 4 NHzy1s5 6 &aNdaiychHl  2n0e 0K LINI & 41
i LT A2Ye TF0STLASOI SYyAl R21dzySyid] 2 RDXKN2Y3s 6 @
11. Elementy automatyzacji pracy:
i 12Nl eadryAsS 1T StSYSyilsg aiSNHzZNOBOK 612y 0NRBT ¢
[ rejestrowanie i uruchamianie makr,

i Y2ReFA126FYyYAS LINOROKIANB®WRIVA 2 4B @K @
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AL123kca{ !/ /9{{ BpPLYjA,k ¢Yh

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zasad pracy z bazami danych przy wykorzystaniu MS Access.

Przeznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINISTylrOl2yS 2Sai Rfl 02adzaXkadjiil YRARE DKOT
bazdanych oraz aplikacji utworzonych w MS Access.

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I LRTyYylryAS TlalFrR 20a0dAA o6+l RIFEyeOK:

I LR2TYFryAS LIRailGlég GS2NRAA NBfl Oe2ayeOK o6l RFye&c

i yI o0& OAS daviitBveatiuj wyazlkivaniu i prezentacji danych wg zadanych
INBGSNAs 63

i Go2NI SYyAS 2NIT Y2ReFAllFO2F F2N¥dzZ NI & A NI LRI
2@YlF3ALYAlL gaidt LYSY
520N} Tyla2Y2i6 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINI O& ¢ 1 NBF

Program szkolenia:
1. Definicja bazy danyc

2. Przeznaczenie bazy danych,

3. .dzR2¢l 305y S3A2 21yl LINBIAINIYdz a{ ! OO0Saa odzRR2:«
4. t 2RaGl 626S 20AS1i0e 60K2RINOS 6 &a1O0FR oFil @& dzi
| tabele,

I kwerendy,

| formularze,

| raporty,

I makra,

i Y2Rdzoe o
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i alG2az26l yho&din®B I (2 Nk &

LINBT Sy il 02l Y20t Aé21 OAZ

20Syl LINJeRIFGy2T OA YSOKFYATYdz ¢ TFad2a2é6l yAl (
Podstawowe zasady modyfikacji zgromadzonych w bazie danych:

LINI S3t DRFYAS TANRBYIRI2ye0OK AYyTF2NXYI O2A =

edycja zgromadzonych informacji,

kasowanie zgromadzonyatformaciji.

2 LINP gl RT SYyAS ¢ NBfIOegayn aidNUzl GdzNY o611 & RIyea(
pojecie relaciji,

rodzaje relaciji:

relacja jeden do jednego,

relacja jeden do wielu,

relacja wiele do wielu.

1ral1lrR26S 1 &az26ltyAsS LRéANDI I yeaOK NB12NRs63>

1raltR26S8 1ldzrtAT 261 yAS LI26ANTIyeOK NB]2NRs ¢

. Wprowadzenie do implementacji projektu bazy danych:

realizacja projektu tabeli przy pomocy kreatora:
tworzenie tabeli przy pomocy kreatora,

LINBT Sy G022l Y20t Ag21 OA YSOKI yAT Ydz

208yl LINJ eRIFiGy2T OA YSOKIFYATYdz 6 LINI 10@01 yeoOK

tworzenie tabel prg pomocy arkusza projektu (wprowadzenie):

ifrarRe yFERFglLYyAL yFITgg Rt LJ2al Ol SastyeOK Lk f

G§SOKYAOT yI NBFtAT I O2I T1&aFrR AyGaSaN:ty2i OA R2)
G§SOKYAOT Yyl NBFtATIFO2I T1&aFR AyidaSaNttyz2l OA NB
projektowanie kwerend:

klasyfikacj&kwerend,

LINP2S10G26FyAS 1 9SNBYR 620ASNI2n0&8 OKX
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i projektowanie kwerend funkcjonalnych (wprowadzenie).

[ projektowanie formularzy:

I tworzenie formularzy przy pomocy kreatora,

I tworzenie formularza przy pomocy okna projektu.

i LINP2S1i26YyAS NILRNIsSY

I tworzenieraportu przy pomocy okna projektu (wprowadzenie),

| tworzenie raportu przy pomocy kreatora.

| projektowanie makr (wprowadzenie):

i 23s5fyS TFLalFlRe LINR2S1026F YAl X

i ToAs NI L2t SOSZ Y20tAseOK R2 ge12ylyAl LINJI ST YI
I RSTAYA26l YAS | NBdzYSyidsg L2t SOSzZ>

i sterowaniewykona® Y L2t SOSZ 6S6yNGINI YI{NI =

I makra o specjalnie zdefiniowanych nazwach.
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AL 1232, MS ACCESS DLA ZAAVEAMANYCH

Cel:
/1 StSYy al 12t SyAl 28ad LRIyFryAS TFarR LINRP2S1d261 vA

Przeznaczenie:
Szkolenie przeznaczone jestéllai s 6> 1 (5 NB2$ T YASING I 2®dzRNRI 6 2 NI T d:
aplikacje w MS Access.

Czas trwania: 3 dni

Omawiane zagadnienia
I projektowanie i tworzenie relacyjnych baz danych,

| zapoznanie z podstawami VBA i SQL,

i 2LIievYlrtAlTlFO2l AaldyaSenodedK okl zX

I tworzenie apkaciji sieciowych,

| stosowanie zaawansowanych metod prezentacji danych,

I AYLX SYSy(i26FyAS 2RLI26ASRYAOK LIRTA2Ys5¢ 1 1F06ST LY

22YFALYALF gaildt LySY
i R2ON} Tyle2a2Y2106 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINIF Oe ¢ |1

| podstawy pracy zprogvaSyY a{ !

O00Saa odzyaSatiliy2106 (62NI Sy
NE3Idz0 NI DRI NnOe OK NBf I

-Q@g2yeYA oFTFYA RIyeaOKO®
Program szkolenia:
1. LYGSANI fty2106 ol

D
Py
<,
D/
O
=
_<

i Lat OA AyGaSaNtty21l OA R2YSy2gSex

S
I L2t OAS AyiSaNIty21 0OA (lotAadz2psSex
i L2t OAS Arglared@jnel. t y21 OA
2. Relacyjna struktura bazy danych:

I pojecie relacji,
I rodzaje relacji:
I relacja jeden do jednego,

i relacja jeden do wielu,

i relacja wiele do wielu.
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I 1railrRrR2s6S (Faz26lyAsS LRsANTIFyeaOK NB12NRs54Y

i 1Fra1lrR26S I10GdzZ tAT26FYyAS LRSANTI I ye@OK NB]2NRs¢
3. Implementaga projektu bazy danych:

I realizacja projektu tabeli przy pomocy kreatora.

I tworzenie tabel przy pomocy arkusza projekitu :

i TrarRe yFIRFEglyAl yITg¢g Rtl L2al Ol S3AstyeOK Lk f

i GSOKYyAOT Yyl NBFftATFO2F TFa&FR AyidSaNIfy21 OA R2)
i technicznaredl T+ 02l TFalR AydSaNtfty27T OrA NBFSNByoOeay!
| projektowanie kwerend:

| projektowanie kwerend funkcjonalnych.

| projektowanie formularzy:

I tworzenie formularza przy pomocy okna projektu.

I LINP2S1G26FYAS NILRNIsGY

| tworzenie raportu przy pomocy kreatora,

| tworzenie rapotu przy pomocy okna projektu .

| projektowanie makr:

i 23s5fyS TFLalFlRe LINR2S1026F YAl X

i TOoAsNI LIt SOSZ Y20ftA6@0K R2 gel12ylyAl LINJ ST YI
i RSTAYA26FYAS | NHdzYSyilsg LRtSOSZ:

i a0SNRolIYyAS g1 12yFyASY LRtS0OSZ 6S6ynNiGNIT YI 1 NI
I makra o specjalnie zdefiniowanych nazwach.

4, 281 2NJeaidlyAsS a2tiT @1l {v] 06LINRsI RISyASouy

i 1traefTalisQe2l LRt SOSZ

I instrukcja select:

I LR2Radlg26l a]10OFRYAlF AyaidNdzl 02Aiz

i TralrRe R2:Ge80TNOS G2NI SyAl fArade 6@&o2NH:

I KauzulaforrcRS1t F NRgl yAS T NsRSUOX 1T {dGsNBOK RIFIyS ot
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instrukcja inserg ¢ & G |

hOKNRY Il o611
23N yAOI Sy
23N yAOI Sy
20KNRYl 12R
dza G y26ASyA
LX A1A KIFasSo
RSTAYA26 YA
RSTAYA26 YA
LINI T yI 6+ yA
LINI T yI 6+ yA

proceduralJS Oy S 3 2

6. LYLR NI RIye®
I AYLERNIL GFoS
i import danych:

i T LXAls96 6

i T LIwAf§rreadie *.xls,
i T LXAls96 6

i T LXAls96 6

38

klauzula where; selekcja da@ O K

klauzula orderbg 2 { NBT f Sy A S

T13yASoROFYAS AyadNbd O2h

instrukcja updateg modyfik- O 2 I

g3 21 NBIft2ye@0OK {NRGSNRAsGZ

L2 NI DRldz a2NI26 YAl &&0 NIy

klauzula group by agregacja danych,

~

asStsSoizx

wykorzystanie instrukcji select do tworzenia nowej tabeli.

AaidyArseandeOK RIyeOKY

instrukcjadeletec] a2 61 yAS AaldyASanoeOK NB12NRs 6>

GALYAS y2680K NB{2NRs 46O

@ RIFIy@OK LINJ SR R2aitLISY 2as50 YASLE
§ R2alt Lz R2 St Sopdigtartewgch,a | OF R2 g & OK
S R2alGt iz R2 o6FT @& LIRLINI ST SLINRGI RI
dz 1 Nk» RU2¢S32 20AS1i0s56 6O0K2RI noOe OK

szyfrowanie zawartych w bazie informacji,

S TFH6STLASOI SZ yI LRTA2YAS dowedl 2:¢

b2

S doeilil126yAlse A geYdallyAS t2324!

S INMzL) doeG126yAls s>

S dzZLINI 6yASZ R2 gel2yesgltyAil 21NBIf:

S dzZLINI 6y ASZ dzvY20ft AgAl 2N0&OK 21 NXBI f
A &a1dziSOTyS32 T1o0S8STLASOT SyAal o6l1

OK 2N}T RSTAYyAO2A 20AS1ilGs¢ A oFTY

fX 1 6SNBYRI F2N¥dz I NI Aces\I L2 NIis 6 X

F2NXYIFOAS FOPYROZ
F2NXYIFOAS fFOPROTFZ
F2NXYIFOAS FoOlEGS
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I wykorzystanie specyfikacji importu.

7.2812NJ eadlryAsS 2tT @1 LINRBIANIY26F YAl +.1 066LINER
I klasyfikacja miejsc przechowywania kodu:

i Y2Rdz0eé 23s5fyS>

I Y2RdzO& LINB gl GyS FT2N¥dzZ F NI & A NILEZNIs s

I rejestracja bibliotek,

i RS{tINIO2l TYASyyeOK A ail oveoOKY

I miejsca umieszczania deklaracji,

i GeLre TYASyyeOK A aiGlveoOKo

8. ldzi2zYlFGell 02l 206a0daAA okl RFEye@OK ¢ 2LJ NOAdz 2
i 23s5fyS TF&lFRe o0dR2ge |LXA]FO2A =

I rola formularzy,

i TRFNI SyAmO%$ed daamieSYASY

i 1traefalroalr TRIFENISz:

i 12tSay2io6 gel2yeslyAiAl TRENISzZzo

I YSOKFYATY 2 oacd@&ds RANRENIT & NJ SZY

i 260a0dAl TRFENI SZ geaidtLidzenNnOedOK ¢ GNIF1OAS LINJ Sy
i 206a0dAl TRFENI SZ geaidtLizenOeOK ¢ iaydh] OAS Y2Re 1
I cykliczne wykonywanie zestawu operacji,

i 20a0daAl TRINISZ T6ANTIFYy@OK 1T deOASY (1ftFoAl G
i ge 12Nl eadlyArAsS 60FrayeOK LI &1s56 yFINItRI A28 0K 3

I konfiguracja opcji startowych programu MS ACCESS.
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9. Zasady projektowania aplikacji Klient/Sereprowadzenie):

I 2Y56ASYAS LRGSyOeltyeOK LINRofSYsgz 2F1{AS geal
NRET 6ANRNT FyAdz {ftASYylikaSNBSNE

i TralrRe R2G20TNOS LINp2S1G261 yAl aeaidisSysgs {1ftAS)
I LINJ S3tnR T1tSOFryeOK {2yFA3dzaNI O2AX
I LNy 6ARU26S NBT YASAINMeDKA $I1dai R YROKG @NMIT | LI

i R2aiGtL) R2 RIyeOK TylaRd2znN0O&@OK &aiAt &6 AyyeoOK ol
i RIFyS TIFgFENIS 6 LIEA]FOK fFo-[{ 2F12 GFoStS LkRT
i RFYS TIF6INIGS 6 LXALFIOK Fpde-¢ 2F12 GF06StS LIRCT
| danel 6 NIS ¢ LXALlIOK Fod5.C 2F12 GFroStS LRRONO
i LRRONOTFYAS GFroSt 1T AyyeOK o1 a{ ! 00Saax

I dane przechowywane w bazach Oracle, MS SQL Server.
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AL 1233, MS ACCESS DLA PRG&EGRA ¢ ) 2

Cel:

Przeznaczenie:

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:

2@ 12N eadlryAsS ati1e1l {v[ A 1flraegfFailoer LRt S
instrukcja SELECT:

LR2RaGlI 626 al0FRYAlF AyadNdz O02Az

ITFalrRe R20G280T NOS (62Nl SyAal tAade o8&o62 NI
klauzula FROMRS 1 f F N2 gl yAS T N3 RSO 1T {dGsNBOK RIFYyS ot
klauzula WHEREselekcjaR I y@ OK g3 21 NBT f2y2@ 0K { NEGOSNRARs4Z
klauzula ORDERBZ { NBT f SyAS L2 NI NDRldz a2Nli26F yAl g&oNk
klauzula GROUP RYgregacja danych,

ITF3IyASOROIYAS AyadNuztl 02Aa {9[ 9/ ¢x

wykorzystanie instrukcji SELECT do tworzenia nowej tabeli.

instrukcja UPDATEY 2 R& FA 1 I 02 AadyAaASanoeOK RIyeoOKs:
instrukciaDELETR | a2 6+ yAS AddyAraSa2an0eOK NB12NRs 42
instrukcja INSERT6 A G 6 Al YAS y258 0K NB{2NRs5 6D

hOKNRYIl o6FT@& RIFIy@OK LINJ SR

Pl

2al0t LISY 2as50 YASLE
23INI yAOT SyaAS R2ai(t Lz R2 St SYSaitmvgch,al OF R2¢& OK
23N yAOTI SyAS R2ait iz R2 o6l T @& LRLINISI SLNRgI RI
20KNRYl 12Rdz TN RU26S32 20AS1ilGs56 6O0OK2RI node OK
szyfrowanie zawartych w bazie informacji,

[ T oSTLIASOT SZ2 yI LRTA2YAS dwedl 2«

w»

dza G y26ASYyA
plikih 4 SO %

RSTAYA261F YyAS ddei126YA156 A s&YdallyAasS t23241

RSFTAYA24FYAS 3INMYzL) dzde ({1 26yAlsoz2
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LINF 8T VI 6FyYAS dzLINY 6yASZ R2 gél2yeéslyAal 21NBIT ¢t :
LINI 8T yI 6 yAS dzLIN} 6y ASZ dzY20f AgAl 2Nn0O@OK 21 NBIT f
LINE OS RdzNJ dziS®Y §5A2A 1&aP ST LIASOT SyAal olFiT @& LINJ SR
212Nl eadtyAsS 2tT &1 LINRBIANI Y26 YyAl +.1Y
klasyfikacja miejsc przechowywania kodu:

Y2 RdzOé 23s5fyS:

Y2RdzO& LINEGI GyS F2N¥dzZf NI & A NI LER2NIsgod

rejestracja bibliotek,

RS1tFN}O2 TYASyyeOK A aiGloveoOK:

miejsca umieszczania deklaracji,

GeLke TYASyyeOK A aiGloveoOK:

Traiat3a TYASyyeOK ¢ |

w»
o/
<
N
—_
O
>
N
Py
_<
>Sx
w»
V]
QX
O
¢
w
—

zmienne prywatne i publiczne,

Zmienne statystyczne i dynamiczne,

LINJ eLIAaesgtyAS 41 NI2TOA TYASyyeyYo

definiowanie procedur i funkcji:

2Ys5 6ASYAISRY A £

LI NI YSGNE 68620 YyAl X

LINI S3t DR yIr201t1 OAS2 doesgltyeOK Fdzy]1 O2A 60dzR2¢
metody testowania procedur i funkciji.

A0SNRoIYAS e 12yl yASY L12&1 O1 S3astyeaOK FTNIIAYSy
instrukcje decyzyjne,

Lt 6t S adSNH2NnOS®

ASYSNRsLYyAS 21ASy 12YdzyAallidsss
przejmowaniel 2Y i Nt A yI R YSOKFIYATYSY 20a0dzaA 00t Rs ¢
R2aitlL) R2 RIyeOK T3INRBYIRI2y&80OK ¢ oFTAS T LRI

YSG2RII ¢&12Nieaidid2endl 5! hs
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i YSG2RI ¢e&12Nieaiddz2znol
i dzNHzOKI YAl YAS Lkt SOSZ
[ wykorzystanie metod obiektu DOCMD,

i wykorzystart &1 OF RyA 2ti &l

~

' 5ho

840GSYdz 2LISN) QeeayS3az 1 |

{v[ ¢ 12RITAS =+.1

Y

i ReylFIYAOIyS 06dzR26l yAS &10FRYyA LRES0OSZ {v][ =
[ dzZNHzOKI YAl yAS LRtSO0SzZ {v[|[ 1T LRITA2Ydz |2 Rdzop
I kolekcje:

I kolekcja kwerend,
| kolekcja formularzy,
i 12tS102F NILRNIsg®

| inicjowanie eksportu i importu danych:

I metody realizacji eksportu i importu.

i LINJ S3tNDR R2adtnghg OK F2NXNI {56 RI

i 8620861 YAS | MS(GHc + poAdiu KathyBAWSS dxess,

4. v dzizYl Gel I Ol 206&a0dAaAA
i 23s5fyS TLFalRe o0dzRR2ge
I rola formularzy,

i TRFENISyAl geaidtLidz2nos

i 1traefalroal TRIENISz:

i 12tSa2y2ibysRliRRRKEI SZo

i gel2yestyArs 2LI8NF O2r ¢

i LINJ Sy2al SyAaAS &aiSNRgIyAl R2 AyyeoOK FLXAllFO2A

e o2 \BAWNSO¥cess. LI A 1 O2I Of

oFT RIy&@OK ¢ 2LJ NODAdz 2

LX Al O2Ax

g aeaisSYasSy

i YSOKIYyATY 2 ocdlN@&d8 RARENIT KE NI S22V

w»

i 2oaovdAal 1T RINJ

i 2oaovdAal 1T RINJ

w»

i cykliczne wykonywanie zestawu operacji,

I 208a0®RIINI SZ T oANT I ye oK

Z 234t LznNnoOeOoK ¢ GNI {1 OA

Z 234t LznNnoOeOoK ¢ GNI {1 OA

LINI Sy

Y2 R@ 1

I doe@OASY 1t Al GdzNBE A

43

ALMADO Sp.zo.0.6Wdro G eni a, Konsul tacje

03 0968 Warszawa, ul. Saska 9c
www.almado.com.pl

i Szkol eniTa. (022) 61757 14
Tel. (022) 617 3301
almado@almado.com.pl



i se12NiedadlyAsS 60FayeOK LI&al1s56 yENItRIA2680K 3

I konfiguracja opcji startowych programu MS Access.
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AL 1242, MS PROJECT DLA MENEDw j 2

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zasad planowania, harmonogramg A I A {2y G NRE 26 YAl
zall2 Y20ND a{ tNer2SOil®

Przeznaczenie:
{112tS8SyAS LINISTyLrOT2yS 284t Rfl YSYSROSNl 6 LINEB2S

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawianie zagadnienia:
i definiowanie nowego projektu,

i 062NI SyA&z2i0lsl eq 2INHF eadesgl yeOK ¢ LINR2S]1OAS:

i RSTAYA246FYAS TFHESdy21 OA LRYAtRI @ TFRFYAFYAZ
i TYAFYylL 1FESYRENIF o0bT 26832 A 1FESyRENI & T 1 azce
I LINJeLmnaesglyAasS 11az2o06s5¢6 R2 1FRIFZZ

I NPT gANRT gl yAS (2yFftAlilss LINIJeLAadskyAl T1az2o:

| prezentacja projektu i przygotowanie projekdo wydruku.

22YFALYALF gaildt LySY
i R2o0N} TylLa2Y216 20a0d2AA 12YLIziSNI A LINI O& 6 |

i Tylrez2y2i 6 LRRailGlIé2680K TF&FR LINFO& 1 a{ 9EOSt

Program szkolenia:
1. Wprowadzenie do programu MS Project:

i 6LINBgl RTSYAS R2 TININDRTIFYAlI LINJI SRaAt gl At OAL Y
I 1 2YLzi SN2 S 4 &L YdMBIPjRcENna tlerindychlaRlikaciy A |

i T NRR2gA A Rojetttjodd@wowd okna, plansze i widoki w programie, korzystanie
I YSydz LRR&GI 26832 A LI alse yINItRIA268 0K
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Tworzenie prostego projektu:

podstawowe inform®2S 2 LINRP2S1OAS A SLINBSI RT I yAS 61 NHzy
RAIFIINIY &ASOA2¢8 (G&8Llz t 9we¢ OLINROSae A gt1 0O
RSTAYA26FYyAS TFRFZ yI ¢&81NBaAS DIFyddalr 61 FRFY)
korzystanie z widoku konspektu harmonogramu (dynamiczna prezentacija),

przygotowanie do wydruku podsl 6 2 6 @ OK LI I y&T A NI LR NIs6=>
zachowanie projektu z harmonogramem bazowym.

ttly26lFyAS LINRP2S {iGdz ¢ al Ol S350l OKY

edycja informacji o projekcie,

skala czasowa na wykresie ganita,

R2RI 61 yAS TIRIFZ Acd@Voet ¥ypiS RKNKRI EXSNDBOKARRLE 2
ONOIASYRISA St SYyAS TIRFZS LRRIFTREFEYALF ¢ LINR22S]1OAS
NERIF2S TIFIRFZ ¢ KIFENY2y23aNIYAS 6T FRFYAF A Lz
cykliczne),

NEfFO02S LRYAtRTI @ TFERFYAFYA 609{ZX {9 ![!ltx I {!
TFTREYALF yI T OAS50S 1 NRBGE Oprojekt@ 2NI T € dzl O | a2«

Kalendarze, zasoby i kosztorysowanie projektu:
przypisanie kalendarza do projeki 2 R&€ FA 1 26 YA S | GNRBOdzisg It 201 |

RSFTAYA241FYyAS TlLazos56 A T FalrRe SadevlO2Aa LINJ e
AN tG26S03

definiowaniekalenddré 1 | 820356 A AOK LINJ eLRA&eslyAsSo

o

. Wyszukiwanie i filtrowanie potrzebnychinformagji 2 NI e 2 yAS T GAR21356 A

LINBRSTFAYA2461 yeOK 2N}1T Gg2NI SyAS 60FayeOK 6AR:

Kontrola realizacji projektu:

Tt SRISyAS LINB2S{(dz
RFEyS NI SOT éegraaids ¢4, dz1 2201 2y@ 0K 1T RIFyAl OK

statystyki i sprawozdan@RSFAYA 2461 YA S g0l aye@OK NI LR NIs 6P

Korygowanie harmonogramu w trakcie realizacji projektu:
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i Tylr2aR26F yAS

AN IS G2 FNISYy A OTKSZ (23N Ydz T+4820

i LINPofSY LINJI SOAnNdz2yeéOK

i wprowt RT I yAS
8. t Np2&|da
9. t NR 25

[ yIENItRTAL

I gaidt L) R2

10.2 & LJs OLINF OF a{

I FRIZ

30s6ye A

LIN} O& ¢

fo202ySY

12yaz2t ARI O2A

t N22SOi

I ra20s56 A

2LBTyA2y e OK®

L2 RLINP2S 1 Gex

LIN22S1 (35632

47
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AL 128 ¢ WPROWADZENIE DO HARNOGRAMOWANIA PROSEK? %
WYKORZYSTANIEM MIGGTEBT PROJECT

Cel:

Celem szkolenia jest poznamiedstawK | N 2y 2 I3NJ Y2 ¢ | yLA2IY 2LONRo@a& |1 (5 6 1 |

Przeznaczenie:

{T12tSyAS 1ASNRGt ¥BSRISA(GT R2L2N3 6 4R &K (268 OK=Z R

12YLddzi SNIT M2 RINGACH @ INI FAOT yeyY 2AyR2¢6az | 2SRy20
T1&arRrReée T F NI NRwkofzystanidpraBrars M8 Prafect dd wspomagania tworzenia
harmonogramuJNB 251 Gdz A T f SRT SyAl 2832 NBIfATI O2Ad

Czas trwanial6 godzin lekcyjiych

2@YlF3ALYAlL gaidt LYSY

dobral y I 222Yoal BdzaA A 1 2 YLIdzi SN A LINI Oé ¢ I NRPR2gAAT]

Program szkolenia:

1.

Wprowadzeniado programu MS Project:

Y20t A021 OA g1 28] etNP g8 OGLIR2IBANEZY L AL YAF T FNJI
LINI SRaAAt 61T At OALF YA X

I NER2g6A&T] 2 Lijodd@wowd oknia, KaPeR Svidaki w programie, korzystanie z
YSydz LI2Rail g26S32 A LI alse YyINItRIA268 O0KO®

2. Podstawytworzenia harmonogramu projektu:
i podstawowe informacieo@2S1 OAS A GLINRP oI RTI SYyAS 46 NUzy{s96 0o
i RSTAYA246FYAS TFRIZ yI g1 NBaAS DIyaar 61 F Ry
i R2RIFglyAS TIRIFZ Acd@VYo2t VP B RKNEKI ESXENDBOKRARARI 2
i OonNOT SyAS A RIASESYAS TIFRFEZYZ LRRIIFTRFYALF & LINEG:
i NRERTIF2S TIFRFZ S &KIFINBI2yWARII NS YA ( | @énystkazh F A S G NB |
LINI @ RT A ©Odzo =
i NBflFO2S LRYAtRIi&@ TFRIYAFYA A R2RIFIG126S 23Ny
i TRFYAI T g¢0FLayey 1FEtSYyRFENISY ge{2yesgltyalz
i TFRFYAF yI T OASDOS {NeGeOlySe 2NIF1T 1TI1FLIF & Ol :
3. Kalendarzezasoby i wprowadzamido kosztorysowania projektu:
i przypisanie kalendarza do projekty 2 R&@ FA 1 26+ yYAS | (iNBOdzisg 3Af 201
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i RSFAYA26FYAS 1FESyRFENI & TFHa2656 A AOK LINJ &L

i RSTAYA26LYyAS TFa20s56 A 1T LarRe SadevylIO2ia LINJ @&
materA 02 680G T FaByyey 1 dzoé OAdz o

4. Przydzielanié | 8206356 R2 1T FTRIFZ A ARSyGeTA{126FyAS LINJ @

I LN} O20KO02yy218 T IFRFYAlFI A 2SF 3 R

y2adGl1A LINJ @RI ALl Oc
205

i 12NJeadlyAS T KAAG23INI Ydz 11 3 b2

(@]}
&\

i TylraR2g6lyAS A dkofzystayelz digdgeamd refagjiol S Z

I LRRaill g26S alLlrazoe ftA16AR26FYAL LINJI SOANRBSZ 11
oAfl yadz2zndS3izs RIASESYyAS TFRFZS G6LINRgl RTIFYAS
iR2ZRI6FYyAS TF&a20656% LINIOF ¢ yIFrRIAZ2RTAYIl OKO ®

5. Kontrolarealizacji projektu:

| planbazowy projektu,

i TtSRISYyAS LINB2S{iddz A 6LINRBgIFRIFYAS RIFIyeOK NJ S«

I odchylenia i ocena wykonania projektu,

i statystykiisprawozdanial 2 NJ @ a2l yAS T NI LER2NIsgod

6. Korygowanie harmonogramu w trakcie realizacji projektu:

i 6LINRBgI RT I yAS R2Rplaibazévegpk 1 RI 2 R2

| przerywanie projektu i modyfikowanie planu bazowego.
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AL 124 ¢ WPROWADZENIE DO HARNOGRAMOWANIA PROSEK? %
WYKORZYSTANIEM MIGBF PROJECTPOZIOM ZAAWANSOWANY

Przeznaczenie:

{T12tSyAS 1ASNRGIYyS 2Sai RA 2GNIOKET BEOGKNI tSA RSNH 4/ | 1y
12YLIzGSNI A LINION ¢ I NRPR2gA&T1dz ANFFAOI Yy@&Y 2AYyR256
KENXY2y23aNl Y26l YAl LINRP2S{1Gs¢6 1 se12Nie&aidlyAaAsSYy af
TESRISYALF A FyFftATR LREZODI W NINF BT A I 6l e 26 1 y & OK
9EOSt 2NIT RSTAYA246l yAS 60FayeOK yFENItRIA gailiy
L2RaGlI626S GSOKYA(lA LINIOeé 1 Lz N LINB2S{iliss6®

Czas trwania8 godzin lekcyjiych

2@YlF3ALYAlL gaidt LYSY

I %yl 22¢REBEA W KFENY2y23aNI Y261 yAl LINR2S{ids6 LINJ @

Program szkolenia:
1. Plano I T 2¢6e& 2112 LRRadGlgl TtSRISYyAlF LkRadt Lkl g LINI

i Go2NISYyAS LA IFydz 61T 26S32 A R2RI (LJ22 ANBORYIA O INR |
[ aktualizacja zdefiniowanego planu bazgo.

2. Wprowadzanie informacji o stanie prac:

i FQbdzr t ATFO2F TFRIZ O0GSN¥YAyes i3 gel2yFyAlLZI geéj

i Flddzr t ATFO2F OF©vS32 KIN¥Y2y23aNI Ydz

i F1ddzr £t AT O2F TFRFEZ LRLNI ST LINIOt Tl az2os6%>

I LRNbogyestyAS AyT2NN¥IO2A NI S0POBHA&GEBOOK R LI |y
R2ati2a26lyaOK @gAR2(1s56 DIyddl o

3. Analiza stopnia zaawansowania prac projektu:

i 208yl adlydz LINe2S 1lGdz T LR2Y20ND fAYAA LR&GTt LIz

i 20Syl aidl ydz LINr2aS{ilidz 1T TFradtcgz2az2e6lyASY |yl fAle@

i wykorzystanie tabel kosztowych i pracy do sygnall O2A 2 ROKeéf SZ 1 NBG& Ol ye

i RSTAYA26FYAS 6&8NIO0SZ A Lkt ddedl126yAll R2 Tf¢

FYFrEAT 261 YyAS AYyF2N¥YIFO2A 2 LINR2S{OAS 11 LRY20N a/{
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4. %I NI DRT FYAS 6ASt2Yl LINRB2STOF YAY
STAYA26FYyAS alNHzA GdzZNB LINRP2S1ldz 3056y S3I2 A LX
i onOT SyAS LINR2S 1iGs6 A UONOTSYyAS TIFRIFZ 6 NsoyeéOf

i TOASO1IIF I NEGEOT YL 6 LINR2S{OAS T0202yeéyY:

I dzR2aGt LWYALFYAS TFaz2os5¢ 1+ LRY20ND LldzZA A Tl 4205 6 ¢
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AL 124 MSVISIQ ¢ 2 hw%9 Db L9 5L! Dw! aj ?

Cel:
/ StSYy al 12t SyAal 28ad T1LRTyIyAS art 1T FLXALTFO2D

Przeznaeenie:

{1 12tS8SyAS LINISTylOi2yS 2Sai Rfl 2&ds50xX 105 NB OKO
G62NI SyAl LINRFSaz22yltyeOK RAFIANFYs$ R2 LINBIT Sydil
orazosadzania w aplikacjach (MS WordSRbwerPoint).

I
C

Czas trwania: 1godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
i aLINT gyS LRNYzAT I yAS aixt ¢ FLXAllFIO2A ad xAaizx

i Tylrez2y2106 1T 1FalrR (62 RAATT NBR2YRE [Ag 21 g &f GBKO | liyeeLd K

i Go62NI SyAS g0FLayeoOK gl 2NYAlse A alloftz2yssgs

i G62NI SyAS LINPaAGeOK NI LRWHagag 1 RAIFINI Ysg 2NII

Program szkolenia:
1. Interfejs programu:

i RAFINIYZ lalaGrotaexs gl 2NYA1A A ailotzyex

[ dostosowanie diagramu,

[ skalaijednostki,

I L2 NYzAT FyAS aAt L2 RAFINIYASO

2. Obiekty:

i deLk® A GNRodziée 20AS1ils56>

i 6@0s5NJA gealdiAslyAS 20AS8S1ls563>

i Y2ZRe@FALlF O2ti A2ANIyRySA2N CBNIK AA YLR NI g0l ay@OK 20 A
i ONOT YAlA A 206AS8S10& M5 A H5®

3. Matryce (wzorniki):

puji

205N 61 2Ny A 563
i Y2ReFAllFIO2lF AalyrasSendedOK A (2Nl SyAS 60l ayeor

I zapis matryc i szablonu.
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4. bl NIt RTAF g&aLRYIlI 3IFa2an0S NRITYASAT Ol yAasS 2

(@]
>
(V)]
—
c
e

I siatka, prowadnicejdijki:

I grupy,

[ warstwy.

5. ¢ 62N SyaAS 1 0202y8@0OK RAIFINIYsgY

i NsoyS LRTAz2Ye al Ol $S3s502621 OA RALF ANT Ydz=

I proces, podproces, diagramy kaskadowe,

i 20AS10G& adGdSNH2Z2NOS LINI STt NRIFIYASY®

6. Obiekt jako rekord bazy danych:

i 60T OAg21 OA R2Y@T tyS A (gl20d S Si RNF YA YI2ZRE FA
i AYyRS1a2¢6lyAS 2NI¥T gealdiqAslyArsS 20AS1ils56%>

i G62NI SYyAS NILRNIsg o601 Org21 OhA BEx®L 3 LI2 NI R y¢§
I modyfikacja diagramu poprzez zmiany w raporcie.

7. t NBT Sy il 02l RAIFINIYsHY

I LINJ e32iGd26lyAS 6@RNHzls56%

i eksportdo strony Welh dzNHzOK2 YASYAS LR {ITdz ¢ LINJI S$3ft NDRIND

i S1aLkRNI OFov21 OA A O tMS &dwerRdint dladHoWEWBrg. LINBT Sy i |
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AL1246¢ MS VISIO ZAAWANSOWAN

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych

Program szkolenia:
SCHEMATY BLOKOWE

1. podstawoweschematy blokowe
i a0KSYlI (e 0f2126ST RAFANIYE T ftSRISYAlI AYyT2NNI (
i a0KSYlI (e 64l 0T fSoy2i OA Tdzy1 022yl fyelOKod

i RAFINIYEe LINI:BALOBRIZYKRIY2REt 261 yAl LINRPOSas 6T LI
analizy strukturalnej, diagramyiprS LJO@ 6 dz A Y F2 NX I O2A @

2. diagramy IDEFO
i RAFINIYEe 12yiGSlaiddzz RAFIAMNRNE t RYSNIENBKL Sy S 66

i RAFANIYE TFNINDRITFYALF 1(2yFA3dz2NI O02n Y2RSt dzZ |yl

DIAGRAMY ANALIZY
3. diagramy Ishikawy
[ diagramy przyzynowoskutkowe
4, RAFANr YR lyrftAl @ RNISg6F 00t Rsg

5.t NI SRailléAlLyAS A FylLtAT 261 yAS 00tRsg 6 LINROS:

SCHEMATY PROJEKTOWE

6. diagramy osi czasu i kalendarzy
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7. wykresy Gantta

I LXlry26lyAsS TFIRIZ 6 LINR2S10l OK A AOK 6aLl Ol ¢
I LN SRadl g6Al yAS Otbpnididarealiddgji y AL 1T RIFZ A

I wykresy PERT (Program Evaluation and Review Technique)

i G62NI SYyAS KINXY2Y23aANrYss 6 FT2NX¥YAS aO0OKSYl lGsg of

i 2INBTEFryAS 6aLI0TFHESoy21 OA YAtRI & TFRFEYAFYAZ

Yha] bLY! / W! % Lbb,alL b!w¥%B5%L! al
i wymiana danych z MS Project

i wymiana danych S Excel

55
ALMADO Sp.zo.0.6Wdro G eni a, Konsul tacje i Szkol eniTa. (022) 61757 14
03 9968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



AL125kca{ h! ¢[ hhY hs2[blLYjAR ¢Y

Cel:

/ StSYy al12tS8SyAlr 28aid LRIyFEyAS TFLalR geYAlyed St S|
iNET £ S30S822 2NI T LRIYyFIYAS Y20t A 621 OA 2NBIYyAT 261 y.
MS Outlook.

Przznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINISTylrOi2yS 2Sai Rfl 2as50X {0sNB ot R
poczty elektronicznej oraz osobistego organizatora pracy

Czas trwania: 18 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
[ L2NBT dZYAS6EYyAS JAVIVE #HELE CARY ORI R21dzySy s
elektronicznej,

(0]

i ge 12Nl eadlryAS 1aAnolAr I RNBamio2wsieRichLINI SOK2 g @ ¢
informaciji o swoich kontaktach,

I LIR2a0odAASEFYAS aArt ¢
AYRe@gARdzZ tySa A 1 SaLl

Ll SY
20a0dAA 12YLMziSNI A LN} Oe& ¢ I NBR

Y A Ayaf® YA YI Nt RI

28 YF 3L YAl

gai
520N} Tylaz2yzl

¢
0
Program szkolenia:

1. Podstawowe elementy MS Outlook:
i L alA yYINItRITA A AOK R2aG2a2p86lyArAss
i folderyMS Qutlook, przeznaczenieiwykord & i I yAS LINI ST dmdeid126yAll =
i StSySyideée TFENINDRITFYALF gO0layn aiNieayin LROT G246t
2. Pocztaelektroniczneg @ a8 OF YA S AT 8ils61 A
3. YaANdlA FRNBaz2sSy
i 6@0ASNIYAS 60T OApS2 1aANd|IA RNBazgSas

62N SyAS LINEBgIGyeOK fAral seaevi|zgeldKs:

(et

(V)
¢

e02l tAal seaev]z2seOKs

¢

YAYAAGNR Gl YAS LINBgLFGY@YA fA&lGFYA geadv|2se
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4. Praca zdalna:
I ustawienie do pracy zdalnej w trybie online,
[ ustawienia do pracy zdalnej online i offline,

i pracazdalna@dzif 221 ASY b yAS26S0Oy2I

[@]4
()
(@]
>
o
N
Z
[&
0p)
©

5. Kalendarze:

I konfigurowanie widoku kalendarza,

i R2RIFIglyAS TRIEINISZ R2 {IfSYyRIFENIIZ

| edycja pozycji kalendarza,

| przypominanie o terminach,

i NBF{102F Yyl ONRFEYAlF aLkRiltrzZ A GSNXYAye 2060S:

| spotkania online.

6. Zadania:

i Geg2NI SyAaAsS TIFRFZX

i dzadttlyAS 60T OAg21 OA T RIFZX

i NRT aeolyAsS 1 RFZI ynBne xaBaNik (fkceptacjaNaBrtugedee I vy I 2 ( NJ

przekazanie, usuniecie),

i LINI OF 1T g¢0OFayeYA TFRIEYAFYA OLINI@LRYAYIFYAST Tf
usuwanie zadania),

i 23t NRIYAS ftA&dGe TIRIZoD

7. % NI DRT I yAS 2y Gl 1GF YAY

pu—

Ge 12yilliséx

ax

i Go2NI SyAS A
i przed DRFYAS A SReO2l tAade (12yidrlidsgsgod
8. Notatki:

I dodawanie notatki,

I LINFOF 1T y2GFG1FYA o0SReO2r y2iGFi1AZ LINJeLAagsl
adGSYLXt 261 yASE y2GFG1AZ LINI STENDRIEYAS y20l G587 ¢
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9. I NI DRTIYyAS F2f RSNI YAY

I przenoszenie i kopiowanie ¢ NI 21 OA =

i FAEGNI O21 T 6FNI2T OA F2f RSNk 63

i R2RIF 6l yAS 20AS 1056 R2 TF2f RSN} dzf dzoA2y S>3
i dzadzl yAS FT2f RSNk 62X

i RNHZl 26 yAS T 61 NI271 OA F2f RSNy 62

i I NOKAgATFO2I T1Fégl NI2T OA F2f RSNk 63

| praca z folderami osobistymi,

I 2NBFyATFO2F TFéglNI2T OA F2f RSNk 6@

10. MS Outlook w sieci Web.
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AL 1271 MS POWER POINTDLAU¢ Yh2 b L Y| 2

Cel:

Celem szkolenia jest poznanie zasad projektowania, tworzenia i prowadzenia profesjonalne;j
prezentacji multimedialnej w programie MS PowerPoint.

Przeznaczenie:

{112tSyAsS LINISTylroiz2ys 284
OYSYSROSNRGABSORKEALOYOR

U Rfl 23as502
R YIN]SGAy3dz

O

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

28Yl3LYyAlL &
520N} Tylaz2y

Omawiane zagadnienia:
i LRTYyFEyAS TFralFlR LINRP2S G266l YAl LINBI SyidlFO2As R2¢

tworzenie prezentacji, uruchamianie i sterowanie jej przebiegiem,
dzYASal Ol FyAS A F2NXI G261 yAS GF06St A

umieszczanie i stewanie klipami multimedialnymi w prezentaciji.

Program szkolenia:

1.

2.

3.

h3dstyS T1arRe Gg2NI SyAl LINBT Syidl 02

Podstawowe zasady pracy z programem MS PowerPoint.

1 035 NB

t
0 20a0dzAA | 2 YLIWinSdwks. A LN} Oe ¢

20A81 05 ¢

w

I dZRA2 AT ¢

212N eadlryAsS YNBIF(I2Ns g6 R2 (92NI SyAadz LINBT Sy il

Tworzenie wzorca prezentaciji:
wzorzec slajdu,
wzorzec notatek,

61 2NJ SO YIFIGSNAIFUsg Rtl dzO1 Sadyiriseo

¢62NI SyAS Lail Ol SaAstyeOK (ellg &fl 2Rs6Y

l.j
SRedel T 1glFNI21 OA afl 2Rs g3

import danych z innych aplikacji,

wymiana danych z innymi aplikacjami.
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6. %I NI DRT I yAS LINBIT Syidl dany

i 6adl oAl yAS atl2aRsg 1 AyyeOK LINBI Syidl O2Az
I AYLRNI (2yalLlsSiildse 1T AyyeOK LINBI Syidal O02ixz
i dZINEBglIYyAS A (lLaz2églyAsS atla2Rsgx

i LINBT Sydlk o2k LINI Syz2il vyl X

I prezentacja wielomonitorowa,

| prezentacja w internecie/intrange.

7. Techniki animacji:

i adlFyRINR2¢S LINJ S21 OAl aftl2Rs 6>

I animacja niestandardowa,

i FyAYrOal 116l NIi21 OA aftl 2Rsg>

I animacja tekstu,

i FYyAYlFIO2l ge{NBasgod

8. 520N0TFYAS LIXAls56 FdZRA2 A FAf Y5460

9. Drukowanie prezentacji.

60
ALMADOIT Services 6Wdro Geni a, Konsul tacje i Sz k ol e nTela(022) 617 57 14
03 9968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



AL 1272, MS POWER POINT DLAXIVANSOWANYCH

Cel:
/ StSYy al12tSyAl 28ad TFLRTyYylFIyAS dzO1 Sadyaise 1 11
w tworzeniu profesjonalnych prezentacji multimedialnych w programie MS PowerPoint.

Przeznaczenie:
{T12tSyAS LINJI STyl Ol 2y S 285 aINRIINI 2vaSsYo 3 216(8sNNIR ALYNil G
L2 30t 6A6 A dzZLR2 NI NDR126106 agz22n gASRItZ loe Ge2N]
S¥S1GesynwBaild LR OaP2yRSyaz2styl s TFHIFglyazelyl Ot

—< ¢

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych

4

28YLF3ILYyAl: gait LyS
I R20N} Tyla22Y2106 2040dz3A {1 2YLIHzi SNI A LN} Oe ¢ |
Tyra2a2Yy21 6 LINRPINIYdz a{ t26SNI2AYyGOD

Omawiane zagadnienia:
I LINJ eaLmAsSal2nosS LINX Ot YSi2Reée T FNINDRTFYAF GNBI
kreatory, wzorce),
i zaawansow yS &Ll &a20e ge{2NJeadesgyAl 3INIFALAI LINI S
i TrrogltyazeéelyS YSG2Re (62N SyAl LR{1FTs6 A &0SNZ
i 610231 0FyAS LINBI SydaroOoaa T+ LRY20ND Ydz GAYSRASs ¢

Program szkolenia:
1. Zaawansowana pracadti OA DY

| praca z widokiem konspektu,

I AYLRNI26lyAS 12yalLlS{isegx

i ge12NJeadlyAS YNBIFIG2N3 6 R2 (G62NI SyAl LINBT Syl
i 062Nl SyAS 1L2al Ol SaAsftyeldOK (Gells g &fl 2Rs6d

2. Praca z wzorcem:

i wzorzec slajdu,

I wzorzec notatek,

i 67T 2NI SO YIHGSNRIOs¢g Rtl dzOfl SatGyAlse aSazgio
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3. Technikianimacii:

i adl yRINR26S LINI S21 OAlI &t 2Rs 6>
I animacja niestandardowa,

i FYyAYFO2F T4l NG2T OA atl 2Rs42

I animacja tekstu,

i FYAYFO2F s8I NBasgo

4. t N> OF 1T 3aANFXFALND A YdzZ GAYSRALFYAY
i saldl gAlLyAS A TFlglyazelyl 20Nb061F 20AS1ilsg 1°f
i 6adl gAl yAS A 20Nk A1SH (w2 @NRININSasgs A 20

i gadGl oAl yAS YdzZ GAYSRAs 63
i 61023 0FyAS LINBISyidalroOaix TF LRY20nN St SYSyisg 7

5. Zaawansowane sposoby prezentowania prezentaciji:

Q)
puj;
ul
Q
™M

[ dZINEG6FYAS A (F&a26FyAS &f

>

i G62NI SyAS LR1+1s6 yASaidl yRI NR2ge OKX:

i 2028 R2aGtLlyS LRROTFA& LINBI Syidl O2Aaz

i G62NI SyaAS LINBI Syidl O02Aa LINJI SyziySex

I prezentacja wielomonitorowa.
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AL 1601 MSOFFICE 20G/h . { _ | D! Lb¢9OwC9 W{ |

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Sad LRIylFIyAS 20640d23xA A T FarR Fd
2007.

Przeznaczenie:
5t TILFglyagewywaddr ¢dzad { ASiGdz aAONRa2Fd hFFAOS wny

Czas trwania: 4 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I LRTYylFLyAS y2680K StSYSyilsg ,AYyiSNFS2&8dz LINRINI Y
i S¥TS{lieovsyS se12Nl eadesglyrAS AyiSNFS2&ddz LINRBINI Y
programach Wor@®007, Excel 2007 i PowerPoint 2007,
i dostosowywanignterfejsuR2 g Ol ay @ OK L2 GNJ So o
22YFALYALF gaildt LySY
520Nl Tyle2a2Y21 6 20a0d2AA 1 2YLMziSNI = LINI O& 6 1T NBR2
pracy z pakietem Microsoft Office 2003.

Program szkolenia:
6. hYs¥MSYAS y2ge0K TFdzy1 O02A A Y20t Ag21 OA 2N 1T 1 YA

7. Nowe elementy interfejsu pakietu Office 2007:
przycisk pakietu Office

12Nl eadtryAasS 1S 2aiGno1Az
I LINI SIEtNR {FNI 2adnoiA R2alftLlyeOK LR2ROIFa LINI
I Kkorzystanid aAyALI &1l YyINItRTAO®D

8. 212N eadedlyaAsS 2aGNd1A LRROITF& LINIFOe T LI A

9. Dostosowywanie interfejsu:
i LINJ S3ItNR 2LJ02A 12y FAIdzN)I OecyeOK LI {ASiddz hTFA

i RzadGz2az2geslyAsS LIall yFNItRITA {T@01A R2ait L
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AL 1611cMS2 hw5 HAanT B[bLYjAR, ¢Yh

Cel:
Cd Sy ai12tSyal 28ad LRIylryAS LRRallg2680K T+alR
LINF 1G0T yeOK dzyaSatiy21 0A ¢ Gey T I1NBarSo

Przeznaczenie:
Praktycznie dla wszystkigtdzY A S2t Gy21 6 LR LINI ¢y S3a2 LIAA&lI YAl A NBR
podstawaWLINJ O& {1 FdRS3I2 LINI O26yAll R2g2fySe FTANXVYEO®

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:

LRT YyFYyAS NBIdzO LIAAlFYAlF NbsOYyeOK (el g R21dzYSy
LINF {GedTyS 2L y261yAS aLR&2056 TF2NXI G261 yAL
i onNOl SyAS GS{ailidz A INITFTALA 6 R21dzYSyOAS:

[ poznanie zasadydruku dokumentu,

I LR2TYFYAS YyENItRIA Fdziz2zYlI Géel dz2andeOK O2RI1T ASyYyyS
2NI23INI FAAS &ai@o1AS s6aidl oAl yArAS 20A81ls63> (62
i LRTYFEYAS TFalFlR LINRP2S G261 YAl bkosNBSpRMIAZ2 61 YAl R

22YFALYALF gaildt LySY
A/ 22Y21 6 20a0dzZ3A 12YLIziSNI A LINI O& ¢ I NRR2gAA| dz
etc.).

Program szkolenia:

10.t 2R&0GF 6268 6AlI R2Y21 0A 2 21yAS NRo20T &Yy 22NRQI
I St SyYSyide aiSNkaeEds yaAISE HES & sEegnos| & =

i aGNXzl GdzNF R21dzYSyiddz 22NRQF A T FalRe 2832 (g2
i TFHalrRe SLINRBglFRIFYAF (S1adGdzz LINI SYaSal Ol FyaSs
GNF {OAS LAALFYALZT TFETYyFOIFYAS ¢@ohkapiohan@K FNI IY

GS{alddz 6 2 0 nIopce SchdwRa), dzY Sy

i 6adGlgAl yAS aeyvyozftiar A Tyllss aLlSoaltyeoOK:

i operacjedyskowel I LIAd& g yAS A 2ROT e&idegltyAS R21dzYSyis
I wykorzystanie systemu pomocy.

11.C2NXYI (G261 yAS Tyl {1s586Y

%

i aG2a26lyAS 6 R21dzYSyOAS NsodoyeOK | NB2s5g A NRI
i TYAFYIl | GNEsndziLie @A NHRABdZAISE L2 OKeéf SyA ST L2 R NEF
AYRS1as6 3IsNyeOK A R2fyeoOKs
i aTe@o01AS LINJSy2al SyAS F2N¥IFddz T LRY20n al fl N
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122C2NXYF G261 yAS F{FLAGsGY
i dzadl 6ASYAS (S14alGdz LRYAtRI & YIFINBAYS&l YAZ

i aGSNRGlIYyAS LINJ SLwesgSY (S14i0Gdz LRYAtRI & adNRY!
I d AStSyAS &Nl isg ONIYOTYyS A LdzizYlF{iedlySox

i 20NF Y2461 yYAS A OASYA241 YAS 680Nl YyeoOK F1FLAGs ¢
I punktowanie i numerowanie,

i Tradzaz2eltyAsS GlFodzZ 2Nk g

13.C2NXIF {26 yAS LINJ & LRY20e aleftsgy

i TYAFLYLF TSaidlgdz atleftsg R271dzySyiidz

i ge12NJeadlyaAS AaltGyasSendeoOkK aidetsos

i tworzenieg OF ay e OK A Y2ReFA126FyAS AaldyrasSanoe oK &f

14. Formatowanie strony, przygotowanie dokumentu do druku:
I zmiana rozmiaru i orientacji kartki papieru,

i RSFTAYA261YAS YINBAYySasg>
i Gg2NI SYyAS yI30s56156 A a02LIS1z Fdzi2aYlLGedolyl vy
I efekty graficzne na strae.

155bF NI t RT Al Fdzi2Yl G&81 dz2n0S SReO2t R2171 dzYSyiddzy

&
i sealdiAglyArAsS A TlLahatLR2slyAS T6NRlGsg 2NI 1T F2N

| autokorekta i Autotekst.

16.2 81 2NJ 2aidGlyAS a026yAll 2NI23aNIFAOI yS32 2NF 1 2

17. Tworzenie tabel:
| wstawianie tabeli,

[ rysowane tabeli przy pomocy myszki,

i R2ZRI 61 yAS A dzadzol yAS 12fdzyYy 2NI1T SASNERI &z ODN
TN St RTA A OASYA2Z246FYALFS Fdzi2YF a0l yS F2N)¥YI {2

I a2NI26FyAS AYyF2N¥YIO2A ¢ GlroStrOKI geélz2yeéesl ya

i 601 OABAaBOA A (106StS TF3aIyASORO2YSO®

18. Wykorzystanie tworzenie szablosn gdokumentu, znaczenie szablonu globalnego.

19. Opcje druku i wydruk dokumentu.
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AL 1612 MSWORD 2007 DLA ZAAWBQAWANYCH

Cel:

/ St Sy al 12t SyAl 28ad LRIT yl yA Sroframuw Faliés 6 | y& OK Y20
LINE FS&a22y Il fyS32 &1 0FRdz R21dzYSyidisé A yIFNItRITA | dzi
Przeznaczenie:

5t 2as50 AyliSyaesyirs 12NJead I-8DOéC)'Mp.)T yIENSt RT AL
orazg 41 4G 1 AOK OKONOBOK LRIYLIESulblglyazelyS Y20t A58

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:

i R2adG2a26lyAS FLXA{LlFIO2A a{ 22NR R2 AYyRegARdZ f
gel12Nl eadlryAsS StSYSyidsg INIFAOTI yeOK g R21dzrS
i LIASal I 2ande oK (g2

5

|

i {2NJeadGlyas YENI t RT A LINT &

| efektywnewy NI eadGeée sl yAS YSOKIFYAI
0202y e OKzX

i Fdziz2zyYlFGell 02l 12NBaLRyRSyO2A R2 RdznS2 At21 OA

i adl yRINBT I O2F R2(1dzySyilis¢s g1 2Nl eaidestyeOK ¢

2@YlF3ALYAlL gaidt LYSY
i R2ON} Tyl22Y210 20aONHAR2 §RX1LHzi INI FAOILIKE V2 vy
I Tyr2a2y21 06 LRR&GI2007LINI 08 1T a{ 2 2NR

Program szkolenia:
1. SO NI YAS LJzﬁeédlézééoK Ay T2 NWa7:02A 2 SRed2NI S i
I LINI STItNR TIFlIglyazeélyeOK YSiGi2R F2NXYIF G261 YAl R
i 2Ys56ASYAS YSOKI-yAI Ydz atetsg>

LINI S 3t NrRvatdvhd@ 8ekeji, T 2

LINF OF T yIF30s5861ASY A &adz2Lyqn:

praca z listami i konspektami numerowanymi,

— m— m— —

znajdowanie i zamienianie tekstu

i korzystaniea 1 I 6 f,RlyNIGNDRT I yAS allof2ylYA®
2.280GF6ALFYAS A R20NOTIYAS 20AS81ilGs¢6 1Syt iGNI yeOr
i R20NOT IFYyAS 20AS1ils6 AN FTAOI yeOK:

~ ~ 1% ~ -~ z ~

i R20NOT IFYyAS o6FT RIFEy@OKI RIyeOK GFoStl NBOIyeOK

3.230GF6AFYyASS ﬁézNij)\é A SReO2l 20AS({dGs¢ 3IANI F)

i onOT SyAS aANIFALA T GS1adGasSvyy
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opcje publikaciji,

zasady tworzenia publikacji.

gaitl oAl yAS yrLA&asg 21 R2oye OKX

i 6aidl 6AlLYyAS AyAO2l Osg>X

i wstawi YAS A F2NXI G261 YAS NBoylFZ YIFEGSYlFGe Ol ye OK
i 6all 6Al YAST F2NXI G261 yAS A TFENIDRIFYAS LRtILY

— — —

4. Y2NI eaillyAS 1S a026yAisse yASaidl yRINR2ge& OK®
5. Praca z widokiem konspektu:
I wpisywanie i przenoszenie tekstu,

[ zmiana poziomu tekstu,
i 2 LJO 2 S etlanéa kahspektu.

6. Przypisy

i gadGl oAl yAS LINJeLhasg R2fyeOK A 1220248 0KZ

i SReO2l A 2L)02S8S ydzYSNRgFyAl LINJ @LA&s 4>

i 12LA26FYAS A LINJI Sy2ail SyAS LINJeLAaspg>

i 2Rg2086FyAS aiAt R2 LINJe@LAAs GO

7. 51T ASt SYyAS R271dzySyiddz yI 481028 A FT2NXI G261 yAS

8. ZabezpieczaBi A dzR2 A0t LW AL YAS R21 dzYSy i dzo

9. BT YyFrOTFYAS LILINI ST 6 GSTTOAS A LERNIsyesl yA:

10.%F 1 OF R A

i gadGltéAralyAS TF10FRSYZ
I LINI SOK2RTSyAS R2 TF10FRS1Z
i se12NjeadesglyarsS 11 10FRS1®
11.t N> OF T 2Ra&ol Ol I YAY
i 6adGloASYyAS 2RaeoOl Ol Raavelite. 305 61X T+10FR]TAZ
i waidlgAlryAS A ydzYSNRgolIyAS LRRLAAsG LI2R Af dzad N
I Gg2NI SyAS alLAhaseg 20AS {0560
12. Pola:
i gadGl oAl yAS A 12NJeaidlryAsS 1T Ltz

i 2 NI DRTFYAS LRfFIYA 6 R21dzySyOAS:
i F{1dGdzZ €t AT O2lI Lkt o

13. Tworzenie formularza:
I rodzajelLJs f >
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[ 6aiF oAl yAS LIsfs

I ustawianie opcji formularzachrona formularzy

14. Tworzenie korespondencji seryjnej:

i 680ASNIYAS T N»sROIFI RIyeoOK:
i gadl oAl yAS Lt 12NBalLlRyRSyO2A asSNeeySe:
i 6aidl 6AlYyAS Lt TFtSdoyeaOK 2R 1T Ns ROl RIy&aOKo

15. Rejestracja i wykonywanie makr.

16, 401 6AFYyAS 2L102A 2 2NRQFY
i zmianaopcjicg A R2 1 dzZ LI LN} 6S1 = doded126yAll 1T+ 0OK24l!

17.524024826FyAS T NRR26AALl ddeid126yAll 22NRQlIY
i Y2R8FA1 26 yAS LI aRlawiagnf. 861 A 528Gt LI 2 NI T
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AL 21 ¢MS EXCE20075 [ ! ' A, ¢Yh2bLYj 2

5

Cel:
Celem szkolenia jest poznamiedstawowych i uniwersalnych zasad pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Przeznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINISTylrOi2yS 2Sai Rfl galealiiArAOK gl 2N

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I budowanie i formatowanie tate

i Go2NI SYyAS F2NNdZO 20f AOT SyA25@0K> ge| 2Nl eaddzar
podstawowe funkcje wbudowane,

i TlFralrRe LINYO& 1T RddeYA 1 SaidlrsgASyAl YA RIyeOK:
I prezentowanie danych liczbowych w postaci graficznej na wykresach.

22YFALYALF gaildt LySY
Dobral Y 22Y21 6 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINI O& 6 T NRPR2gA

Program szkolenia:
1. t 2Rall 626S o6AlF R2Y2ExCel@I2 A2 {1yFAaS RNROOK2 (B ReYO2A R2 1]
i StSySyie aidisSNHz2noOS 21yl (12Nl eadryAaAsS 1S 2aine
i strukturaarkuszyii Sal &@lisé¢ 9EOSEt | X
[ zasady wprowadzania danych,
[ rodzaje danych w arkuszach

i operacjedyskowel I LIAa&glt yAS A 2ROIT edesglyArAS 1Saleilssx

ax

I wykorzystanie systemu pomocy.
2. Kopiowanie przenoszenid 2 Ys NB{1 | NJ dzAT I'Y

i 12LA26FYAS A LINI Sy2al SyAS 461 NI2T OA

Q)¢
c

&
07
O
R
™M

I automatycze tworzenie serii danych (liczb, dat i nazw),

i 12LA2Z26FyAS A LK BNE&HRD SYWASS F@NYaio2 N OK 6461 3t t R
mieszane).
3. bl NJ tHRILNI 6 $REOBOS12Ys5 NS F NJ dzal Iy

i RSFAYA28LYyAS A 12N eadtyas 1T yris TFHINBasss
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i definiowanie formatudzd @ 61 26y A1l 661 2NJ SO F2NXI (261 YAl 0O
4. Zaawansowaneechanizmy formatowania tabel i arkusza:

| formatowanie warunkowe,

i a0lfryAS A FT2NXI(G26FyAS a0OFt2y@0K (12Ys5NB] =

[ ukrywanie i pokazywanie kolumn i wierszy.

5. Tworzeniekonspektug grupowanie danych.

6. 2 & NI o $upkajdmiatkuszowymi:

I podstawowe funkcje matematyczne i statystycge2 NI € adGFyAS T 21yl | NBdz
i Fdzy102S t23A01TyS A (62Nl SyAaAS 6eNI oSz 1 Fdzyl O¢
|  podstawowe funkcje wyszukiwania i adresu,

i LINJ e|lOFIRe TlLadz2az2e6lyAal Fdzy1 O2A TFAYylyazgeOK:

| funkcje warunkowe.

7. Podstawyl I NJ 1N ksiarhi gakyich:

| tworzenie bazy,

i 6@0ASNIYASS (2LA26FYAS 2NI¥T (F&az2élyAS NB]2NR:
i a2Nl26FyAS fAaile 6SRUOdzA 21 NBTf2y@20K {NBGSNRSs ¢
i 12NieadlryAS T &adzy LRI NBRYAOKO®

8. PodstawytworzeniaA S R& O2A ge {1 NBasgy

i GeLxe 81 NBas s>

| formatowanieLl2 Ra (il 6268 0K 20AS 1ls9 Yyl 6@{1NBaAAS o00G02:
i formatowanie serii danych.

9. ¢62NI SyAS LINPailieOK ¢6&NIdSZ I 2Re20FYyALFYA 1S4,

10. Wydrukarkusza

i dzl OF R aidiNBye& o1 YAlLYlF 2NRASydGFO2A A NRBIT YAl NYz LJ
stopki),

i sk& 261 yAST LRRIAFD &AGNRYy:X 21LJ02S 6 8&RNHz dzo

11. Zabezpieczaniarkusza i skoroszytu.
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AL 22 ¢ MS EXCE20075 [ ! A, ¢Yhz2 WANSOWANECH

5

Cel:
/1 StSY al 12t SyAal 28ad LRIYIYAS TFHlIglyazelyaoK yI N

Przeznaczenie:

Dla zaawansowanyazd @ 1 1 2 6y A1 56 | Nl dzAT | 1Ff{dzx | OeayS3az o6YS
NEo20T @80KX lyltAlelsér FAYylyaralisss SiOd0®

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I poznanie zaawansowanych metod analizy danych,

I poznanie zastosowania zaawansowanych fukcjiT 2 N dzO G 6f A 026 & OK X

i TENIDRIFYAS A FYylFLEAT 261 yAS RIyeOK IS T N3RSO |
i Rz2aizazgeéesl yA 9EOSt | R2 g0lFayeOK LRGNI So A |
22Yl3ALYAlL &
520N} Tylaz2y
Excel.

S
alt LysSy
2106 20a0dzAA 12YLMzd SNI A LikkeyGdIS g 1 NP R

Program szkolenia:
1. Metody analizowaniadanych w arkuszu:

i FYyFEATEF 6FN¥zy126F 1 ¢e12NIeail yASRo=aGK SROSNI
zmiennych,

i TyraR2gkyAS 2LJieYlIfyeOK fdzo Tl R2gLRIVYZIOO8 OK N
dodaku Solver (praca z dodatkami).

2. Tworzenid I F g1 yaz2gél ye@OK F2N¥dzO 1 de@O0ASY TFdzy{ O2Ah
oraztekstowych.

3. Budowanie modelu arkuszowegavgkorzystanien¥ 2 N dz0 (Gl 6f A 02468 OK®
4. t NI ¢ R2 LJ2 R 2syniubadadl fracésie podejmowania decizj

i funkcje logiczne w podejmowaniu decyzji,

I-I-If
(@
u»

i NRBT1OFIReé adldeéeadeolofetodysynadyine. e f2a26S 6 9E
5. Konstruowanidi 6 St a iGNk 26&YAlI NRPgeé&OKEY
I LR RadzY26F yAl 6AStdz TI{1NB&asg T+ LRY20ND T2 N)dzO:

i konsolidowanie tabel.
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6. Analizal S & (i lbazdd8nBwych w Ertu:

i GLINREGFRIFYASE seaidgAstyAsS A SReO2k NBl12NRs 6

I LJ2 NJ DR jcRastdwdrie Proste i wielokluczowe,

[ filtrowanie informacijic Autofiltr oraz filtrowanie zaawansowane,

I 12yallS1aGz INHZLR 6 YAS A 206t A01T 1 YyAS &adzy LR2T NBR)

i tworzenieLJ2 Radzy2¢l 2 1 o611 RIEy@OK 11 LRY20DN

7.bFRI5NJ YIFER LINYON ¢ | NJ dzal dzv

Gl 0Sf

I AyaLlsS|oede FeM¥iior yAS 12Ys5NB] R2 1GsNREOK 2R$2°T
)

ge12Nl eaddz2nNn RIEyND 12YsN]t 2NI

8. Praca zeskoroszytami
| obszar roboczy,

i yITge 20all NkgX

12YsNB{ =

1 05 NX

i RSTAYA246F yAS AT NIBNDOROK2 AMIY GLINRGF RT I yAdz RIY

i LR2TA2Y@ TF0STLASOI SyAl R21dzvSyiid] pRBDEN2Y$ 54 @

i onOlT SyAS aiz2Nrpaleéeilsgs aiz2Npaltede T+FHESdyS A 11

I LINT OF ¢ ( NE oyl6Erejestkodni2 Rritad Wproldhdzonych prae®2 a1 O1 S3Asf ye O

dded126yAlss A A0FElyAS &12NRaleissx

[ ALINY 6RTFYAS LRLINI 6y 21 OA RIyeOKo

9. Y2NJ eadlyAas 1 2RIFG1dz a{ vdzSNE LINJ & ait3lyAdz

I RSTAYA261IYAS A H80ASNIYAS 1 Nkl ROIF h5./ %
i & &0 A S NlpyylpSbiedatsutdanych,

[ sortowanie i filtrowanie informagiji

10. Importowaniei eksportowanie danych.

11. Automatyzacjgracy:

2Nl eadlryAaS 1T StSYSyilsg aidSNuznoOeOK ylI

—

I NJ dz& i

i RSTAYA26IYAS y20il 681 12YsNJ2680K A TF2NNI G261 )

I rejestrowanie i uruchamianimakr.
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AL1651KMSh! ¢ [ hhY HANg¥Yh3pLYjA,

Cel:
/ StSYy al12tS8SyAlr 28aid LRIyFEyAS TFLalR geYAlyed St S|
iNET £ S30S822 2NI T LRIYyFIYAS Y20t A 621 OA 2NBIYyAT 261 y.

MS Outlook 200.

Przeznaczenie:

{1 12tS8SyAS LINISTylrOi2yS 2Sai Rfl 2as50X {0sNB ot R
20a0dAA LROITGe StSTONRyAOTl ySe2 2NI1T 2a2o0AradG832 2N

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
i L2 NRT dzY A S48 ayl8sS0 LANGtO 2165/ A1 YA 2N} 1T 6&8YALYl R21«
elektronicznej,
i ge12NJeadlyAS 1aAnoslAir I RNBamik&2wsiRichLINI SOK2 g @
informacji o swoich kontaktach,
i LI2aovdaAArglyAS ait (It SyRINI SY ahizagjiyyoy YA Yy I NI t R
AYR&gARdZ fySe A TSaLrovz2sS2o
2eYl AFyAl

& Ll SY
520N} Tylaz2y =

aat
210 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINI O& 4 1 NBF

Program szkolenia:

1. Podstawowe informacje o programie Outlook
[ okno programu Outlook

i LI &a1A yFENItRIA266E A AOK Rz2atGzazgesgly
praca z menu

12Nl eadtryAasS 1S 2aiGnoiaA

tryby pracy programu Outlook

LINI S3t DR Y2Rdz0Os5 ¢ LINRBINI Ydz hdzif 221

[ foldery programu Outlook

2. Poczta elektroniczna
I 628a80FYyAS 6AlI R2Y2T1 OA
i 2ROASNI YAS oAl R2Y21 OA
i 2RLER2 AL RIYAS yI gAlR2Y2T1 OA
i LN S1riTesgtyAS Al R2Y2T1 OA
I wstawianielk RNB &l G35 ¢

3. % NI DRTFYyAS LIROTGN
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filtrowanie poczty

F2NXIF & ¢aaR2Y21 OA S

dadl AL YyAS F2NXI lGdz 6A1 R2Y21 OA

i TYALYlF R2YéityS32 F2NXIddz 6AF R2Y21 OA
[ korzystanie z papeterii

i Gg2NI SyAS LRRLAAS S

i doéél yAS LRRLAA&S S

I FE€L-3A26FYyAS 6Al R2Y21 OA

— — —

4. %I ONOT YAl A
i NRERT I 2 | Ipiogatnie Putidok ¢ &
i TH-OoNnOT IYyAS LXA1s56 R2 6AlFR2Y2T1 OA
i TF-onOiyAS StSYSyilsg R2 6AlFR2Y21 OA
i LINI S1FTeglyAS 6AFR2Y21 OA LIROTG2880K 212 1
i 0STLASOI Szalts2 11 0NOTYyAlsS

5. Zaawansowane aspekty komunikacji
i Tt SRTSYyAS gAl R2Y2T1 OA

[ ankiety
i 2Rg20806FYyYAS Al R2Y21 OA
i NXB ¥ dzo
6. YAANO1A RNB&26S A T FENINDRIFYAS (1 2ydF1dF YA

korzystanie z list adresowych

G62NI SyAsS 12yil{1iss
i Y2Re8FA1 26 YAS AalyAaAsSa2nOeOK (2ydt(idsg
i 62Nl SYyAS g0layeoOK Lkt (2yilliGd26e 0K
I FAEtGNRGIYAS tAaGe (2ydal{ds6
i G62NI SYyAS A Y2ReFA|126FyAS f
I LN Saemnil&iasSsS1T 9/ I NR

Adl seaevl268 0K

7. Kalendarze
| podstawy pracy z kalendarzami w programie Outlook

i NPERTF2S GSNXYAYsg 6 af{ hdzZ (i22]1]
i 662Nl SYyAS GSN¥YAYs S
i 062Nl SyAS GGSN¥YAysg Oe{fAllyeoK

| ustawianie zaawansowanych opcji kalendarza
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8. Zadania

A LINI OF T tAadn 11 RIZ

A lig2NI SyasS y246e0K 11 RIZ

A twoNJ SyAS TIRIFEZ Oel1fAaldlyeoK

A LINTI BRTASEFTYAS TIRFZ 6aLJls OLINI O26YyAl2Y
ALINTeaY2s6lyAS TIRIZ 2R 6&aLls OLINI O26yAls6
A12yGNRfl LIadGtLls g LINFO YIR TIFRFEYAFYA
A FTAEGONRGFIYAS tAaGe TFRIFZ

9. Notatki

I tworzenie notatek
I praca z notatkami

10. Praca grupowa
i LINJeLAaesglyAaAS StSYSyilsg R2 (2yaGl{1is6
i Tt SRTI SYyAS RIAIOIZ
i NBRTF2S dzZLIN} 6y ASZ
I YFERFglIYAS dzLINY 6yASZ R2 T2t RSNk 4
i 6Tyl Ol FyAS LISOy2Y20yAlss
I publikowanie kalendarza jako strony WWW
[ foldery publiczne i ich rodzaje
I dyskusja w folderach publicznych
i 2NBIFYAT 26FYyAS aLRdll 2

11. Dziennik
i tworzenie dziennika

12.%1 NI DRT I yAS RIEy@YA LINRPINI Ydz hdzif 221
I F NOKAGAT 261 YAS GAFR2Y21 OA
[ autoarchiwizacja
I eksport pliku danych
[ import danych z pliku
I kompresja pliku danych

13. Outlook w sieci Web
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AL 1671 MSPOWERPOINT 2007 DLA , ¢ Yh2 b LY]j 2

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zapagjektowania, tworzenia i prowadzenia profesjonalnej
prezentacji multimedialnej w programie MS PowerPoint 2007.

Przeznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINJ STyl Ol 2
OYSYSROSNRGASST | ae el

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

2@Yl3ALYAlL gaidt LYSY
520N} Tyla2Y2i 6 20a0dz3A 1 2YLWziSNI A LINF Oe ¢ 1
Omawiane zagadnienia:

I LRTYFryAS TFalFR LINRB2S{d26FyAl LINBI Syil O2Az

[ tworzenie prezentacjiyruchamianie i sterowanie jej przebiegiem,

o’

R2

i YSG2R& LINJ eaLAnsSailla2andosS LINY Ot A dzvz2of AgArl 2n0Os

prezentaciji
i Gg2NI SyAS A ge12NieadesglyArAsS ailoft2ysgs
i dzYAS&ail OTFyAS A F2NXIFG261yAS
[ umieszczaie i sterowanie klipami multimedialnymi w prezentacii.

Program szkolenia:

68t A 20AS81is#6

1. h3styS TlFarRe (62N SyAl LINBT SyidlrO02air FdzZRAZ26AT ¢

2. Podstawowe zasady pracy z programem MS PowerR0bit
okno programu PowerPoint

i
I LN OF TS 2adGnosin:s
I praca z plikami w programie RerPoint

3.2812NJ eadlryAS YNBFI{i2Nsg6 R2 G(G62NJ SyAadz LINBI Sy

4. 2 LN gl RT FyAS GNBIT OA
i praca z widokiem konspekiu,
| tworzenie notatek,

N

i 662Nl SyAS adfl 2Rs¢g @ySLIONDAE] NEBRYKE R23 LINKIDIS y
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5. Tworzenie wzorca prezentacii:
[ wzorzec slajdu,

| wzorzc notatek,

i 61 2NI SO YIFIGiSNAIOUOs¢g Rfl dzO1 SalyAisg aSazio
dsfyeOK GelLkls g atla2Rs4Y

A afl 2Rs g2

6. ¢62NJ SyAS Lrail Ol
SReoO2l TFokNI2T
import danych z innych aplikacji,

S
0

I wymiana danych z innymi aplikacjami.

7. % NI DRT IyAS LINBIT Syidlr oeny
a2Nli2¢6l yAS atlr2Rsg2
gail ¢ Al yxiBnychprezeénisjis
AYLERNI (12yallSiidse I AyyeoOK LINBI Syidl O2cAz
dzZl NBEglyAS A 1lazeélyrasS atlkra2Rs g2
I LINBT Syidl 02l LINJI Sy2T1 vyl =
[ prezentacja wielomonitorowa,
[ prezentacja w internecie/intranecje
I 62Nl SyAS LR1F1s56 yASadlyRINR2ge OK
8. Techniki animaciji:
I adl yRINR24S alINI2RS 160G
I animacja niestandardowa,
i FyAYFO2F TFglNI2T OA aflk2Rs62
[ animacja tekstu,
i FyAYlFO2l ge{iNBasgod
9. Elementy interaktywne w prezentaciji:
i 662N SyAS KALISNDNOI &>
i Gg2NI SyAS LINJedraisex
I opracowywanie szkieletu prezentacji interaktywnych.

10.520NO0T I yAS2LMAFE 6 Y dz®

11. Drukowanie prezentacji.
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AL 1672 MSPOWERPOINT 2007 DEAAWANSOWANYCH

Cel:
/| St Sy ail12tSyAal 28Sad 1 1FLRTYyFryAS dzOf Saldyaise 1 11
w tworzeniu profesjonalnych prezentacji multimedialnych w programieRd®erPoint 2007.

Przeznaczenie:

{1 12tS8SyAS LINISTylrOi2yS 2Sai Rfl 2as50X {105 NB LINI C
L2IOt6A0 A dzZLI2 NI DR1 26106 ag22n gASRItX loé Go2NI e
STS|1Ge sy debtioskamif D2l yI = T FgFyazgstyl OTtio aiiz2fts

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych

22YFALYALF gaildt LySY
I R20N} Tylaz2y21sd

20a0dz3A 12YLzi SN} A LINI O& ¢
LRRaGI 26 Tylazy2l

6 LINP3INIFYdz a{ t26SNI2AYy(a

Omawiane zagadnlenla
I LINJ @& LB SN @NOYSit2Re T FNINDRIFYAF GNBT OANRD A &

kreatory, wzorce),

i TFHrolyazeéelyS adLl2az2oe gel2Nleadesgl yAl 3INFFALA
i TFHroelyazeéelyS YSG2Re (g2NI SyAl LR{FTs56 A &0GdSN
i wzbogacanie prezei I O2A 1T LIR2Y20N YdZ GAYSRAsg A St SYS

Program szkolenia:

1. % gt yazeélyl LINYOF T {GNBT OANY
| praca z widokiem konspektu,
I AYLRNI26FyAS 12yallSiisss
i ge12NJ@adllyAS YNBIG2Nys o R2 G(Go2NI SyAl LINBI Sy
i Gg2NI SyAS Lail Ol SaAstyeOK (elklsg aftl2Rs46d

2. Praca avzorcem:
I wzorzec slajdu,
i

wzorzec notatek,
i 61 2NI SO YIFHGSNAIFIOs¢g Rfl dzO1 SaldyAiseg aSazgiro
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3. Techniki animaciji:
i adlFyRIFNR26S LN

(S
(p))
Q0]
—_
O
>
QX
(qV)
Py
ul
(SN
™M

I animacja niestandardowa,

i FyAYlrOel 116l NIz21 OA &afl 2Rs¢>
| animacja tekstu,

I FyAYlFO2l ge{iNBasgod

4. t NI Ol TmuBEnediamk 1 N A

i 680G 6AFYAS A TFIF6Fy&a26Fylr 20Nbko01+ 20AS105 96

i 6801 6AFYyAS A 20Nb01F TR2( 82 681 NB&s6 A 204387
i 6801 6AFYAS Ydf GAYSRAsGZ

i 670231 0FyAS LINBI Sydroaa 11 L2Y20n StSySyiss

5. Zaawansowane sposoby prezentowania prezentacji:
i UUNBGFYAS A (lLazeélyArAS afl 2Rs63

i Gg2NI SyAS LR1Ftiss yASaidlyRINR2ge OKX
i 2028 R2aidtLlyS LRROI & LINBISyidl O02aaz
i Gg2NI SyAS LINBIT Syidl O2Aa LINJ Syz2ilySex
I prezentacja wielomonitorowa.
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SZKOLENISPECJALISTYCZNE

hR ¢6AStdz G LINRGI RI A Y& NTTORAtFSAAA T LRNREESQTIN O3 Y8S (22

t wLb/ 9nd YOFRIASYE ylFOAal y+F TENIDRIFYAS T SaLROl
1FYylFrOsg 1 2YdzyA{ll OeeyeOKsz R21dzyYSyidalO02ia LINR2S 1 i26S
AOK 2AANANYM HY IGESRAKR TFAINRBOSZ A &l 0246 yAl NBIT &1

t NI @3a2026Ft A1 YRS & yOREMI G 412t SiZY& RIT A SilGtednyBaltS Y S 2 |
t21 62tN 2yS tYedd dhiekhyBIA& Y1 S RI2S 6RNROSYAS {AE {
21 1 2efeldymvnyrh podnoszeniu wyniku finansowego firkyt 2 RO A K I NOT I 210 LINI 1 G & Ol
dzyaSatiy21 OAz dz0T NO 2SRy201STyAaAS TFalR LINRgI RISy
iLINI 6 ARO2¢6S532 &iG2a261yAl YSG2R aidldeadeol yaOK R2

2T Ns R ALXDLEZAAGEDUFEGK si2y ARt Sy Al LRT o1 tF2n0S

i2040dz3t 2LINBINI Y246 YyAlF LINIJ@RFGyS3I2 6 1TFNINDRTEFYA
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AL124Xxa{ twhW9/ ¢ 5[! a9b95A9w]j 2

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zasddyl2 ¢ | YAl 2 KI N¥Y2y 23N> Y24l YAl A 12
zall2 Y20ND a{ tNer2SOil®

Przeznaczenie:
{112tS8SyAS LINISTyLrOT2yS 284t Rfl YSYSROSNl 6 LINEB2S

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawianie zagadnienia:
i definiowanie nowego projektu

i Go62NI SyAS TIRFZ A TlLaz2os56 se|12NIeadesl yeOK ¢
I RSTAYA246FYyAS T1ESoy21 OA LRYAtRI & TFRIFEYAFYAZ
i TYAFYylL 1FESYRENIF o0bT 26832 A 1FESyRENI & T 1 azce
I LINJeLmnaesglyAasS 11az2o06s5¢6 R2 1FRIFZZ

I NPT gANRT gl yAS (2yFftAlilss LINIJeLAadskyAl T1az2o:

| prezentacja projektuprzygotowanie projektu do wydruku.

22YFALYALF gaildt LySY
i R2o0N} TylLa2Y216 20a0d2AA 12YLIziSNI A LINI O& 6 |

i Tylrez2y2i 6 LRRailGlIé2680K TF&FR LINFO& 1 a{ 9EOSt

Program szkolenia:
1. Wprowadzenie do programu MS Project:

i 6LINBGI RTISYA$SARZ2LING SRART BT At OAL YA S
I 1 2YLzi SN2 S 4 &L YdMBIPjRcENna tlerindychlaRlikaciy A |

i T NRR2gA A\ Rojettjodd@wowd okna, plansze i widoki w programie, korzystanie
I YSydz LRR&GI 26832 A LI alse yINItRIA268 0K

2. Tworzenie prostego projeilt

i LR2RalGlI626S AYyTF2NXYI02S 2 LINRP2S10OAS A SLINRGI RIT |
I RAFANIY aASOA2ge G(Gellz t9owe¢ OLINROSae A gtl UBO0:
i RSTFAYA26FYyAS TIRFZ yI 6&81NBaAS DIFIydGalr o671 FREY)

I korzystanie z widoku konspektu harmonogramu (dynamiczna prezentacja),
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i przygot@s | YAS R2 6&@RNHzl dz LRRaGI 6268 0K LI I yal A NI
I zachowanie projektu z harmonogramem bazowym.

3.tftly2etyAS LINR2S iGdz ¢ ail Ol S350l OKY

[ edycja informacji o projekcie,

| skala czasowa na wykresie ganita,

i R2RIE 6l YAS TFRIZ A csphahoikdINGA SyNiO002KA $ NIRNIZEA A

i onOiT SyAS A RIASESYAS TFIRFZY LRRIFRFYALF & LINR:

i NRERTF2S TIFIRIZ 6 KINX2Y23aANFYAS 611 RFYAF A Lidzy|
cykliczne),

I NBfFrO2S LRYAtRI & TFRFEYAFYA 69{= {9 ![!ltzx I {!

I TFREYALF yI 1T OASHIS apMEi d OIRF&Z2 A2 NI TO0Stad® LINR 2 5

4. Kalendarze, zasoby i kosztorysowanie projektu:
I przypisanie kalendarza do projekiy 2 R&€ FA 1 26 YA S | GNRBOdzisg 3201 1

i RSTFAYA241 YyAS Tl az2o0s596 A 1T lFalRe SadevlO2A LINJ e
iALINI tG26S03

i RSTFAYA2461IYAS 1IEftSyRFNI & TFra2o06s56 A AOK LINJ & LJA:Z

5. Wyszukiwanie i filtrowanie potrzebnych informagfi 2 NJ @ adiFyAS 1T 6AR21 1356 A
LINBRSTFAYA2461 yeOK 2N}1T Gg2NI SyAS 60FayeOK 6AR:

6. Kontrola realizacji projektu:

i TtSRTISyAS LINR2S1 idz

i daner50T @6AaiS 6 dz1 2201 2yeOK TFRIFEYAlFIOKZ

| statystykiisprawozdan@RSFA YA 26 YA S g0 ayedOK NILRNIsgD

7. Korygowanie harmonogramu w trakcie realizacji projektu:

i TyFr2aR2g6lFyAS A dlemNdwraiz yNISy AOIKSAG23aANI Ydz T 426

i LINPOEtSY LINI SOANO DEe OR (IR R2B3 §FAr AINEEDANOSZS

[

GLINR G RTFYAS TIRFZ 2LB1TYyA2y@OK®
8. t Np2Slie Tov202ySYy

9. t N22S10 3A0sgye A LRRLNR2S1dex

82
ALMADOIT Services 6Wdro Geni a, Konsul tacje i Sz k ol e nTela(022) 617 57 14
03 9968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



i VENItRTAF 12y&a2ftARFO2A LINB2S|is6z

[

a0t L) R2 LINI Oé ¢ 3INHzkHzS2 AR to 204 ISR § & Rb 6. BI@ RIS NG &
10.2 & LJs OLINT O a { i aplikaBje@nSNGBOffite nad pPaioii¥ wymiany danych.
83
ALMADO Sp.zo.0.6Wdro G eni a, Konsul tacje i Szkol eniTa. (022) 61757 14
03 9968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



AL 128 ¢ WPROWADZENIE DO HARMOGRAMOWANIA PROSEK 2

WYKORZYSTANIEM MIGGTEBT PROJECT

Cel:

Yo

Celem szkolenia jest poznamiedstawK | N 2y 2 I3NJ Y2 ¢ | yLA2IY 2LONRo@a& |1 (5 6 1 |

Przeznaczenie:

Szkolg AS 1ASNRGIYyS 25ai R2

12YLdzi SNIT M2 RINGACH d@ INI FAOT yeay
T I NJ N R ivykofzystanid pkoBrants M8 Praject ddpemagania tworzenia

TralRe
KFENXY2y23NF Ydz LINP2S] (dz A

Czas trwanial6 godzin lekcyjiych

LINJ e a1 ve OK
2 AYR264%

It SRIT SyAal 2832

f ARSNF ¢

28 YF 3l YAl

gait LySy

i dobral y I 2 22Yo2al thdz3a A

1 2 Y LJdzi S NI

A

LINI O& ¢

A
I 28Ry20

NEI AT Oe

I NPR2G6AAT]

Program szkolenia:
11. Wprowadzenialo programu MS Project:
i Y20t A 621 OA ge{2NIJeadl yal
LINTI SRaAt g1 At OAl YAZ

LINE I NJ Ydz a{

i TNRR26AA&] 2 Lkjodd@wowd oknia, NeBeB Svidaki w programie, korzystanie z
YSydz LI2Rail g26S32 A LI also

12. Podstawytworzenia harmonogramu piektu:

i LI2RadGl o268 AyTF2N¥I 028 2 LINR2S{10AS &

i RSFAYA26FYAS TFHRFZ yI 681 NB&AAS DFyddl

YIENIt RT A28 0K

t N22SOf

GLINR 6 RT ¢

61 I RIy7

i R2RIFIglIYAS TIRIFZ AcdRVo2t ¥VPS RBKNKI EXSNDBOKRARRI 7
i OonNnOT SyAS A RIASESyABie,l I RFZX LRRIIFRFYALF & LINEG:
i NRRTF2S TFRIZ 6 KIENXY2y23aN} YAS jédhdstkathy A+ 2 &1 €
LINI @ RT A ©dz0 =

i NBflFO2S LRYAtRIi&@ TFRIYAFYA A R2RIFIG126S 23Ny
i TRFYAI T g¢0FLayey 1FEtSYyRFENISY ge{2yesgltyalz

i TFRFYAF yI T OASDOS {NeGeOlySe 2NIF1T 1TI1FLIF & Ol :
13. Kalendarzezasoby i wprowadzanie do kosztorysowania projektu:

i przypisanie kalendarza do projekty 2 R&@ FA 1 26+ yYAS | (iNBOdzisg 3Af 201
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i RSTAYA26LYAS (FfSYyRINI & T1a20656 A AOK LINJ & LJA:

I RSTAYA246FYyAS T1a20596 A {PalReoSalBY2OALINNDE
YI G§SNR GAdIFaByyey 1 dzeé OAdw o

14. Przydzielanié 8205 ¢ R2 T I RFZ A ARSyYydGeFAaAl26lyAaAsS LINJ &

I LN} O20KO02yy218 TFRFYAIF A 2SRy2adG1A LINJ @RI Al Oc

i {2NJeadGlryAS T KA&AG23ANIYdz 143205632

I znajdowanieA T YA | y I ¢RoEysfanek idg@udu relacii,

I LRRaill g26S alLlrazoe ftA16AR26FYAL LINJI SOANRBSZ 11
oAfl yadz2zndS3izs RIASESYyAS TFRFZS G6LINRgl RTIFYAS
iR2ZRI6FYyAS TF&a20656% LINIOF ¢ yIFrRIAZ2RTAYIl OKO ®

15. Kontrolarealizacji projektu:

| plan bazowy projektu,

i TtSRISYyAS LINB2S{iddz A 6LINRBgIFRIFYAS RIFIyeOK NJ S«

I odchylenia i ocena wykonania projektu,

i statystykiisprawozdanial 2 NJ @ a2l yAS T NI LER2NIsgod

16. Korygowanie harmonogramu w trakcie realizacji projektu:

i 6LINRPgIRIFYAS R2RIG12680K TFRIZ R2 LXLFydz oFl 2

| przerywanie projektu i modyfikowanie planu bazowego.
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AL 124 ¢ WPROWADZENIE DO HARNOGRAMOWANIA PROSEK? %
WYKORZYSTANIEM MIGBF PROJECTPOZIOM ZAAWANSOWANY

Przeznaczenie:
Szkolenie kierowane jestddNJ @ 41 0@ OK f ARSN» ¢ 1 SaLR0Os¢g LINRB2S{ G2
12YLIzi SN A LINFON 6 T NRPR26A&1dz ANF FAOI y@&Y 2AyR2Y

KENXY2y23aNl Y26l YAl LINRP2S{1Gs¢6 1 se12Nie&aidlyAaAsSYy af
TtSRASY¥FfATR® LRadt Ll g LINFO TIFINbgy2 1+ LRY20ND ylI
9EOSt 2NIT RSTAYA246l yAS 60FayeOK yFENItRIA gailiy
L2RaGlI626S GSOKYA(lA LINIOeé 1 Lz N LINB2S{iliss6®

Czas trwania8 godzin lekcyjiych

2@YlF3ALYAlL gaidt LYSY
I wyle2Yy21 6 LRRadGl¢g KINNY2Yy2ANI Y24l yAlL LINB2S] (s«

Program szkolenia:
17.Pland I T 2¢6e& 2112 LRRadGlgl TtSRISYyAlF LkRadt Ll g LINI

i Go2NISYyAS LA IFydz 61T 26S32 A R2RI (LJ22 ANBORYIA O INR |
I aktualizacja zdefiniowanego planu bazowego.

18. Wprowadzanie informaciji o stanie prac:

i FQbdzr t ATFO2F TFRIZ O0GSN¥YAyes i3 gel2yFyAlLZI geéj
i Flddzr t ATFO2F OF©vS32 KIN¥Y2y23aNI Ydz

i F1ddzr £t AT O2F TFRFEZ LRLNI ST LINIOt Tl az2os6%>

i LR2Nsosyesl yABSOYVTFaNFEI®OK NI LX FySY oFil2ey T |
R2atizaz2e6l yeOK $gAR21356 DIyGil o

19. Analiza stopnia zaawansowania prac projektu:

i 20Syl &ailydz LINP2S1ilGdz 1 LRY20N tAYAA LRadt Lz
i 20Syl aidl ydz LINr2aS{ilidz 1T TFradtcgz2az2e6lyASY |yl fAle@
i wykorzystanidi 6 St 124l G268 0K A LN} O& R2 aedaylftAll O

i RSTAYA26FYAS 6&8NIO0SZ A Lkt ddedl126yAll R2 Tf¢

FYFrEAT 261 YyAS AYyF2N¥YIFO2A 2 LINR2S{OAS 11 LRY20N a/{
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20.%I NI DRT I yAS 6ASt2YlF LINRB2S Gl YAY
i definiowanie strukturLlJNR 2 S {1 Gdz 305 6y S3T2 A LIR2RLINR2S] (562
i onOT SyAS LINR2S 1iGs6 A UONOTSYyAS TIFRIFZ 6 NsoyeéOf

i TOASO1IIF I NEGEOT YL 6 LINR2S{OAS T0202yeéyY:

I dzR2aGt LWYALFYAS TFaz2os5¢ 1+ LRY20ND LldzZA A Tl 4205 6 ¢
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AL 124 MSVISIQ ¢ 2 hw%9 Db L9 5L! Dw! aj ?

Cel:
Celem szkolenia jest zapoznagidd t | | LIX A1+ O02n a{ +AaAizod

Przeznaczenie:

{1 12tS8SyAS LINISTylOi2yS 2Sai Rfl 2&ds50xX 105 NB OKO
G62NI SyAl LINRFSaz22yltyeOK RAFIANFYs$ R2 LINBIT Sydil
osadzania w aplikacjach (MS WordSRbwerPoint).

I
C

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
i aLINT gyS LRNYzAT I yAS aixt ¢ FLXAllFIO2A ad xAaizx

i Tylrez2y2106 1T 1FalrR (62 RAATT NBR2YRE [Ag 21 g &f GBKO | liyeeLd K
i Go62NI SyAS g0FLayeoOK gl 2NYAlse A alloftz2yssgs
i tworzenieprostychrad NIis ¢ I RAF3INI Ysg 2Nr1T AOK Y2ReFTAL L

Program szkolenia:
1. Interfejs programu:

i RAFINIYZ lalaGrotaexs gl 2NYA1A A ailotzyex
[ dostosowanie diagramu,

[ skalaijednostki,

I L2 NYzAT FyAS aAt L2 RAFINIYASO

2. Obiekty:

i GeLkre A FdONBodzie 20AS ls6:Z

i 6@0s5NJA gealdzAgl yAS 206 5632

Sl
K A (Go2NI Sya

i Y2ReFA|l 02l AalyrsSenodoeod S 2NIT AYl
i ONOT YAlA A 206AS8S10& M5 A H5®
3. Matryce (wzorniki):
i R2035NJ) 61 2NYyAls62
i Y2ReFAllFIO2lF AalyrasSendedOK A (2Nl SyAS 60l ayeor
I zapis matryc i szablonu.
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4. bl NIt RT AL g&LRYI I2@0NOBENBY YASAT O1T I yAS

| siatka, prowadnice, linijki:

I grupy,

[ warstwy.

5. ¢ 62N SyaAS 1 0202y8@0OK RAIFINIYsgY

i NsoyS LRTAz2Ye al Ol $S3s502621 OA RALF ANT Ydz=

I proces, podproces, diagramy kaskadowe,

i 20AS10G& adGdSNH2Z2NOS LINI STt NRIFIYASY®

6. Obiekt jako rekord bazy danych:

i 60T OAg21 OA TRRYyYARS t2yNS TA YizeRReNBA { I O21 6OFT OA 621 O
i AYyRS1a2¢6lyAS 2NI¥T gealdiqAslyArsS 20AS1ils56%>

i G62NI SYyAS NILRNIsg o601 Org21 OhA BEx®L 3 LI2 NI R y¢§
I modyfikacja diagramu poprzez zmiany w raporcie.

7. t NBT Sy il 02l RAIFINIYsHY

I przygotowanies @ RNXz] 5 ¢ =

i S1&aLBR2NI R2 aidNBye 2806 A dz2NHZOK2YASYAS LR1F1dz «

i S1aLkRNI OFov21 OA A O tMS &dwerRdint dladHoWEWBrg. LINBT Sy i |
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AL1246¢ MS VISIO ZAAWANSOWANY

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych

Program szkolenia:
SCHEMATY BLOKOWE

1. podstawowe schematy blokowe
i a0KSYlI (e 0f2126ST RAFANIYE T ftSRISYAlI AYyT2NNI (
i a0KSYlI (e 64l 0T fSoy2i OA Tdzy1 022yl fyelOKod

I RAFINIYe LINI:BAOBMIHZYRIY2R&t 2461 yAl LINROSasgs LI
analizyd 0 NHz] G dzNJ f yS23 RAFINI Y& LINJI SLIOegdz AYyF2NNI (

2. diagramy IDEFO
i RAFINIYEe 12yiGSlaiddzz RAFIAMNRNE t RYSNIENBKL Sy S 66

i RAFANIYE TFENIDN FYAlL 12yTFTA3Idz2NF 02N Y2RStdzZ |yl

DIAGRAMY ANALIZY
3. diagmamy Ishikawy
[ diagramy przyczynowskutkowe
4. RAFANrYE FyrfAT & RNIS4F 00t Rs g

5.t NI SRailléAlFYyAS A FylLtAT 26l yAS 00t R34 6 LINP :
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SCHEMATY PROJEKTOWE
6. diagramy osi czasu i kalendarzy
7. wykresy Gantta
i LXtlry26lyAasS TIFIRIZ ¢6 LINR2S10l OK A AOK 6aLl Ol ¢
i przedstavh F YAS OT I adz GNBIFYAFI TFERFEZ A &aiG2LWAIF AOK
I wykresy PERT (Program Evaluation and Review Technique)
I Go2NI SyAS KIFENX2y23dINXYsg ¢ FT2N¥AS aOKSYllGsg of

i 2INBTtFYyAS 6allB 0Ol fSdoy21T O0OA YAtRI & TFERIFEYAFYAZX

Yha] bLY! / W! % Lbb,alL b!w¥%B5%L! al
i wymiana danych KIS Project

i wymiana danych z MS Excel
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AL 130 %! w¥%+5%! bL9 twhWI9Y¢!alL 2 ht! w/ L
1.

Definicja projektu:
cechy projektu,
LINJ el eye LE2NIQoS| LINR2S|ils62

Ol eyyAlA &dz 0Sadz LINP2S (563

cele projektu,

produkty projektu,

Oel1ft d9e@O0Al LINBe&XS 1 (Gdz A LINR Rdz] i dz

L2 RadGlre26S (traegFfalloesS LINera2S G562
%l NI DRTIFYAS LINR2S10F YAY

I NP 1

2 LINp2S10G26S=>

¢
N
&\
>
Q)¢

L2 RS21T OAS LINBOS&a24S>

L2 RS21T OAS LINRPRdzZl i26S>

20al F NBE A LRTA2Ye TININRDRITIFYALZX
YSGi2Re@1A T FNINRITFYAlF LINRB2ST10FYAY
PMI,

PRINCE?2,

MSF,

NEftS ¢ TIFENINDRTIFYyAdz LINP2S1 0 YAZ

2 0 2 pkiki@rownika projektu,

2026ANT 1A YyIFIRI2NYz LINB2S] {dzz
struktura organizacii,

struktura funkcjonalna (liniowa),

struktura projektowa,

struktura macierzowa,
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3. / KFNIX{1GSNeadGe|l 23styl YSG2Re@{A twLb/9HY
i KA&aG2NALF A NRIigs2 YSi2Rel1AZ

I obszary stosowania,

I podstawoweelementy definiowane:

[ procesy,

[ komponenty,

| techniki.

(0]
-<

i LRRTAIFID LINR2S ldz yI FIT¢
i SGrLe TFENIDRITFYAIX

| etapy techniczne.

I produkty projektu:

I produkty specjalistyczne,

i LINPRdzZQGe TIFNJINDROTSE

puji

I LINRPRdzlGe& 21121 OA®

4. t NI S3ft DR LINROSasgs 12YLRYSyidss A YSi2RY

| Procesy:

i StartingUp aProjecct NI 832G 26 yAS T 1F02082 LINR2S{ (dz=

I Initiation A Project, Inicjowanie projektu ,

I Controling a Stage Sterowanie etapem,

i Managing Product Delivey%s NI DRT I yAS @12yl yASY LINERdz (dz
I Managing Stage Boundarie®% | NI DRT I yAS 1T 1 NB8asSy Sl Lz

| Closig a Projekt; Zamykanie projektu,

i Planningg Planowanie,

I DirectingaProjeat{ G N} 6§ S3IAOT yS TININDRITFYAS LINR2S1GSY®
i Komponenty:

| Organizacja,

i Plany,
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i Elementy Sterowania,
| Uzasadnienie biznesowe,
i % NI DRTFYAS NeBT&1ASY:

i WFH127T06 ¢ I NPR2@gAA&1dz LINP2S 1 li268YZ>

f—

i % NI DRTFYyAS YAl YRS

i Metody,

I Planowanie produktowe,

i ¢SOKYyAllF tNIS3IftnNR W21 O0Ao

5.t NI @32i26l yAS T 1102082 LINR2S7T idzy
i TtSOSyAS LINJe3z2id26FyAl 11020822

i 1TSaLls o TININDRTIFYAlI LINB2S1GSYZ:
I LR2Radls26S 1T1FH020SyAl LINR2S] idzy
i ARSydGeFfAallOel LINRofSYss>

I cele projektu,

| uzasadnienidiznesowe,

[ adGdRAdzy 6812yl ty2i OAs

Gt Lyl FyreAall NBT&{FS

QX

("}
I forma realizacji projektu,

6. Inicjowanie projektu:

I plan etapu inicjowania projektu,

I X lFry26lyAS LINRRdzl 506>
i LXtry2é6lyAasS 21121 OAZ

i planowanie projektu,

i etapyc kamienie milowe,

i elementy sterowania i kontroprojektowej:

i plany komunikagii,

i system decyzyjny,
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i LINJ 81 OFR& LN} 6ARU2680K A YyASLINI 6ARU268 0K &aeéal
I rola dokumentacji projektowej,

i R21dzySyid AyAraodedznde LINkRa2S|G=

I zadania kierownika projektu w etapie inicjowania,

7. Sterowanieetapem projektu:

i TFIRFEYAF A 3INHzL® T RIZZX
i TtSOFryAS TIRIZX
i 2R60ASNIYAS TIFRIFZX

[ LINJ S3tnNR &adGlydz St Lz 208yl LRaidt Ll sz

i 2ROK&tSyAl A TFENINDRTSyAlL LINR2S|1iG26SY

| zakresy tolerancji,

i 2026ANT 1A {ASNRBoYyAOGSl LINB2S ilGdz LRROIT I a yI NYz

i RTALFOIgd2RNOB2NEFIF LINF 601 S

| raportowanie o odchyleniach.

8. {(iNX GS3IAOTYS TININDRIIFTYAS LINB2S{1GSYY
i 12YAGSG aGadSNdHznoezx:

i NRtF ¢ TFENINDRITFYyAdz LIN2P2S1GSYZ

I A0 NXYzl GdzNF 1 2YAGSidz aiSNHz2nO0S3I23

| zezwolenia,

I inicjowania projektu,

i NRT LR2OITtOALF LINRB2S| Gdz=

i NRTLROITtOAlF SiGlFLBlsx

i zadaniaiobowdi { A 12YAiGSGdz aiiSNHz2NnOS32 D

9. Planowanie:

I projektowanie plangLl2 T A2 Y@ LI | Y563

i FyFtATF LINRPOS&26l X aASOA RIALFODIZZ
I FyFtATF LINPRdzl (562
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i RAIFAINIY LINJ SLIé&$ LINRPRdz G5 62

Pl

i ARSyideFTa126lyAS RIALFOFZ A TFfSdoy21 OA YAt
i al 026l yAS Ol ladz A T1F&a206s56%

[ harmonogramowanie,

[ analizowanie ryzyka.

10. Plany:

I plany projektu,

I plany etapu,

i LXFrye TFRFZO®

11.¢ SOKYATA 62N SyAl KFENX2y23INI YsgY
[ 2aGNXZl GdzNE LR RI AF Odz LN} 08 k 62N)] ONBLF1R24Y
I wykres Gantta,

i NBtFO2S LRYAtRI @ TFRFYAFYAZ

I harmonogramy sieciowe CMP/PERT:

| tworzenie sieci,

i wyznack yAS T OAS®BIA (I NBGEeOTySes

| zadania krytyczne i niekrytyczne,

| zapas czasu,

| optymalizacja harmonogramu (harmonogram nominalny),

I punkty kontrolne / kamienie milowe.

12. Organizacja projektowa:

i T NRPR26% A &Xtadtawied, A Sy

i role w strukturze organizacyjnej:

i komiteta G SNHz2nOe =

i kierownik projektu,

I {ASNRsoyA]l 1SaL20dz T+HRIyA24S323

I wsparcie i asysta,
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i TFH{NBae 2RLRGASRIALITyYy21T OA®

13. Uzasadnienie biznesowe:

[ zakres, rola uzasadnienia biznesowego,

i ARSyiGeFA1lIO2F LINRPofSYdz k LRGSyoO2rfye@OK Y20f A
i 12N &1 OA 6@YASNYS A YASHs@YASNYyS:

I tolerancja i zmiana uzasadnienia.

14. Elementy sterowania w projekcie:

i THNINDROIT S StSYSyide aaSNRolyAl =

I marginesy tolerancji dla kierownika projektu,

I punkty kontrolne i raporty.

15.%F NI DRT FyAS 12y FA3IdzNI O2n LINRB 2SS (dzy

I rola sekretarza projektu,

I X Fy TN NGRS {2y FA3

i tAYAS o0FT126S A LINJI STtNRe {1 2yFAIdzNI O2A o
16. % NI DRT I yAS 21121 OANY

i RSTFAyAaAOel 21121 0Ax

i NRtlF (ftASYyidl k 2R0A2NO& LINPRdzZl U566 LINR2S{ (dz
i 0SOKYyAll aLINJ S3tnNR 2121 OA¢

17.% NI DRT I yAS NeT&@{1ASYY

| definicja ryzyka,

I klasyfikacja ryzyk,

I identyfikacja ryzyka,

I szacowanie dcena ryzyka,

i NBF{102S yI TFaINROSYALIl X

i wybrane techniki analizy ryzyka.
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18.{ LN} 621 Rl 601 21 6% R21dzySydidl 02l y

I teczka projektu,

I zasady gromadzenia dokumentacii,

I dokumentacja wykonawcza,

i R21dzySyidl 6021 11 NI NRDROII =

I dokumentacja powykonawcza.

19.%Sa Ll O LINp2S|lG268Y

i profle2 3202621 OA26S3

| model Marstona,

I role w zespole projektowym,

I model Balbina,

i GSOKYAlA Nrsgy26l0SyAl 1 SalLl odz

i R2035NJ O1 02y1s56 1 SalLkods

i T3A2Ry21 06 LINRPFAfdz A NRfAZX

i dZ 6AFR2YASYAS NRftA OT02y12Y 1 SaLkR0Odz
I kierownik projektu a lider projektu,

I czynniki motywacyjne,

I modeltradycyjny i Naukowa Organizacja Pracy (Gantt),

i Y2RSt ai(z2adzy1s¢ 6alls ORI ALFIOIYyAl o6al @20z
i Y2RSt T lFaz2o6s5¢ fdzRRI1AOK dalatz2g A alO DNBIZ2NDLZ
| teoria dwuczynnikowa (Herzberg),

i 64l 001 Say$S LRadLNE&SINRaRr &gl Oat

20. Komunikacja w zespole projektowym:

i stylekomy A1l Oeg2ayS Ol v2y{1s56 1 SalLk0Odz=

I warunki efektywnej komunikacji.
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AL 130%! b! [ L %! w, %, Y! 5[ ! YLOwWh?2bLYj 2 twhl
Czas trwania szkolenia: 8 godzin lecyjnych
Program szkolenia:
1. WPROWADZENIE
[ definicje ryzyka
i T N» ROI NEBT &1L
i RSTAyraOel TFENINDRIFYAIF NBIT&@{UASY
i deayyAlA {NBEGaOTySsS TININDRIFYAF NBETB1ASY
i NeftS ¢ TININDRTIFYyAdz NBT@1ASY
i Neife12 A TFNIDRITFYAS NEBIT@1ASY 63 twLb/ 9H
i O0elft TFENINDRIFYAF NBT@1ASY 63 YSi2Re1A twLb/ 9
i ARSyideFAa{lO2r 1T IF3INROBSZ
i all 026l yAS gLIOG Az
i X Fy26lyAS TlelWd DRT FyAlF NBT &1
i WRNIdSyAS T 106ST LASOI SZ
[ monitorowanie ryzyk
I kontrolowanie ryzyk
2.t NI S3tnNnR LRRalGlIg2680K GSOKYA]l A YINItRIA R2 I

[ symulacje
I drzewa decyzyjne
[ CRAMM

i FMEA
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3./ KFENF1TadSNradGe 1l LRTA2Ys6 T FNIDRTFYAF NBT &1ASY
[ poziom strategiczny

[ poziom program

[ poziom projektu

[ poziom operacyjny.

4. hYs6ASYyAS TFHaANROSZ LINR2S G268 0K
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AL 1304 PLANOWANIE | METODA PLANOWANIA PRODUKTOWEGO
CZAS TRWANIA SZKOLENIA: 8 godzin lecyjnych

Program szkolenia:
1. Elementy planowania projektu

[ procesy planowania

I elementy planu

2. Metoda planowania produktoweged g6 A OT Sy A |

I dekompozycja produktowa

i RAFAINYY LINJ SLIO@g6dz LINPRdz] (i5 &
3. Harmonogramowanied g A OT Sy A |

i GeLkRe KFENXY2Yy23IN}Ysg

| estymacja

i analiza PERT

I harmonogram Gantta

i LINJ e@LIA&a@olyYyAS A oAflyazglyiasS 11

Q)¢
N
(@]
ul
Q

I metody optymalizacji harmonograsmg
4. Sterowanie i kontrola realizacji projektd g A OT Sy A |

i Flddzk €t ATFO2I KFENX2Y23INIYdz A 1T tSRISYyAS LkRaidt Lk

i FyFEAT L NBFTATFO2A LINR2S{lGdz YSG2RN 4+ NI2T OA ¢
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AL 1305%%! w¥%+5%! bL9 5hY|, a9b¢! / W+ 5[! YLO9wh
PRINCEZ2

CZAS TRWANIA SZKOLENIA: 8 godayjhgch

Program szkolenia
1. {eadsSye 21 yFOl:yAl R21dzySyiség

I rodzaje dokumentacji wg metodyki PRINCE2

i R21dzvSyidtr o2l TFNINDROT I

I dokumentacja specjalistyczna

i R21dzySyidtr oelr 21271 OA

i R21dzySydal o2l TFNINDROTL

2. Wymagand | NI DROT S St SySyidGeée aidSNRsIyAL

[ plan projektu

i R21dzySyid Ayaodecdznde LINRBa2S{ i

i Lftrye Sil Lkl g

[ raporty i systemy raportowania

[ plany komunikagcji

3. Dokumentacjaspecjalistyczna

i geYl 3LyS StSyYSyide adSN2glyAl 12y TFAITdzNF 02N
[ 2LMA&a& LINRRdzZ (5 9

I aLSOeTA|lI O0O2S LINRRdzZ (s ¢

i procedurywywaNd I YAl A 1 0SLIi26FyAl LINRRdzl (56
4. Dokumentacj®@ I 1 21 OA

i geYl3LyS StSySydae adSN2sglyAl 21121 0ADN
i 201 S1TAdl YAl 21121 0A286S 1tASyGl

I plany jakosci

[ kryteria akceptacii

I NB2SaiNI 2F121 OA
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5. Metoda"technika dukumentowaie projektu"

6. Y2YLRYySyld TININDRIFTYAS 12y TFA3dzNF O2n

i raportowaniest ydz LINR Rdz] is ¢ &aLSO2ltAraiedl yeok
7.Y2YLRYySylG aG§SN2slyAS TYALYD

[ systemy opisu zmian

i TS&aLI O TFIGBASNRI YAl TYALY
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AL140ka9¢h5, {¢! ¢ {¢. /%b9 Yhbe¢wh[L L 5hj
6t h“sLha 2twh2! 5% W+/ _ 0

Cel:
Celem szkolenia jest zapoznanie z podstawowgetodami SPC (Statistical Process Control)
iyFo@OAS LINI(1GeO0l yeOK dzyvaSa2tdy21 0A ¢ 11 1NBaAsS aLJ

kontrolnych.

Przeznaczenie:

Yl 2t OAF LINI S6ARIT ALYS 2as50 | lFaYd2enoOeOK aaAt
proceis 6 LINI O26yAl156 RIALFLOsg 21121 0AT LyltfAGelss
GRNR2OSYAI OK YSi(i2R adlrdeadediyeOK ¢ LINBRdzZ O2Asz ¢

Q)¢
=]
Py

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych
24 godziny lekcyjrew wypadku wzbogacenia w elementy symulacyjéeli NB T G G& 66 A Ol Sy A

Omawiane zagadnienia:
1. Zasady sterowania procesami.

2. Cele nadzorowania procesu przy pomocy SBAR NI 0 F yAS T +FalR {t/ ¢ 2NH
3. Podstawowe informacje o rodzajach danych i ich prezentacji.

4. w21 1 OFRe TYASYYROKRDO2YSYVANE AGTI VYRSVYEDI OB ®

5. Wprowadzenie do sterowania procesami:

i TYASYyy21 06 sgegiAlllstis ANRAGSafd2 326S A aLlSo2rfyS:

i 20aSNBI O2lcdigrampkbntraiie O A

6. 5205 NE 6RNIOFYAS A LINBgFRISYAS (NI {(2yiNRf ye
i ARSyGeFTAllLO2l adlydz 6aidloAaty2] OAOG LINROSAEdz

[ karty kontrolne Shewharta,

I 1FNIe& (12yaNREtyS T NBRyAS2 NHzOK2YS2 A adzy 1 dzyd
I karty kontrolne przy ocenie alternatywne;.

4

7.2812NJ eadlryAS LINB12yiNRtA 6 FyFrfATAS LINRPOSas
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8. hOSyl T R2ty21 OA LINROSadx Yl aléyey
i Tyl

[ wyznaczamg a { 1T yAlse /L) /LN /Y tLIE tLIY

o <

1 SyAS sal1l1yAlsse 1 R2ty21 OASZ

i 20Syl R210FRy21 OA gelyl Ol SyAl gallks o0l eyyAilss

danych.
9. ' yIFEfATF TR2fy21 OA aeaidSYysg LR2YAFINRgeOKY
i FyFEATEF LRGEFENIIFEy2T OA A 2RG6F NI IARQUVAT OA waw

i 16FtATALLFO2 aeaidiSYssg LRYAFNRsE@OK RflF LRGN S
66alliyAlA T R2f T OAS NRTRITASEOT 21060 Lyl tATl
OAn3ave yIRIsNI adGloAfy2] OA o

10.2 LINP 6 RT SYyAS R2 LINJ e3dz2i2¢es6l(DoEl S]TALISNBYSYyiis;
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AL140Za9¢h5, { ¢! ¢
(POZIOM ZAAWANSOWANY)

{¢./%b9 Yhbe¢wh[L L 5h]{

5 5

Cel:
Celem szkolenia jest zapoznanie z metodami SPC (Statistical Process Control), nabycie praktycznych
dzyASatiy21 OA ¢ T 1 NBaAS ALRANI PDRNIA yR2yANRYYyEAKE2 K

L2 RaiGlo2680K yINItRTA R2al2yltSyAl LINROS&s46®

Przeznaczenie:
Yl 2t OAF LINI S6ARIALFLYS an Rfl 2&as0 1l2aYdzenoeoOK &aat
LINE OS&s56> (SOKy2f2356> YSYSROSNIBUYLINROSHES S 2R BAR

2NIX T 2as50 ylIRI2NUzZ2NOBOK 6RNRBOSYAlF YSi2R adldeade

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych
16 godzics @& LI R{idz 61623 OSyAl ¢ StSySyide aevdzZ I deay

Omawiane zagadnienia:
1. Podstawowe informacje o rodzaja danych i ich prezentaciji.

2. {Grdeadeol ye 2LRAa adoaai]liidgNg] Al 2UI2600230] S yAA FLINER O SNib:
3. {Grdeaideol ye 2LRAa R@syerelihzhsbwe]tréndyiteddigncid LINE OS a5 «
4. Podstawy wnioskowania statystycznego:

I LINJ ¢ R2 L2 R 2darkediZ lasovwego,

I prawo wielkich liczb,

i 60T OAg21 OA NRIT 10OFRdz y2NXIfyS3az>

i TYASYyyS 24268 A AOK NRI]10OFRe SYLANROI yS>

I weryfikacja hipotez statystycznych.

5. Metody statystyczne w doskonaleniu procesu, interpretacja danych:

i 21NBTElFyAS 11 S bpaarmhebowych, dzl OF R OK gAS

[ analiza regres;ji,

| testy statystyczne,

I analiza wariancji (ANOVA),

i S14LINEYSYie LELy26tyS LISOYS A FTNI1022y$ w1l ¢
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AL 1403 WPROWADZENIE DO METODYKI SIX SIGMA

Cel:
/| St SY 681 0FRdz 2Said LINI SRaidl ¢ A SRIASSS T4 RNROOSHSA S aviiid
Six{ AAYl 6 R2&12ylfSyAadz 21121 O0A A SF¥S1Geésyey LRRY:
Przeznaczenie:
231 0R LINJ
)

Tyroiz2zye 284ad Rtl Ol o2y1sé 1IN DRsg=
1ASNBGYAO 2

S
S13 FANMR (6 LSNENBEPK end®B | #IRNBWISYA | LINR 3|
Czas trwania: 7 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
1. WF12T08Y

I dz]l O} Redgstavics y

i 6&1FTYALA 21121 0AZ

i y26l RSFAyAO2lI 21121 0Ad
2.vyzal e 21121 0OAY

i YAINY 12alidse 21121 OAZ

i YASNI SyAS geyAilsg LINROSadz
i odzZl NE&BAFII 6NFANNXASS

i a41dziSOTy2106 | geRlIay210d
3.{lly oAaASonde 2NHIyYyATI O2AY

i Friae A TyFrOTl SyAS LRYAIINbsGX
i R203NJ galliyAlssz

[ benchmarking.

4. 2 31T YA1lA A NBIdAGlrdGe 6 alltA {AE {A3YLY
I statystyczne podstawy metodyki,

i LINPofSYe A TYASYyy21 06 INkG120SN¥YAYy261 2NI1T RO

o

i T N» ROI TYASyy2Il OAx

I LR2RS21I OAS ol SN2 RSTS|ils6¢0
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5. 2 RNROSYAS

i TYArye ai
Sigma,

i NREtS A 2

(@]}

i dZ FarRyAS
i U NBGSNAL

i {N»sG1I OK

108

AUGNI GSIAA {AE {A3IYI ¢ 2NBEIYATI O2AY

w»

Nzl G4 dzNB 2NHBI yAT I OgaySa A 2S2 1yl Ol Sy

26ANT 1A o0/ KIF YL 2y & Beltg, YelldvBeals),. £ 1 O1 . Sf
YAS O0ATYySaz26S A Y2yAG2NRslyAS 12NJ el
R202NHz LINP2S1ilGs6 {AE {A3IYlF A YASNYA]

N} {GSNBaGa|lr LRRalGls2680K FI1 LINR2S

i Six Sigmaw praktyeeLlINd S3f DR gRNBW 2y e OK LINRB2S|is

ALMADOIT Services dWdro (i e
03 0968 Warszawa, ul. Saska 9c
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AL1404a9¢h5, L b! w¥%B5%L! 1 b![L%, {¢! ¢, {

Cel:
/ StSYy Tlato 2S8ad T1LRITyFryAS aat 1S adqrieadedlyey
aldly26An LRRaGI st RIAFOFZ LRROTIFaA NBFEtATI O2A LINEP

Przeznaczenie:

Y%l 2tNIJAST yiB 01T 2y S an Rfl 2as503> 10Gs5NB o0tRND 1desyArs
t 2RS2T OAS {AE {A3QYIl Y2 80 NBTdzYAlyS 212 {d#f
LINI e6ANT d2S aAt R2 2SR I OT yAS 2hidhBjestjaky SA2 & LR
adey2yAY R20K2RI SyAl LN I 2NEHFYyAT I 02t R2 Rz2alz2yl
g N2 LINJed20Tes LRRFyn LN ST . NBef23tSQlz 1T 32RY
LINE OSAaSY LINRgl RI NOeY RRaAaXNEGNINE @2DAY SEARI |2y OkNBY
Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
1. Wprowadzenie do metodykja I { N2 T dzYA S6 LI RS21 OAS {AE {A3Yl

2./ KFEFNX1dSNradGe 1l LRRallg26e0K FI1T3X YSG2R A yII
I D¢ Define Phase,

[ Mc¢MeasurePhase,

[ AcAnalyze Phase,

[ 1¢Improve Phase,

[ Cc Control Phase.

3. Proces i mapowanie procesu.

4. Podstawowe parametry analizy statystycznej:

i YAFNE LIO20SYAl =

i YAFNEB TYASYyy2i OAo
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5. 2 Al ddt f AT FO2l B8yAlss FyFEtAl yIF sl NBal OKY
[ histogram,

[ wykres Pareto,

i diagraml YASYyy21 OA =

[ diagram kropkowy,

i @1 NBa LJdzRSO]2683

i g1 NBa sallollfSdoy21 OAo

6. w21 {1 OFR& SYLANBOI yScaa @aikli eNBERIOD IyBdzl ywa B ly & OK =

7.t 2YAFNE xadlijeayahyl FylFfAll 21121 Oh aeadsSvyo
8. t2Rall ge IylLftATRORILIRROG2I H® A | R2f y2

9. 'yt AT LINRPOSadz A LR&T dzl A6l yAS T NskRSU LINRBO6f SO
i FyFrtaAlTl 2121 0A261 X

I analiza wieloczynnikowa Mutiari,

| analiza korelaciji i regresiji,

I weryfikacja hipotez statystyczny¢ih.J2 T A2Y AadG20y21 OA (Sailidz A LINJ ¢
10. Definiowanie zmianiudpl 6 YA SZ ¢ LINROSal OKY

i LSoye A Oiti OAz2ée 5h9o
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AL 1405 SZKOLENIE GREEN BELT
Czas trwania: 64 godziny

Omawiane zagadnienia:
231 0IR GSYILGedlye 4610231 02ye LINBISyidl oan b o660l
couching.

Y%l 2t OALF  LINI ST \SINBTI 2SI 28 ANREyH 2350 ¢0NOT 2y@ 0K R2 |
FANXYE@® 2| NHzy{ASY dzOl SatGyArditel ¢ &ail2tSyadz 2Said L
dzZA LINF 6y Al 2n0e OK:=Z 3IReéd AyidiSaNrIftyey StSyYSyidsSy ail?2
bt RNO@ OK LINJ SRYA2(0SY LINRgl RI 2y@OK LINRB2S 1ils6d % i

g OAN3dz 12t S2yeOK RyA:zZ tS8S01 2S5SaiG NriIo2o2yS o6 O
a0dzOKF OT S al 12t SyAl 1GesyAS2 @rORISE (&1AOd B %S tayWNG OIK
aidlrdeaitedlyS ddeajlyelOK geyAalse 1 LRY20ND yI N tR
wSIFfAT I O2l | t32NEdGYdz 5al L/ geYl 3L adG2a26l yAlL o6 N

zGBOK AYyaldNHz¥Syildsg oO0YSG2Re LN} Oe @ NHodZz 6S2> YSG2R
aidlteaidedilySsy oSyOKYIFINJAy3du 2S8S&aid 2dz® 2R RISyl R2
2p9d 58YAYyIAI Whad WINF yIX 2 {KSHKINISZ D ¢ I3dzOKA
0 Proces przechodzenia kolejne fazy algorytmuMA Yy AS YdzaA o686 fAyAz2ger O
12tS2y21 OAd %SalLls O NBFtATdz2anode LINR2S{1d RIALFOF ¢
1Salls 0 LINR2S 1G26e LRSNIOF R2 gO1 SiyasSaaledk 7FI1

2 3112t SyrdSveye pANEOANT tySa2 1T TFENINDRIFYASY 2112
adlrdeaidedl yeOK Tyl 2Rdzen aiat Gl 108 StSySyide 1N K
DFydars FyFtAaT @ toweo 2NI T StSySyideée TFNI RTFYyAL
Ol 02y1s56 1 SalLl20dw o
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AL 1406; PAKIET STATYSTYCZNY MINITAB

Cel:
/ StSYy al 12t S8SyAl 28aid yroeOAS LN} {Geol yeadOK dzyrasSaet
MiniTab.

Przeznaczenie:
{1T12tSYAS {ASNRBglyYyS 2Sai R2 YSySmsixSighasrazinnel yy & OK
FylrfAT @ LINPOS&s 6 LINRPRdzl Oé2ye&OK T LRY2O0ND LINEINIY

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
1. Podstawy pracy z pakietem MiniTAB:

[ dzNHzOKI YAFYAS A 1 2ZO01 SyAS LINIO& | LINPINYYSYZ
i TNRR2g6A&1 2 LINIF Oe avigdqw¥)l = YSydzZ aiNxide 1{°f

[ praca z projektem i oddzielnymi plikami.

2.2LINPglFRIFYAS A TIFENINRIIFTYAS RIEYy@YAY

i typy danych (numeryczne, tekstowe, datay/czasapsady wprowadzania, rodzaje zapisu
danych numerycznych,

i NRBRTF2S 21ASYy R2 GLINRGI RI I yW WorkshebtIFolderQ RT | YA | F
Session Window).

3. Operacje w oknie arkusza danych:

i wpisywanie, edycja, usuwanie, wyszukiwanie i zamiana danych,

I kopiowanie i przenoszenie danych,

i gaill éAlyAS A dzadzl yAS gASNRI &I {(2fdzYy A 3 NHzLJ
I zmiana typu danych wprowadzonych,

i zA Lyl al SN2{121 OA A dzI NBglyAS 12tdzry RIye@OKs

i ad2a26lyAS FT2NXIFi(s56 ydzYSNEOT yeaOK A F2NXIF (G261

I generowanie serii danych (liczb, dat i nazw).
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4. %I NI DRT I yAS RIYye@YAY

pu
(p))
-+
>
A\

i a0FrtlFyAS A NRTRITASEFYAS FNydaAal e RIyeaOK 6

i LJ2 NJ N R 1dangdh siuin&ycznych i tekstowych,

I rangowanie danych,

[ zmiana orientacji wprowadzonych danych,

I grupowanie danych w kolumnach.

5, 2812yeésglyArAsS 20t A01 SZY

i RSTAYA246FYAS g1 2Nkg 1 2LISNF G2NF YA YIFGSYIl Ge Ol
Y

i RSTAYA261 YAS 41 2Nk g | rythdyezayiil datg icadobrazt dzy 1 02 YA

statystycznymi.
6. Praca z oknem sesjraporty wynikowe:
i TFTyFrOTFYyAS 6@80AsNODI S A 12LA26FYyYAS R2 | NJdzal |l
I formatowanie i drukowanie raportu.
i hYso6ASYAS LRRalGl 62680K (elLlsg s NBassy
| serie czasowe,
I wykresy kolumnowe,
I histogram,
i g1 NBaeé LJzRS0O|126S=>
| diagramy punktowe i wykresy matrycowe,
I mapy powierzchni.

[ FalRe LINJe3a2aG26FyAl A FT2NNI(G26 vy

w»

il ¢2¢

puf
Q)¢

7. t 2
i Geddzo A tS3ASYRI X

i skalowanie, opisywanie i formatowanie osi wykresu,

i F2NXIF G261 YAS Lldzy | (s 6 diRyge JKRKE Xt RYARA | WBOT gO& O

i dzYASaT OTFYyAS yI 68{NBaAS R2RIG12680K 20481054
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8. DSYSNRsI yAS tAOI o0 24268

9. NI e1OFR26S FylLtAle &adlrae

[ statystyki opisowe,

[ analiza regres;ji liniowej,

I analiza wariancji i weryfikacja hipotezy zerowej,

i diagramy kontrolne i analiza statf y 2 1 OA

114
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AL140Tc{ ¢! ¢ { ¢ / %b! 1 bl [L% {. {¢9aj2 thal

5

Cel:
/| StSYy al 12t S8SyAalr 28ad TFLRTYlIyASwbomawenhiil 6268 YA Y
zZI L glyazsélyeYA YSG2RFEYA adldeaidedlyeyYa yAaSiot Ry

orazdzl 6 A R2YASYAS Tyl OT SyAal 21121 OA LRYAINIG 6 Y26
LINE OS&as 6o

Przeznaczenie:

%l 2t OAlF LINJ SoARIRI gRHZAODSRKY 2283801 yS32 0GSOKy2f 2
AYOBYASNF G A YSYSROSNF G 21 1271 0AS Iyrtadelise 2l {2
12Y0ONREA A LRLNIge 2121 OA LINROS&s56®

Czas trwania: 7 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
1. Znaczers LR YXEIN¥yFI 6 RIyeOK I LRRS2Y24lyAS RSOel 2

2. Rodzaje danych i ich prezentacja.
3.t2GSyo02lfyS LINJedOieye A aldaZiiA OOtRsg ¢ aeai:

[ FMEA systemu pomiarowego.

No

4. ' yIFEAGe@OTYyS Y20t A621 OA OSyeée yASLISsgy21 OA LR Y

4

—)

i podstawowewsk 1 YAl A aidl Geade YS 06 NRIFyO2l s 2ROKe@f
2

i LN} 6R2LI2R20AS8Zais2 A 2S5S32 NRI|OFRZ

| statystyczne podstawy analizy systemu pomiarowegeeryfikacja hipotezy statystycznej,
analiza wariancji, analiza regresji.

5. 9t SYSy(ié o0t Rdz LRYAIFINRgSIA2Y

i R210OFRy2I106z2

| precyzja,

i tAYyA2621 0%

i adroAfy2lo6z

I LRsGIFINIFEfy21062

i 2RG6FNIFEy2i oo
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6. Analiza systemu pomiarowego w praktyce:
i FyFEATl fAYA2621 OA A 00t Rdz R21 0l Ry21 OAZ
i RAFAINIY TYASYyy2T OA LRYAI Nk G2

i analizaR&RG&T vy OT FyYAS 6a1+FTYAl56 2gdRotriczyth, Ay i S NLINE

i FyrtAll aeadSydz Rt OSOKe Af210A26S2 o6YSH2RI
i FylFrftAlTl aeadasSydz Rt OSOKeé Af21 OA2gS2 LINI e L@\
i FyFrEfAT I aeéadsydz criybutodep (@K Attribdte Agleéni@it AnalgsB oraz
analiza AIAG).
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AL 208¢ WYKORZYSTANIE PAKIETU STATYSTYCZNEGO MINITAB W
a9¢h5, /9 5h{Yhb! [9bL! CPG@HOVBLACKBELT - { LI

Czas trwania szkolenia:
40 godzin lekcyjnych (5 dni)

Cel szkolenia:

Warsztaty komputerowe z elementami podstaw metod statystyczn@etiem gkolenia jest nabycie

LIN: 1G0T ye@OK dzyASatily21 OA LRavdzaAASl YA &At LI 1 AS
WLINR2S1 0F OK dzALINI gy Al 2RO OK®

Przeznaczenie:
{112tSyAS 1ASNRslyYyS 2Said R2 2&s
tray al 1 Oe2ye@OK A LINRRdzl OecyeOKs 1

NO& OK LI\
5

)
8§ 3 yevyY dzi

Zarys tematyczny szkolenia:
A. Wprowadzenie do korzystania z pakietu.

1. { GNHzl G dzZN LINB2S{ids¢6 {AE {LDa! A Y20tA62106 o68&j
LINE OSas 6o

2. Padstawowe informacje o rodzajach danych i ich prezentacji.

3. {Grdeadeol ye 2LRAa adoaay]liidgNg] Al 2UI2600230] S yAA FLINER O SNib:
4. {GrGeadedlye 2L A& Resyereliazasbwe]tréndwi teddgncidk LINE OS & 5 «
5. Podstawy wnioskowania statiycznego:

i LN} 6R2LI2ZR20ASZaiGe2 T RIEINISYyAlI 24268323

I prawo wielkich liczb,

i 60T OAg21 OA NRIT 10FRdz y2NXIfyS3az>

i TYASyyS 24268 A AOK NRI ]10OFRe SYLANROI yS>

6. Podstawy pracy z pakietem Minitab:

I dzNHzOKI YAFYAS A 12Z01SyAS LN Oé | LINPINYYSYZ

i TNRPER2gAET]2 LINADRIOGBR|1YltEoNBYAESO

I praca z projektem i oddzielnymi plikami,

I importowanie i eksportowanie danych.
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7.2LINR g6 RTFYAS A TIENINRIFTYAS RIEYy@YAY

| typy danych (numeryczne, tekstowe, daty/czasapsady wprowadzania, rodzaje zapisu
danych numerycznych,

i rodzajeokien8 GLINR gl RT FyAlF A TFENINDRTFEYAlI RIFEye@OK 05
Session Window).

8. Podstawowe operacje w oknie arkusza danych:

I wpisywanie, edycja, usuwanie, wyszukiwanie i zamiana danych,

I kopiowanie i przenoszenie danych,

I wstawianie i usuwanie wierszy2K dzY'y A 3INMzL) 1 2Ys5 NB] =

[ zmiana typu danych wprowadzonych,

i TYAFYl &1 SNR121 OA A dzZI NBglyAS 12fdzv¥y RIyeOK:
i atz2az2élyAS F2NNIl{s56 ydzYSNEOI yeOK A TF2NNI (G241 )
I generowanie serii danych (liczb, dat i nazw).

9. % NI DRT FYyAS RIFEy@YAY

i scalanieirozdzielanieNJ dzal @ RIFye@OK ORSFAYA246FYAS 4 Nzy:
i LRNINDR12¢6FyAS RIFIyeOK ydzrSNEOT yeOK A GSraidz2gec
[ rangowanie danych,

[ zmiana orientacji wprowadzonych danych,

[ grupowanie danych w kolumnach.

10.2 @1 2yegltyAsS 20tA01SZ2Y

—

i RSTAYA261 YAS 61 2Nk o 21agiSzZNImi 2 NI YA YI GSYI (& 0Ty

i RSTAYA246LYAS g1 2Nbkg 1 LRRallIg268YA Fdzyl 02t YA
orazstatystycznymi.

11. Praca z oknem sesgjraporty wynikowe:
i TFETYyFrOTFYyAS $6@80AsNOI S A 12LA26FYyAS R2 | NJdall

i formatowanie i drukowanie raportu.
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12hYs gASyASogePRaGeEBR2Y geNBasgy
| serie czasowe,

I wykresy kolumnowe,

[ histogram,

i g1 NBaeé LlzRSU1 268>

i diagramy punktowe i wykresy matrycowe,

I mapy powierzchni.

[ FalRe LINJe3a2dG26ryAl A FT2NNI(G261 vy

w»

il 62¢g

puji
Q¢

13.t 2
i Geddzo A tS3ASYRI X

| skalowanie, opisywanie i formatowaniei @gykresu,

i F2NXIF(G26FYyAS Ldzy{ildsgs RIyeOKI fAyAA ©UNOI Nnoe OK
i dzyAaSai 01T FyAS yI 681 NBaAS R2RIG12680K 20AS1 s«
| korzystanie z edytora grafiki,

i G62NI SyrAS 61 NBasg 6 TF2NXVI OMBNIL s 8@dzi A I NOKA

14.DSYSNR ol yAS tA01 060 t2a2680K A GLINRgl RTI SyAS R2

B. Podstawowa analiza statystyczna.
15. Charakterystyka procesu:

i gl yFrOlTFyAS LRRallg2680K A Tl glyazelyeaOK gaj
interpretacja,

i agregacjadanychipodeY2 6| yAl { NIl e&odo26S=>
i R2035N) 60T OAgeOK 3ANIFsg6 R2 OKINF{OSNBI 261 yAL

i oFRFYAS T32Ry21 OA NRI 10FRdz RFy@OK SYLANEOIT yea(
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16. Testy statystyczne:

I LIN®kolF F LILzZ I 02t =

i LN SRTALFD dzFy21 OA A o0OUONR gl yl Ol SyAl 1T NBRYAS:
I GSade MREG2AWBIRGM S2 A 61 NRI yO2A 41 HLINSDWSAK RSG5
[ testy proporcji i mediany,

i 6ASE12106 LINk6& A Y20 GSaiddz adl de

QX
c

o
O
—)
<
(V)
L
N
©

17. Analiza korelacji i regresji liniowej:

i 6l yFOTFYyAS A AYUGSNILINBiGI 021 galklsodieyyall 121
I budowaniemodelu funkcji regresji jednoczynnikowej stopnia 1., 2.1 3.,

i AYGSNIINBGEFO2F gallTyAll RSIGSN¥YAYyIlI O2A®

18. Jednoczynnikowa analiza warianciji:

i FyFEATLF TNBOYAO261L YAl T NBRYAOK ¢ 3INHzI OKX

i AYUSNLINBGI Ol gallTyAall Aad2dy2T1 Or T NsO0YyAO24!

|  General Linear Model.
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CALFEtATI adldeade @pofiomzad@néodang. o6 A 21 121 OA
19.h OSyl TR2fy21 OA &d8aGSYdz LRYAIFINRgsSI2 21 12 LRR:

L2 RS2Y246l yAS RSOeéil 2

w»
<
N >'\'
_%))
Q
=
(&}
¥
S
=
O«
p
&
[N
<
(0]
O
A

G& 00t RIR2LPZOFARYNRI g0 F 2LINB O 1 2+ X fAYyA2621 06
Jrty2io0z

[ analiza systemu pomiarowego w praktyce:
i FyFEtATl fAYA2621 OA A 00t Rdz R21 0l Ry2T1T OAZ
i RAIFAINIY TYASYyy2T OA LRYAI Nk GZ

i analizaR&R G &T yIF OT FyAS a1l 1yAlseg 2 @Rofmiczysh: Ay (i SNLINE

i FyFfATl aeadSydz Rt OSOKe Af21 0A24S2 o0YSG2RI
i FyFrfAT I aeadsSydz Rt OSOKe Af21 O0A2gS2 LINJe& Lk
i FyFEfAT Il &aeadsSydz crirybutoep (@ Attribdte Agleén@it AnalFsR).
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201 yI £t AT I piobdsd At y2T1 OA
i TYASyy2i s se¢ia|lsts ANPAGS A2 4268 A aL802HfySs
i 2048NBF O2tciig NI BWAISORAI INI Ys 6 12YViNBEyeOK 6

28 RAFINIYs s | 2YVGENREyeOK ¢ aAyAdloAS A F

—)

I NBR
i GSade adlieadeOdyBKy AStadilt OmZ 23 OA Rf |
i GSaite adGlieadtediysS yaraSadloarty21 Oh RflF OSOKe ¢

i 12yaidNd2sl yAS A AYUGSNLINBGFO2F RAFINI Ydz 12y 0NI
(CUSUM),

| zmiana zakresu definicji granic kontrolnych,

| korzystanie z transformacji baox.

21.00Sy Il T R2fty21 OA LINE OSadzy

i TyrOil SyAS salltiyAalse T R2fty21 OAx

i 621 ylLOTIyAS galltiyAlsse /LI /LA /YT tLIZ tLY

- O1 SYAl 6alls 00l eyyAilssg

i 208yl R210FRY |
Ol Rdz 2 SAfodz 1 X

2 g e
danych¢] 2 NJ eadlyAS 1T N

I strategia definiowaniaJNR 6 f SYdz ¢ LINRPOS&AS A Ll2aldzlAgl Z NP
aliroAty2Il OA A TR2fy21 OAo®

22.LRSY(eFA126FyAS T NFRSUO TYASYyy21 OA 6141050820
Vari.

23.5AFANI Y& gel2NTeadeslyS 6 FylfAjcawdrzedie 1 21 OA2 5 ¢

w Minitabie.
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24.¢62NI SYAS LXIyss A FyFEATlF 68yAlss S1EALISNEYS)

i wieloczynnikowa ANOVA jako podstawa R&El @ Y YA 1A 3IF0s5 6y S A Ay dSNIF { ¢
2SRRI AFOB86FZ A 6A1FTYALl Aadz2dy2] OAsz

I zasady przeprowadzaniael@&NE YSy (idz 1T LIX I ySY LISOyeyYs

i opcje planu eksperymentgf 2 82621 6 NXzy RX LR 6iGs NI SyAl = R2RI
w planie,

i G62NI SYyAS L Fydz O t 1T CGMN2FdRIA SItI07 124 v2 QM I a/MdzEA &l
eksperymentu,

[ FyFEATE 68yA|RRIAA IAGBEIIANRI6H YIASY 2 0N g8 { NBas o3

I model procesu i redukcja modetupodstawy statystyczne, ocena modelupmdstawie
analizy reszt,

| optymalizacja jednei wielowymiarowa zdefiniowanego modelu procesu.
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AL1420cFMEAC! b! [ L%! tw%, /%, b L {Y!¢Yj2 215

Czas trwania szkolenia:
y J2RIT Ay tS10ée2yeg0OK 6 m RIASZ 0

Cel szkolenia:

Celemszkoleaic S&ad T FLRTYylFyAS aAat 1T TFa&FRFYA LINJI SLINRSIR
gallRYl 3reanodedOK YSi2R S¥SjlldeéeséySe lylLtAie& ca9! oYl
przyczynoweskutkowa){ T 1 2t SYA S dzy20f AgA yl 0@ OAS LINI (1 Ge& Ol yea(

PrISLINB G RIFYALF FyrfAT @ Ca9! A g@LISOYAFYALl | NJdzall
FyFftAT & Cca9! ¢ y2¢201iSayey TN NDRITFyAdz A OAn3VEY
Y268 0K LINROSas¢6 A LINRPRdzZ] (569

Przeznaczenie:

{1 12tS8SyAS a1ASNRPENYBNOEDK RAt2aMD 1 GO0l yeYA LINROS
LINE OS&as56> R2 LYODRYASNRGOGAS A YSYSROSNRBGAS 21121 OA
R2 Ol 02y1s6 1S4L10sg LINR2S1(2680K {AE {A3Yl D
2310FR GSYIFLGeldlye 1T LINBITSYy&vnoams (fitOl ya&S At dzad | P
wspomagany jest praktycznymi warsztatami w zakresie prowadzenia analizy FMEA.
Zakres tematyczny:

1. 2LINR ¢l RT SyAS R2 Ca9! oyl GtS TFENINDRTFYALF 21F1:

| podstawy analizy i rys historyczny,
| istota i cel analizy,
i czynniki krytyczne wargndz2 D OS &1 dzi SOTyn A SFS1desyn Iyl tA]

z

i 12alde 62a0GNLASYAl O00UtRs6X

i 1{2NJ el OA T ca9! o
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22V yLFtATLF ca9! ¢ &l Ol S350k OKY

[ FMEA konstrukcji i procesu,

i etapy analizy,

i 60T OAGl ARSyGeFTAllO2l LINJeodiey A aildziiseé o0t
i YSG2Re galLRYlI3lIa2andsS LINJI SLINRSIRTIIYAS FylftaAaleéex
i rangow YAS &1+ TYyA|ls6chl ANRBYBY NI yEHNR QB OBY B

| arkusz FMEA,

i RSTAYA246FYAS RTIAIFTOFZ TIFNFROT&@OK k yILINI g0l &O¢
3.t NI e{loFRe A TF2tO0OALF gl NERTOGFG26S o
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AL 1421c MSAC{ ¢ ! {¢./%b! 1bhl[L% { . {¢9aj?

5

Czas trwania szkolenia:
8 godzin lekcyjnych m RT A SZ 0

Cel szkolenia:

/| St Sy al12tSyAal 28Sad LRITylFIyAS LRRallIg2680K YSi2F
2NIT TFHlFEélyazeélyeOK YSG2R adGlieadteol yeaOK yAaASiT ot R
{1 12téy)\é YI dd 6A1F R2YAS dzO1 S &rywRICA S alyyelyO Tl $yWNa 33 R3 I
iOAN3IveY R2a12ylfSyAdz LINPOSasgod

Przeznaczenie:

{112tSyAS LINISTylOil2yS 28ai Rfl 2aso 1 yIRI2NY¥z
LINEPOS&adz0S AYOeyASNEgo A YSYSBaBuMBDE €I 2 NDOAZNEMY Oa
%S al 12t SyAl LRGAYYA aiz2Nieail NEGYASDd LINI O24Yy A
TFTAYGSNBaz26lyA SRNIOBFYASY A u2a2él-y7\§Y y262 01 Sa
2310FR GSYILGeOlye gl 023 02y emilaktyna8yskudia@G€ N A LINT &
a0dzOKF OT F YA &l q2f éy)\lqa

Zakres tematyczny:
1. %y I O1 Sy A Scaul2 A IONIRG ye OK | LI2RS2Y246lyAS RSOel 2
LINE OSas g d

2. Rodzaje danych i ich prezentacja.

3.t20Sy02rftyS LINJedOieye A & dJEMEAMsyseetid Rs g ¢ &&ai
pomiarowego.

4. VYL tEAGeOlyS Y20tA621 OA 20Sye yASLISsy21 OA LR Y
i L2RadlIg26S galliyAlA adGriaeaidediyS ool NARIyOal :
I LN} 6R2LI2R20ASZa0G62 A 2S32 NRI]1O0OlFRZ

[ statystyczne podstawy analizy systemu pomiarowegeryfikacja hipotezy stgstycznej,
analiza wariancji, analiza regresiji.
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5. 9f SYSy(ié o0t Rdz LR2YAIFINRgSI2Y

>

(@]

R21 O Ry21
precyzja,
fAYyA2621 0632

atroAtyz2i oz

LRl NI FEy2T 06X

2RAU6F NI FHEy2T00

Analiza systemu pomiarowego w praktyce:

FyFEATF fAYyA2621 OA A 00t Rdz R21 0l Ry2T1T OAZ
RAFINIY TLRASYWHIGGA

analizaR&R G &1 yI OT I yAS ga{ltTyAlseg 20Sye A Ayl SNLINE
FyFEATF &aeaidsSydz Rt OSOKe Aft21 0A2gSe 6YSG2RE

2ailisSydz RfI OSOKe Af21 OAa2g82 LINJ & L\

QX

FyFEATE

analiza systemu dla cecByl 1 2 1 Oakrgbutdvej (3A¢ Attribute Agreement Analysis oraz
analiza AIAG).
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AL1422¢ SPQ{ ¢ ! {¢./%b! Yhbe¢wh[! twh/9{]j?

5

Czas trwania szkolenia:
16 godzin lekcyjnych ( 2 dni )

Cel szkolenia:

/ StSYy al 12t SyAalr 28ad 1 LRI1TigrCopkabdz zdalansolvanynd® Ra G 62 6 @
YSG2RFEYA adGldeadaeldl yeaYA yAST ot Ry[&IVA2 {LONAASS 200rydAf S
YIo@OAS LINF{GeOllyeOK dzyaSatiiy21O0A ¢ 1T F{1NBaAsS aLk
kontrolnych{ T { 2f SYA S dzl 6 AINRKRAIX I/ OlgSyrRIg 20O Sayey 1 N
R2a12YyltSyAdz LINPOSasgod

Przeznaczenie:

{1T12tSyAS al]ASNRglyS 2Saili R2 2as50 1 lFaydzenoeOK &aa
LINPOS&56> LYO@YASNl® A YSYSROSNbs g 21121 OAZ LINY O2
o RIFgOT @0KX LN} O246yAls6 RIAFOsg 21121 0OA 2NIT Lyl
{1ASNRBglYyS 2Sai NrsogyASdO R2 2as50 dzO0l SaidyarOi nde oK
dog a1l @aG1AOK TFEAYGSNBaA2g6FyeOK gRNIODFYASY A ailz2az;q
TN NIy FADANOD
2310FR GSYILGedTlye 1T LINBITSyidlodoens tA0T yAS Af dzad NP
gaLRYlFI3rye 28ad 66A01T SyAlrYA 2NIXT &FY2RIAStyeyvYa |1
Zakres tematyczny:

1. 2LINR ¢l RT SyAS R2 {t/ oyl GfS TFENINDRIFYAI 2F12]

I cotoeSail 21121706 A 2F1 2N YASNIeo:x
i 12ailde TovSe 2121 0Azx
i SP@OStS A 12Nl el OA GH6RNROSYAIl X

I co to jest statystyka,

z

i adrdeadeltr 6 y2NXYIOK A ¢ LINI SRaAAtOA2NRGSHASS
i vYySiz2Re aidldeaidedlyS ¢ alLlS{10OAS 120 5SYAy3dl o
2.t 2Ra01F¢626S LR2t OAl adrdeadeiary

| statystyczne badanie danych,

i RIyS 60SOK&l0 Af21OA26S A 21121 0A26S 61t UGSNYI(

I LNk ol t2a2¢l | L}RLWz I O2r ISYSNItyl :

i OTtad27To6 o6ST gl IttRYF A &aildzydzZ 261yl X
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i dzZRTAFO 61 RZ (G2t SNIyOa2t A dzRT AFOD LINI ST NROIT Syal
i OSOKe T oArAzAEBIRATEOKY S LI NI YSigtah, LI20O20Sy Al A

I LINBT Syidal o2l o6gAldz- £ AT O2F 0 A Van RN @ OA T g0 161S13yR)
R202NXdz RAIFANI Y543

I NRBT 1O REOFOKRe ONR T {1 OF Rdz y2NXI fyS3az2o

i A

3.V YyFEATEF TR2ty21 OA adeadaSydz LRYAIFINRgS3I2Y

I elementy systemu pomiarowego,

I LINJ elOl eye A d&aodgicf, A 0Ot Rs g LIRY

i a10FRYATA TYASYYy2T OA LRYAINESG 6 FyFtATAS w3 w:
i zasady zbierania danych i przeprowadzania analizy R&R,

I AYyGSNIINBGFO2l geyAlssz

I FyFEATF wow LINJ&@ LRYAIFINIOK yiaal ol nde OK

S

w»

4. 2 LINR g RT Sy A R2 TYASYyy21T OA g@yAlsg LINBOSadzy
I LINJ eodleye t2a26S8Si,A aLlsoartyS TYAaASyy210

i adroArty21086 LINROSAdZ

I procedura pomiarowa,

i TyFtAltr NRT|1OFIRdz 68yAlsss

i RAFANIY (12ydNRtyed oFNI271 OA T NBRYAOK®

5. 1 yFEATF adFroAfty2T OA LINE OSadzy

I ARSydGeTA{l 02l & lqyedykondraine,06 At y2T OA 0 LINE a dz

I RAFAINIY (12yGNRfye NRITNJdzidz LINk6S1 =

| podstawowe rodzaje diarYs ¢ 1 2y i NRfye@OK ¢ 1T FtSoy21 OA 2R ¢
i diagramy kontrolne przy ocenie alternatywne;j.

6. ' YFEATF adFroAty21 OA LINROSadz 1 ge12NjeailyasSy
i diagram kontrolny sumy kumulowanej (CUSUM),

i RAFANFY 12yidNRiye T NBRyYAS2 NHOK2YS20
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7.V yEFEEATE TR2ty27 OA LINR OS & dzy

[ rola klienta/odbiorcy,

I LINPOSa adloAftye | ciNg @SB yiAd2 6yad 3lyRYTsGE2 g 2

i LR2Radlg26e galliyAal T R2ty21 OA [ LXE

i g2l ylL Ol IyAS galliyAlsse T R2fy21 OA [/ LX X [/ Lz A [/
i TR2fy2106 {NkiG1221NBaz2¢l A ROdA22]INBaz2é¢l >

| strategiapoprg e &Gl oAfy21 OA A T R2ty21 OA LINBOSadzo

8. Woykorzystanie prekontroli w sterowaniu procesem.

9. {t/ F+ YyFINItRITAlI R2ai2yltSyAal LNROSassY

I 0FRIFEYAS gLI0&6dz OT @yyAiss T NIRU26&0OK yI NBT dzf i

i GLINESI RT SYyAS R2 S$1aLISNEBYSyi(ss LELy24l yeOKs:

=

I LN e32id26yAs 2 LB I & ISYNBB W B sy &

w»

[ LINJ 8{OFR LINP&GST2 S| adiNMEMSKHIAdE A LI | ySY LSOy
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| Mpam . 9%t L9/ %9c{¢2h 2 hwD! bL?%!/ WL
1. 5SFAYyAO2S oLkRa2t OAll LR RalGlrse26S0Y

i RSTFAyAaAO2l o6STLASOI Szails!l =

i FdiNROodzie o6STLASOI Szahs!l =

i RSTFAyAO2lI LRRIGYy21 6% T1F0STLASOISyAl o
2.h3styl (tranFa$ED2!

[ ludzkie,

[ techniczne,

I naturalne,

[ inne.

3. hastyl 1ftFaefailoal NBIF102A yI T FINROSYALY
[ unikanie,

i TFHLRoASIIYAS s8a0NLIIASYAdz

i prewencjagc2 0 Y ADF YAS LINI sR2LI2ZR20ASZaisl X

i redukcjac2 0 Y ADSYAS LIN} 6R2LI2R20ASZadGel x T FLIRoASILY
[ przeniesienie,

I akceptacja,

[ aktywna,

[ pasywna,

4. YE L a@FA1l 02 RIALFOFZY

[ analiza/inspekcja,

i AysSyidlNBI I O2l 1Tl a206356%
i ARSyGeTall 02l A &1+ 026FyAS TI3aANROSZS

i ARSyidGe¥FallroOelt LRRFiGy2T OAx
i 20Syl aeadiSvydz 6ASoNnOS3aA2:
i ochrona/zabezpieczanie,

i identyfikacja/uwierzytelnianie/autoryzacia,
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I ochroy R2aiGt Lly2TO0OA A YyASIIg2Ry2106%
i 2O0KNRYlI AydiSaNrftyz2l OAZ

i 2O0KNRYLl LlRdzZFy21 OAZ

I T+FHLISéyASYAS NRITEAOT Ffy2T OAZ

i 6@ NBGlI yASKkRSGS102F AyOeRSyilsé¢ A Yyl Nvzal SZ=3
i 238styl (ftlraeFfAalloOoel AyOeRSyilsé¢ A AYylNUd ss3
i YSGiz2Reée 60l NHyYAtd=

I metody wykrywania,

| reagowanie na incydenty,

i 61 NEGlIYyAS AyO&RSyilsgx

| powiadamianie o incydentach,

i RTAFOFYAF 23aNIyAOIF2n0S aidziiAz

| szacowanie strat,

i RTAFOFYAF YyILNIgOI S3

i RTAFOFYAlF 23s5fyS L1 gealdnNLASYyAdz AyOeRSyldz
I dokumentowanie incydentu,

i 20Syl aldzilisgz

| aspekty prawne.
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INFORMACJE O INSTRUKTORACH

Trzon naszej kadry trenerskie;.

2 Y2YSYOAS LRgaldlsgtyAl 1 fYFR2 2SRyey I 1102082 o
12YLISGSy02S 46 NrsoyeOK aLlSozcttAlTl 02 OKd aAl O G2 0o
ispecjalistaodbaRl y@ OK® ¢e&f 12 1SalLlso 2 0(F1AO0OK 12YLISGiSyoOe

—

WRTASRTAYAS TF3IITRYASZ T46ANTIyeOK 1T L¢o
hoSOYyAS ¢ ylaley 1SaLrRtsS Ylyvye avwLsSodalrtraidses T 111
OAdzNRgEeYAT TFNINRTFYASY LINR2S{dlFYA A adGlrideadeind

PFARalGIsA2yS RItS2 2a20& G2 LN} O24yArde ylalsSa TAl
z6eoAlYy&YA &aLlSocltAaaidl YA T NrsoyeOK oNryods 1idsNJe@
GASRI @ A yAS2SRY21INRGYAS LINBgIFRINO al12tSyAl o
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INSTRUKTOQRERZY ! t I !

e¢mail: Jerzy.Kapala@almado.com.pl

5h|2L!5/%9bL9 %!'2h5h29Y
od 2003 ge1O0FIR260OI ¢ !'fYIFIR2 {LWd I 2020

2001¢2003 481 OF R260OF ¢ [ SENYyAy3[! .
2000c2002 681 Ol R2¢0OF ¢ tdzofAaKAI LyadAaddziS aSRAI @

2000¢ 2001 administrowanie i serwis systemu NT Server/MS ExchasyerSv firmie Merial
Polska S.A.

1998¢ 1999 konsultant do spraw informatyki w firmie handlowej Biuroman Sp. z 0.0.
1997¢ 1998 dyrektor techniczny w Szkole Komputerowej INEDASS Sp. z 0.0.

1990c 1996 LINJ OF ¢ LyadeddzOA S DS 2jIRegidnalde] UMVjaRoy 2 YA OT y§2.
asystent.

1995¢ 1997 681 OF R260F 6 {1 12 cCQASSN bzl SNEsS2 LbCh

5h|2L!'5/%9bLY9 tw!Y¢e, 6/ %bOY
hLINI O26F yAS A se12ylFyAsS seaidSydz St S1GNRYAOTySe A
(20012002 r.);

Opracowanie, wkg  YAS A GRNROSYAS {@aGSYdz galLRYl 3FranosS3z
waSyyAaoe tFzZalié@poace {d! @ oOHAAnN

2812yFyAS S1aLISNIeil e oRNROSYAlI aeadasSydz AyF2NXI Ge
(2000r.);

hLINF O26FyAS T1F020SZ A ¢ &Wasystenfuin®rmétycanedsd M@ngidy @ o6 ST LIA
t ZaGg26S2 { P!l & Smdpdd NIPOT

hLINy 0261 yAST ge12yFyAS A 6RNRBOSYAS {eaiSvydz SH6ARS

Normalizacyjnego (1999 r.);

hLINF O26FyAS A LINI SLINPgIFRT SYyAS S alLlS NHoMenrnicyLINE 2 S i
tlrZadg26Se {®! & dSmppy NIHOT

hLINF O26FyAS A 612yl yAS QPOIINERGSBs ULINEOR2T AYFadhaéa
Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN;
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hLINF O26FYyAS A yFLA&FYAS &1 SNB3Idz aj YR OK 6a L2 VI 3
komputerowych (19951999 r.);

hLINF O26F yAS 6812YFyAS A S6RNROSYAS {&aiSydz 12yiNR

| NER26A&1Tl 6NIT T 1d0dzk AT O2Nn LI NBF2NX¥YAS | RYAY

hLINI 0261 yASZT 6812yt yYyAS RIGRNBESWRIS paAFREYENSELBRS
(1996r.);

hLINF 026 yAS Oe | igmzhpre | N3P RIsIBT @A tm@pyve OK y2geY GNBYR
WLINE OS&aAS yIFdzOT I yAl ¢ ai112tS T NBRyAS2 yI &aSYAYLl N
ihT NERS1 5 Naudkgoel;f Sy Al

2 wj AbL9bL!Y

5

bFr3aINBRIFI 5T AS1FZall 11 geaz21AS 41Fft2NRB YSNRG2NEROIY

bFaINRBRF T 2LINIO26FyAS Fdzi2a2NE{AS3I2 LINRPINI Ydz &LISC
dad § dzRSy (56> omdphoo ®

KOMPETENCJE:

LYy FEAT 2INNB OSa=idi2az26t yAl aidlteadtedliyeaOK A 2F 12T
A0SNRGIFYAdz A dzAaLINI gy Al yAdz LIN2POSasg>

tfly26FryAS A TFENIDRIFYAS LINR2S{GFYA T32RYAS 1T YS
Analizaobiedz A Y F2NXI O2A A LINJ SLI0@ gdz &pychdzy Sy is ¢ ¢ a i NUz

Tworzenie aplikacji bazodanowych i arkuszowych modeli analitycznych i symulacyjnych,

Analiza przestrzenm@ (i | GeadGe Ol yl Ta2lgral 1T se12NIeadlyAsSy a

{ %] %9Dj [ b9 %! Lb¢9w9{h2!bL! %l 2h5h209Y

y26201 SayS YSG2Re 1A 1 NIynRT ey A2 TLOMEIE Dt GMLYON 9M =1 IcN

ga12Ni 2adryAaAsS yINItRTIA adrdeaadedlyadk ¢ TN DRI
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INSTRUKTORARCINKOZAKIEWICZ

e¢mail ¢ marcin.kozakiewicz@almado.com.pl

5h|2L!5/%9bL9 %!2h5h29Y
Od 2002 Instruktor w Almado Sp. z o.0.

SPECJAIAZJA TECHNICZNA:

Microsoft Server Systems, Systemy baz danych Microsoft SQL Server,

5h|2L!5/ %9DbL! tw!yYe, 6 / b9y
t NEgl RT SYAS LINB2S1ils56 ¢ !'fYIR2O®

POSIADANE CERTYFIKATY:

Microsoft Certified Trainer

Microsoft Certified IT Professional Database Developer
Microsot Certified IT Professional Database Administrator
Microsoft Certified Technology Specialist SQL Server 2005
Microsoft Certified Database Administrator Microsoft
Microsoft Certified Application Developer For Microsoft .NET
Microsoft Certified Systems Enggr

Microsoft Certified Systems Administrator

Microsoft Certified Professional
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INSTRUKTOROBERY h %2 h 2 { YL

e¢mail: robert.kozlowsk@almado.com.pl

5h|2L!5/%9bL9 %! 2h5h209
Od 2002 instruktor w Almado Sp. z o.0.

1994¢ 2002 instruktor w Altkom Akademia S.A.

1993¢1994 681 Ol R260F 6 {112 tcELABESPLAOSNR G682 LbCh

SPECJALIZACJA TECHNICZNA:
Systemy baz danych:

l RYAYAadNr 02 {2aidSYSY TINIDRIFTYAF oFTn RFEy&@OK h
l RYAYAadNr 02 {2aidSYSY TININDRIFTYAF o1 nNn RIFEyegOK a
Projektowa/ A S I LX A1 O2A dzy2d0t AgAl 2n0eOK TININRTIYAS R
Nk g6yASd LI ALFO2A 6&LJs OLINY Odz2nOe OK 1T Fdziz2zYl Gd&O0ly
Ly FEAT L geYF3FzI 2F1AY LRéAYyYyE 2RLRSGAIRISG y262 L

Prowadzenie szkole Rf I R2NRBAVOROK o0LRYIR mm fSiyAS R21 gAl R

5h|2L!5/ %9bL9c2!WAEY W{¥h® t whWIYe, Y
Ly FEATE TFdzyiO22yltylr hiNRPRUF {11282 ¢+t o

{eaidisSY 96ARSyO2Ar A %I NI NDRIFYAF {FY20K2RI YA {0dzo
SAcYFEtATEFY LINRB2S10X g612yFyAS 2NI1T 6RNROSYyASO

TALD 6 Go2NI SyAdz [ LX A1l O2A dzv20f AgAl 2ndSea 11 N
f SL) LYGSNySaG2¢e 2LISNI 2N &aASOA GSEST2YyAA 12VYs

{2a0S8SY w21 tAOT I yAl t NERIDODEASY ARNICSTR I DK! Bl | O

&L OLINF Odzznoe Ity AYADI ESONKEZ2C82HX0B6¢MN2y+FYAS 2NI I
{2aiSY Y2YGUNREtA {LINNESRIFDART BZTRNFRS|{{ZNBel 2y By »S
'RTAFTD 6 LINP2S{1 028Kk yAdwERBABNORR 6 RBYDASZ 2Sgyt i
Packard.

{840SY Y2YUNREtA 52a0t Lz ¢ o0 dzRe yadizay@dekt] O2r wi SOI
ol T e

ge12ylFyAS 2Nr¥T G6RNRBOSYAS RIFyedOK 2N}T | LXAYLL
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%l NI PRE LINI OF YA 1 S4L120dz 2RLRSASRIALEyS3Iz2 1T 20Sy
ZYAYA 2LINRPANI Y246 YAl yI 00tRé& R20G801 Nn0OS LINRof SYd:z
INPR26AEA1II AYTF2NXI GOl yS3az tw%w A,/ L9 {!o

2 3Ll OdzZRT AL O 6 TFLINRP2A{ G DAY A dzNA NRE | 206 RdzRIF & Y A
{840SYdz wS28aiNIO2A A [A16ARFO2A {1 135R Y2YdzyAall C

System Kontroli Transakcji w firmie Soraya 8IAY' I t AT ' T LINR2S1 G é6&12ylyAS

{23aGSY 96ARSYyO2A YTt roCPSlanscénaliza, frojekt¥vyi®natie2 @ 2 G a 2 i
oraz6 RNROSYyAS®

hLINy O26FyAS &1 12tS8SZ Idzi2a2NBR]1AOK R2:G201I NO@OK | RYAY

{eaidsSY Y2y (iUNRtA wS2SailiNk ¢ { IchkhlisaRdrofeRkt, wikontmie| dzLJdz ¢ ¥
oraz6 RN2 O Sy ASo

Systemtak NI DRT F Yy AL ' Y24 YA [ Sladalizy, @raektowykBratbdy A S { 2 NI & |
oraz6 RNROSYyAS®

{eaidSY %I NIDNDRIFYAF !'102F YA candlay@ofert,dvykangnie ¢ F2 NI A S
oraz6 RNROSYyAS®

{ealdSY blFtAOT YAl 2@yl IRERRISEK R Y2 f NdzSRIay & v A O I1Sdz
aSylFIROSNEG ¢ TFEINWIAISA T{I2NIIBNR SN x e 12yl yAS 2NI 1

2 4L3 OLINI OF 1T FANXD /ha.L5!¢! th[!b5 {LIT 2020 5
R2G280T NOBOK FRYAYA&GNI O2A o6FT N REyeaOK hNIOfS

POSIADANE CERTYFIKATY:

Microsoft Certified Professional

Microsoft Certified Trainer (MS Windows NT 4.0)
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INSTRUKTOROTR _ , b! w/ Y%, Y

e¢mail: piotr.mlynarczyk@almado.com.pl

5h|2L!5/%9bL9 %! 2h5h209
Od 1999 Dyrektor, instruktor w Almado Sp. z o.0.

1997¢1998 YASNR oYy A] RIALFIOdz al12tSZ Fdzi2a2NBT 26 yeOK /

1994¢ 1997 Instruktor w Altkom Akademia Sp. z o.0.

SPECJALIZACJA TECHNICZNA:

Projektowanie, administracja sieci komputerowych opartych o system MS Windows 2000,

MS Windows200 > a{ .} Ol h¥FAOSS o6STLASOI Szalié2 AyTF2NNI
YSG2R&81N twLb/ 9H®

5h| 2L!5/ %9bL9cRENWERENCIE: 2b 9
{112t SYAlF A SRNROSYAlI LINRPglIRI2yS LINI ST tA20N} act
Y6 aGt Llz2nde OK FANXYY

Siemens Sp. z 0.0.

BRE Bank S.A.

Canon Polska Sp. z o.0.

Xerox Polska Sp. z o.0.

Wydawnictwo Naukowe PWN

Norwich Union

aAyAaiaSNARGE2 {LINIT ¢ 2SgytiNIyeOK A ! RYAYAadNr O2a
Instytut Automatyki i Robotyki Wojskowej Akademii Technicznej
arhS2al1AS %l {OFRe ! dzi20dza2¢S
Honeywell Sp. @.o.

Yamanouchi

Avon Cosmetics Polska Sp. z 0.0
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POSIADANE CERTYFIKATY:
Microsoft Certified Systems Engineer (MCSEpd 1997

Microsoft Certified Trainer (MCT) ¢ od 1996

Microsoft Certified Professional (MCP) ¢ od 1994

b! Dwh5, L 2, wj AbL9blL!
Imiejscewkyg { dZNBEAS yI yl2tSLal §32 GNBYSNI TFANXE aiONP
dzO1 SalGyArls¢ ai12tSZ 6 NB{1dz Hnncod

LL YAS2a40S ¢

JYy{Ay3ddz abl 2t SLail e GNBYSNIT G§SOKy?2
dzO1 SalGyAls s 2 f

1 SZ 6 NRB1dz Hnnné

I miejsce (exequo) w organizowanym przez Microsoft konkursie na najlepszego instruktora MCT
w roku 1998.

N
al

238N OYASYAS LINBIT Sal /2YLWziSNIFyRdz T+ b!LIBN 6S 4R
(1998)
I nagroda w konkursie "Get MCP" organizowanym przez Microsoft@llé iNdz] 4§ 2 Nk 6 X | G5 NJ &

X1996cL + Mot LINT Sail 1 2fAfA ylra2gAit OS2 2a8s50% 105 NB y
Professional;¢6 @ Yy A1 LIR2YIR on 2&s50 O6MpPpTO
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INSTRUKTOR_EKSANDEFKOMOROWSKI

e¢mail: aleksander.skomorowski@almado.com.pl

5 h | IADCZENIE ZAWODOWE:
Od 1999 Instruktor w Almado Sp. z o.0.

1997¢1998  Instruktor w OSI CompuTrain S.A.

5h|2L!'5/%9bL9 tw!Y¢e, K/ ¥%bOY
t NEgl RT SyAS a1 1282 1 T {1{NB&ddz 2AYyR264 HnnnkHunnod

Administracja systemem informatycznym firmy zefa visuadim®olska Sp. z o.0. :

2 3L OdzRT AL D ¢ LINRP2S l26FyAdz A 6RNROSYyAdz aeaidSvydz
t NEgl RTSYyAS al 12tS2Z A LINBISyialroOoaar Rfl aAxONRazt¥i
t NSBAyadlrtlOoalr aeaiSysg NRRIAYye 2AYyR264a be

t NSBAyadlrtloalr aeadiSyYsg NRRIAYyE 2AYR26& HnNnn
{112t SyAll Rfl KFIYyRf2g0s5¢ 2 ada2aidSYFrOK 2AYyR2g6a qy?3

t NEgl RTSYAS | dzi2NET 261 yeaOK al 12tS8Z aAONRaz2¥FiG Rt
(OSICompuTrain) w zakresie: administracji systemem Windows NT 4.0

2 3L OdzRT A+ O 6S 6ROUNLYEFGNHMSGINRES | HYA (O b

POSIADANE CERTYFIKATY:

Microsoft Certified Trainer
Microsoft Certified Professional
Microsoft Certified Professional + Internet

Microsoft Certified Systems Engineer
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INSTRUKTORDAMZDANOWSKI

e¢mail: adamzdanowsk@almado.com.pl

5h| 2 ICZENIE ZAWODOWE:
0d2006 Instruktor w Almado Sp. z o.0.

5h|2L!'5/%9bL9 tw!Y¢e,6 / %boyY

5
t NEgl RT Sy A S &NidoBdft Sfiice 200372607 WBraadp Sp. z 0.0.
t NE s+ RT SyA S awindews %R Alfnadd 9p.1zNB. & dz

P'RTAFO ¢ LINE 2 S| licalidowangchl W Rinkldd Sp.& 6.6. y @ OK

POSIADANE CERTYFIKATY:

Microsoft Certified Trainer

Microsoft Certified Professional

Microsoft CertifiedDesktop Support Technician
Microsoft Office Specialist Master

Microsoft Certified Aplication Specialist (Microsoffi€# 2007)
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