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INFORMACIJE O FIRMIE

1. NAZWA FIRMY:
ALMADO SP. Z 0.0.
H® 5%L! [ bh| O CLwa,yY
ALMADO SP. Z 0.0. ISTNIEJE OD 1999 ROKU
3. AUTORYZACJE
MICROSOFT GOLD CERTIFIED PARTNER
¢ ADVANCED INFRASTRUCTURE SOLUTIONS,
¢ INFORMATION WORKERLUTIONS,
¢ LEARNING SOLUTIONS
¢ NETWORKINGFRASTRUCTURE SOLUTIONS,

¢ SECURITY SOLUTIONS

nd % Yw9{ 5%L! !t [bh| /LY
t N22S1026FyAS A S6RNIODIFIYAS aeadSysg AyF2N¥NI GOl ye
I Microsoft Active Directory,
I Microsoft Exchange Server,
I Public Key Infrastructure,
I Microsoft SQL Server,
I Microsoft Systems ManagemeServer,
I Microsoft Internet Security and Acceleration Server,

i Internet Information Services.

t NE6FRTISYyAS 11282 A 12yadd droO0ar 1 TF1NBassgy

i Platforma Systemowa Microsoft Windows,
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i Systemy serwerowe Microsoft Back Office i Microsoft .Net

[ Platforma programistczna .Net Framework,

i % NI DRTFYAS o0S8STLASOI SzaltseSyY:
i % NI NDRT Iy AQ@netbdyid BRANCE R,Y A

i 1%k NI NDRT | #kn&ddyka SIX SIGMA.

{T12tS8SyAl A (2yadzZ G 028 R2:Ge20IT NOGS LX ALl O2A 0A dzN
I Microsoft Project,
I Microsoft Visio,
I Microsoft Word,
| MicrosoftExcel,
I Microsoft Access,
I Microsoft PowePoint,

I Microsoft Outlook.

p® 2!l we¢h %I ! C!0 CLwalL9 ![a!5hX thbL92! AY
i 28adSivye axilirRyROBYyWI 8DStyyAR ylFaiA tIFNIySNIex
i LN e{OFRFYe gASE1N 613t R2 211271 OA dzA0OdAaAZ

I rozpoznajemy i zaspokajamy rzeczywisteNabtS o6& y I a1 @ OK t F NIy SN¥ 6 X

(0Z
o~

i L2ROK2RIAY® AYRegARdZ ftyAS R2 LINRoOofSYsg yI al
ich oczekiwaniom,

i R2GONJ eyvydzeSye 12026ANT1Z A GSNXYAYs6S

i 2SaaSTye yraildlgASYyA yI ROdA2FFIE26N0 6aLkls OLINT Ot
i T6NIOFYe dzgl 3t ylI NIKOY2¢AmMIiESyRiNTE Soe ylal e
i Ge2Nijeyvye 1SalLlBs0 R2a12yI1tS ge1s6tAFTA]26l ye@OK )
i T1rdzFl 02 yIY 6AStdz t F NIYSNs 6 A o68fA 2yA 1T R263

i 6alltyAS LN} Odz2zSye yI tlFzalsl adz 0Saod
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alyeg yFrRIAS2t>Y 0SS TIAy(iSNBadzzSye tlFZaidsl ail SNBC
21 Nl osyASd 6RNROSZ aeaidiSysg AyTF2NNIGe0l yeaOKo

Firma Almado znana jestzes@eg A Y R&@ g A Rdzl f yS32 LR RS21I OAlF R2 11 0R!
aAt LINJI SRS gsaileadliAy NI LRIyYylIs FL1Gde0lyS ttzadsel
R2aG2a26tyn R2 tlzadeél 201 S 1Aé6lZ 2FSNIt &l 12tS82z

Doskonale wyszkoleni Instruktorky LY 9@ YASNR GAS ! £ YI R2Z RNDON R2 NJ ¢
LINI SRAGF6ASYAlF 2y NBGyS3I2 2064l Nz 6ASRI & ail2ftS
w konkretnej dziedzinie.

NI Y& aAtX lFo& yl {(FoRe al 12t Sofvd armawighd INF OT 1 | T
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AL 1200 KOMPLEKSOWE SZKOLENIE PODSTAWOBS + U G| KOMPUTERA
PRACY ZWYKORZYSTANIEM PROGRAMOWCHB | UROWY

Wy magani a wstepne:

{112tSyAS yAS gavYl 32y 88T AMSRIAY s 102 WRuIdRES MiES o

Czas trwania szkolenia: 64 godziny lekcyjne.

{T12tSyAS 206S8S2yYdzeS OT (iSNER LRRaildlg26S Y2Rdz0e GSY!

do efektywnej pracy biurowe;j:

LR2Ra&GI e LINI Oe 1T 12YLMziSNBY A LINIOF ¢ I NBR2gA&Td
SReO2l A 6&RNHzl R21dzySyisege T LRY20ND SRedG2N} (8]
G62NI SYyAS A F2NXIFG261yAS (GlFoSt 2NIT LINRPadeOK ol
12N eadlryAsS 1T Traz2o0s5¢6 aiaxSOA NRItS3vsSe LYaGSNySia A

Omawiane zagadnienia:
1. Pulpit systemu graficznego MS Windows:

I oknoiikona,
I korzystanie z menu,

I L>Fasy TFRFZ A LINJeodral {dFNLZ

I LN} OF 1T YvYealin A ge12NIleadlryAsS LINIFgS32 LINI & Oz

2. System pomocy MS Windows.
3.t2RalGl626S yFNItRITAI 2AYyR2g64aY
I proste programy pomocnicz@aint, WordPad, Kalkulator),

| zasady korzystania ze Schowgk@ @ YA I yI Ay F2NXI O2A LR YAt RI & R

4. Eksplorator Windows:

21

i 12LA26FyASs LINI Sy2ai1S8SyAsSs 11ra26lyAsS A TYALYE

i TFENINDRTFEYAS F2ft RSN} YA A ReéallYAx
I sealdiAslyArAS LIEAls56 A FT2f RSNbkgO
5. ONBI yAT I 021 A ca2%yarims NJ sé RNz ddzd

6. Konfigurowanie systemu MS Windows:

I wykorzystanie Panelu Sterowania do konfigurowania systemu,
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I Y2Re@TA126FYyAS T4 NI2T1T Ohg 2 it SIAA Sz &1 NBSy =z & G | NI
7. Praca w sieci lokalnej:

I LN S3tinrRuz2yoisSs aASOA268 OKS

I dzR2AGt LAl YyAS dded126yAl12Y aASOA 60FayeoOK Iz
i 08T LIR2T NBRYAI 12YdzyAll 02l LRYAtRI & doed|i26yAll

8. t 2RAGI 6268 6AIR2Y21I OA 2 2NEFYATFO2A 21ASYy1+

i St SYySyide adSNuznOS 212/ aLd FaySAS VYAS yddy NS | éyyASH 21:
YENIt RT A28 0Kz (e@LkR gAR21s596 aldNRyex

i TralFrRe gLINBglIRIFYAF GS{Taddzz LINI SYAaSail Ol FyasS |
GNF {OAS LIAaAlFYyALFY TFIYyFEOTFYAS g@80NFye@OK FNI IY
1S14a0dz doknermit 6 A S

i operaciedyskowel | LA &d& g6l yAS A 2ROT e@dGesgl yaAS R21dzySyis
9. C2NXI G261 yAS Tyll1s8Y
[ a02a26FyAS 6 R21dzYSyOAS NbsoyeOK INB2sg A NRI

TYALYF | GNEOddZii2dA NUNRABEAIGEE YI2 OKed SIYQISIZy A2 R1 NB
AY RS &s giddahygchNy & OK
1

AS LINJI Sy2alSyAS F2N¥IbGdz T LI2Y20ND al f I NJ
10.C2NXYF (G261 YAS {1 FLAGsGY

i TYALYlL 6&8NloylyAl A YINBAYS&sssS 2daiz26l yAasSs

(04

i 20Nl Y26FYyAS A OASYA26lYyYAS 6&0NIye@OK {1l LAlGS g2
I Lilzy1i26FyAS A YdzYSNRPglyAST R205N) 60T OAge OK |
i ustawianiepuf G5 ¢ Gl odzZ  O2A A AOK LN} 1GedlyS Tlaiza:
11.C2NXIF (26 yAS LINJ & LRY20@ aidetsgy

i gel12NleadlyAsS radyrsSendeodOK aitetsogs

i G62NI SyAaAS s0lLlayeOK A Y2ReFA|126FyAS AaldyArsSanoe
12. Tworzenie tabel:

i 6@05NI NRBTYAINsg (Gl 0StAZ R2RIzérieydziflenidza dzogl yA S | 2
12YsNB1=Z G62NI SyAS {NIgtRI A A OASYA24lYyYALlLZ |

[ 42NI26FyAS AYF2NYIEO2A 6 (oSt OKET s@l12yesl ya:s

11
ALMADO Sp. zo0.0.0Wdroieni a, Konsultacje i Szkol eniTal (022)61757 14
03 0968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



. Formatowanie strony, przygotowanie dokumentu do druku:

zmiana rozmiaru iR Sy G F O2A 1 F NI1A LI LIASNHzZ (G62NI SyAaAsS
numeracja stron.

281 2NJeadlryAsS a026yAll 2NI23aNF FAOT yS3a2s 3INI Y
bIENITtRTALF dzi2YlFGel dz2n0S SRe a2t R21 dzySyidzy
gealdiAsélyArAS A TlLaldtLRelyrsS T oNRis62

autokorekta i Autotekst,

t230d3AASFYAS &At J20268YA &l L ot2yF YA R21dzYSyi

Opcje druku i wydruk dokumentu.

t2RalGlF$26S 6AFR2Y21 OA 2 I Nl dzaAl dz 1Ff{dz I Qeeaye

L22t OAS Ny dzaT | {Ff1dz | O& 2y S3azposytedie @dru S NI V¢
przy pomocy klawiatury oraz myszy.

. Arkusz kalkulacyjny:

wpisywanie i edycja danych,

NERIF2S gLINRPgl RIFyedOK RIyeOKY tAOToex GS{Tade:
kopiowanie i przenoszenie danych, tworzenie serii dat, liczb i nazw,

G§62NI SYAS{ZRANK A0 YABY | RNBas g grhicgiatyéhy @ OKZ | 0
korzystanie z Kreatora funkgjzastosowanie wybranych funkcji,

12LA26FYyAS RFEy@OK LRYAtRIT @ FN)ydaAallYAD

. Formatowanie tabel i arkusza:

TYALYlF FT2NXbdds NPOs QF 2y 1 AAS Al Yaa ay2 1 2311 GBANER]1 22V sONJ
GeNF sYlFYAS RIEIYy@OK g 12Y5NOS 60SYiGNIfyS: g&N»«
przypisywanie formatu numerycznego,

a1 @01AS F2NX¥IFG26FyAS T doe@OASY alfF NI F2NYII

automatyczne formatowanie tabel.

. Podstawy tworzenia i edycji w&rd 5 g Y

tworzenie wykresig rodzaj, opisy oraz serie danych,

modyfikowanie wykresqT YA y I 2LIA&as g3 12t 2NRBaGe 1Az ¢ 2NDs
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i TYALYlF TFEINBasg 0A2NNOBOK dRITAID 6 0dzR26AS 4¢
I dodatkowe elementy graficzne i tekstowe na wykresie.

21. Podsawy pracy z bazami danych w Excelu:

[ tworzenie bazy,

i 6@0ASNIYASST (2LA26FYAS 2NI1T dzadzel yAS NB] 2NRs«
i a2Nl26FyAS ol & 6SRUOdzA 21NBIf2y@0K {NBGISNAs §:
i 12NieadlryAS T a&adzy LRI NBRYAOKO®

22. Wydruk arkusza:

\\s

i dzl OFR aGNRBy& ol YAl YLl 2 NRApdpleiu n@@ikesy),y 305 61 A A
i a1l t26tyASs g&RNHzZ OF 621 OA o

23.t 2RalGl 6268 AyTFT2NXYI02S 2 aASOA LyGSNySa A 12N
| historia sieci,

| adresy sieciowe.

24. Poczta elektroniczna:

i s6eaeolyAS A 2RO0OAsSNIfAalsgs

i LN SaeolyAS T+H0onROIyAlsézx

I korzystang z list dyskusyjnych.

25. WWW ¢ Word Wide Web:

| idea WWW,

i 12Nl eadlyAsS T LINISIEtNRENYJA LYGSNYSG 9ELX 2 NBNE

I L2 NHzAT FyAS airt L2 aASOAZ

i gealdAqAslyAS R21dzySyilisé T+ 6ASNI2n0& 0K LR GNI S¢
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26.FTRGLING Sae 0 yAS ToA2NE g6 O0AYIl NyeOKY

i onOT SyAS arm: T &SNBSNI YA

i gealdgqAglyAS LI A|s562

i TlralrRe (12YLNBa2A 1 0A2N>» ¢
14
ALMADO IT ServicesdWdroGeni a, Konsul tacje i Szkol enTela(022)61757 14
03 0968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



AL1211-MS WORD DL A | KZOW K OWN

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Sai uziyryxé LR2RalblI 260K T &l R
LINI 1G0T yeOK dzyaSa2tdy2i OrA ¢ Gey TIF1NBaarSo

Przeznaczenie:
Praktyczre dla wszystkichdzY A S2t Gy21 6 LR LINI ¢y S3a2 LIAA&lIYAlF A NBR
LR RAGEFSF 6 LINFOeé 11 0RS3I2 LINIYO26yA]ll R262fyS2 FAN

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
i LRTYyFEYyAS NB3IdzO LIAAFYAlF NsOdyeOK (ellsg R21dzYSyi

i praktyczneop y2 6l yYAS &L} &205¢6 F2NXNIG26F YAl (S1addz
i onoOl SyAS GS{1aldz A INIFALA 6 R21dzYSyOAS:
I poznanie zasad wydruku dokumentu,

LR2TYFrYAS YyENItRIA Fdzi2zYlFGel dzeanodeOK O2RIASyyS
aleo1AS saidl oAl yaAS 20AS1ils6> G62NI SYyAaAS G 0S¢ (

i poznan§ T &FR LINRB2S1026FyAl A NBRIF3I246FYyAlF R2{1 dzy.
pism).

Wy magani a wstepne:
Byl 22Y21 6 20a0dzaA 12YLIzi SN A LIN»XOe& ¢ T NRBRR2gAAald

(98, ME, 2000, XP etc.).

Program szkolenia:
1. t 2Rall 626S 6AFR2Y21 DARQI 24 YRISAINRIOQKOT 8Re d2A R?2

i StSySyie aidSNMz2noS 2 ylx LIasS]y LRfSOSzZ: LRI
GAR2{s56 aitNRyex

i adNXzl GdzNI R21dzYSyilidz 22NRQF A T lFalRe 2832 G221

i zasady wprowadzanla tekstu, przemieszczanie kursora edycyjnegdpdpA I YA S 06 Ot Rs ¢

iNI 1TOAS LRAAaAFYAlLS TIFTyrOTFyAS ¢8&o0hopiovandK FNI JY!
iS1addz 6 20NY6AS R21dzySyiddz 62LI02S8 {OK2¢( 1l 0=

ca

i 648Gl 6AFYAS d8Yo2fA A TylF{sge aLISO2tfyeOoKs

c

i gadlF gAlFYyAS LINJeLWAasg A 12YSyidlNIex

c

i operacje dyskowe zapisywanihk 2 ROT @G e gl yAS R2{1dzySyilssgz
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wykorzystanie systemu pomocy i Asystenta pakietu MS Office.
C2NXI G261 YyAS Tyll1s6Y
a0248261yAS 6 R21dzYSyOAS NyxodyeOK (I NR2sg A NRIT

TYAFYEF | GNEOdziRA NHNRASIZAISES Y2 OKef SYASs LRRINB
indS1as6 3Is5NYyeOK A R2fyeOK:
al @01AS LINI Sy2ail SyAS F2NXIGdz T+ LRY20N al f I NJ
C2NXYIF(26FyAS |11 LAGSBY
dza G 6 ASyAS GS{aildz LRYAtRI @ YINBAYySal YAZ
A0SN2sFYAS LINJ SLI0esSY (S1aldz LRYAtRI & AGNRYI
RTASEtSYyAS 68Nl isg ONYOTYyS A Ldziz2zYlFiedilySoz

K F1FLAGs 62
punktowanie i numerowanie,
i Ladz2azsetyArAsS (GFLodzg | 62Nk 6O
C2NXIF G286 yAS LINJe LiYz20e adetssy
gel12Nl eadlryAasS AadyrsSandeoOK adetsgs
062Nl SyAS s0FrayeOK A Y2ReFTA126FyAS Aalyarseno:
Formatowanie strony, przygotowanie dokumentu do druku
Zmiana rozmiaru i orientacji kartki papieru,
RSTAYA26FYAS YINHAYySasgs
G62NI SyAS yI30s61 156 A aiG2LIS1= Fdzi2YIFIGeallyl vy«
efekty graficzne na stronie.
bt NIt RTAI Fdziz2aYlF &l dzendsS SRedet R21 dzySyddzy
gealdzilAglyAS A TlradtLR2sekyAS T oNRBGsg 2N 1T F2NI
autokorekta i Autotekst.
212Nl eadltyAS a026yAll 2NI23aINF FAOT yS3a2 2NI T ¢
Tworzenie tabel:

wstawianie tabeli,
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i rysowanie tabeli przy pomocy myszki,

i R2RIF Sl YAS A dzadzel yAS 12fdzvy 2 NI 10 62ANI NSyTASSS {1 TNQ(
i cieniowania, automatyczne formatowanie tabel,

I a2NlI26FyAS AYTFT2NXIO2A ¢ (Gl 0StlOKX gel2yesgl ya:
i 60T OAg21 OA GFroStA A G(GlroStS TI3IyASORo2y S

9. Y2NBalLRyRSyOa2l R2 ¢gASfdz  RNBal:isg oaSNrayl o
I LINJ e3d203261 yAS R21dzySyiidz 6t RDOS3I2 1T Nk ROSY RI y¢

i G62NI SyAS R21dzYSyilidz 3056y S32 1 2NBaLRyRSyO2A ¢
R20ONOT I YyAS RIyeaOKo®

10.t 23 0dzAASFYAS &aAt 32626 YA A&l lof2yl YA R21dzySyl
g O @¥ZAAkbnu dokumentu, znaczenie szablonu globalnego.

11. Opcje druku i wydruk dokumentu.

12.w328aGNRP G YAS A dzNHZOKIF YAFYAS YIFUNI Fdzti2YIlF Gel dz
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AL 1212 —MS WORD DLA ZAAWANSOWANYCH

Cel:
/ StSYy al 12t S8SyAl 28aid LRI YylFIYyAS dgrdamuwraigsi 6 y& OK Y20
LINEFSac2yltfyS3az2z alolRdz R21dzvSyilség A yINItRIA I dzi

Przeznaczenie:

5fl 2as50 AyiGSyaesgyArsS (12Njeadlandedk T yFNItRITAL
orazgal @ali |1 AO0OK OKONOeOK LRITYylId TFlFrelyazelyS Y20t Ao
Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
i RzatGz2az2¢l yAS FLXALFO2A a{ 22NR R2 AYyRegARdZ )

i ge 12Nl eadlryAsS StSYSyilsg INITFAOI yeOK g R2171dzyS)
i 12Nl eadrkryAS 1T yFENItRIA LINJeaLhAaSalilanoeokK (g2l

i efektywnewykorzgg G @ 6+ YAS YSOKIFYAT Ydz adetsg A ailofz2ys
lv202ye 0Kz

i LdzizYlGelTl 02l 12NBaLRyRSyO2A R2 RdzS2 Af27 OA
i adl yRINEBT I O2l R21dzySyilis¢ se12Nleadtesl yeaOK g (

Wy magani a wstepne:
i I 6 20 &0 dobisku yra&iozhyortivBidaivs, A LINF O& ¢ |

i Tyra2a2y2106 LRR&a&GIs LINIOe 1T a{ 22NRO®

Program szkolenia:
1. $SoNF YAS LIRRaGFIg2680K AYyT2N¥IO2A 2 SRed2NI S |

i wel12Njeadlya

S AaldyArsSeanoeOK ail of 2qgpal@ia Rt I 1T YA
adeftsgxr 1 FNImMRIT | 1 :

A
YAS a
2. Tworzenie formularza:

i gadl 6AlLYyAS L=

I pola tekstowe,

I pola wyboru oraz rozwijane,

I ustawianie opcji formularza, zabezpieczanie.

32301 6AFYyAS A R20NDOTIFYyAS 204

S
i R20ONDOT IFYyAS 20AS1ids56 3INI FAOI yeoOKs:
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i R20ONDOTIFYAS o1 RIye Q&danihighegdipuit 6 St NE OT y& OK

4. 2301 AL yAST G62Ni SyAS A SReO2F 206AS81iGs6 3INI FJ

(p))

i onOl SyAS 3aINXFALA I GS1aaGasSyy
I opcje publikacji,

[ zasady tworzenia publikacji.

i 6adl oAl yAS ylILA&sg 21 R2oye OKX

i a0 6AFYAS A F2NXNIG26FYAS NbsogylFZ YIFEGSYIl GOl ye
i wstawianie, formatowanid 1 I NI DRT I yA S LRfFYA GS1ad26eYrAsz |
5. %l 0 ST LASOTI FyAS A dzR2&Gt LWALFYAS R21 dzYSy i dzo

6. %I TylFrOTIyAS LRLINI ST 6 (GS1TOAS A LRNBSYESI YA

7.5TA8tSyAS R2{dzySyiddz yI 881028 A TF2NXNIG26FyAS

8. {OFfl yAS RéokudrhS@ysisye A R21dzYSyiddz R20nN0O1 2y S> 1
R21dzySyisg R20NOT 2yeéOK®

9. 2alGl oAl yAS A (12Nl eéeadlryAsS 1T Lkt TININDRIIYAS |

10.t N> OF T 2Ra&ol Ol I YAY

i galil6ASYyAS 2Ra&0IF 01T+ R2Y yI30s5¢11X 1T1F10FR{AZ

I WstawianieA Yy dzYSNR gl yAS LR RLA&As S LR AfdzaiNF O02Ss 1
11.¢ 62 NI SYyASs F2NXIF(G26FyAS A F{Gdzr AT O2F &LIAAs:¢
12.0 AdF oAl YyAS 2LI02A 2 2NRQIY

i zmianaopcjtg A R21 dzZ LI2LINI 6S1 X doedl126yAych = T OK241

13.52a024826FyAS T NRPR26AALI ddei126yAll 22NRQIY

i dzadF 6ASYAS YSydzz 1fFéAlFGdzNE 2NI 1T LI aise yI NIt
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AL1213-MS WORD W S RVISDADR BASISHORJAPPLICATION

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Sad LRI yFIyAS Y20t A621 OA Go2NJ Sy

z -

funkcjonal®2 T OA LINBPINJ Ydz A Fdzi2Yl {G&l dz2endS gall OLINI Ot 1

Przeznaczenie:

{1 12tSyAS LINISTylLOl2yS 28ai Rfl doedl126yAlse 11|
%l 2t OALF YIFan OKIFNI{GSNI g1 NBRT GF (5 & OLINIY R OKOT yeé OKZ
aidly26irall OK LINRP2S]10Gdz2n az2Rdz0eé *+.! ge1 2N eaiddz2nc
Oda 0dzOKI OT & gevYl 3yl 2S&aiG o6l NRIT 2 R26N} Tylaz2yY21+6
dzyaSatidy2i o f23A01yS3az2 vyelftSyilr o

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I poznanie podstaw Visual Basic for Applications oraz zasad tworzenia aplikacjiMorilS

i yIroeOAS dzyaSatidy21 OA LN} 6ARU26S32 NB2SaliNRg!I )
i LR2TylryAsd TLarR G62N SyAl TFdzy1O2h ddedl128yAll s
i poznanie zasad tworzeniapodgt® 6 SI2 AY(ISNFS2adz a2Rdz0s 46 +. ! ®

Wy magani a wstepne
i R2ON} Tyle22Y2106 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINIF Oe ¢ 1
i Tylre2Yy21 06 YINItRTA a{ 22NRO®

Program szkolenia:
1. Wprowadzenie:

|  zaawansowane funkcje Worda,

| zastosowania maki/B a VBA.

2. Podstawy prag z makrami:

| rejestrowanie makra,

i uruchamianie makra,

I podstawy edycji zarejestrowanych makr.

3.t NPOSRdAzNE dzed126yAllY
i procedura a funkcja,

i 2LISNI G2NEB RIAIFIDOI 22
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i podstawowe funkcje VBA,

i adl oS A TYASyyS:

i typydanychcLINI S1 ail GF 0OOSyAl GelLkls s>

i RS1f I NBgI gekldacjiizmiénhyahi t 3

i LN S1lTes6lyAasS RIEIyeaOK LRYAtRTI & LINRPOSRAZNI YA ®
4, { GNHzl GdzNB &aiSNHz2NnOS +.1!1Y

| instrukcje warunkowe wierszowe i blokowe,

I Lt dtsS TtAOTIySY 61 Ndzy126S A 20AS16G26So

5. Model obiektowy Worda.

6. Okna dialogowe:

I okna wbudowane,

I F2NXNdzZ | NI § dzo &l 24y5ANHE2 NOSBt Y SyF2 NydzA | NI | OKo @
7. 58TAYA26FYAS Ay(iSNFSe2adz doed126yAll Y

I RSTAYA26LYAS YSydz A LI alseée YINItRIA268O0KD

| przypisywanie procedur do menu.

i TENINDRTFEYAS YSydz 1 LRITA2Ydz =.!1 o

8. . Ot Re gel2ylLyAl A TtSRTISYyAS LINEOSRdAzNID
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AL1221-MS EXCEL DINA KUAW TKOW

Cel:

Cdem szkolenia jest poznanie podstawowych i uniwersalnych zasad pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Przeznaczenie:

{112tS8SyAsS LN Siyroizys 2

(p))
QX
[N
pu
~h

sal edad1AOK g&12N

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:

budowanie i formatowanie tabel,

G62NI SYyAS FT2N¥dzO 20t A01 SyA2e0Kx ge{1 2Nl eaddzr
podstawowe funkcje wbudowane,

[ FalFRe& LINYOe 1T RddeYA 1 SaidlreASyAl YA RIyeOKs:

prezentowanie danych liczbowych w postaci graficznej na wyknesac

Wy magani a wstepne:

520N} Tyla2Y2i6 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINI O& ¢ 1 NBF

Program szkolenia:

1.

Y2LIA26FYAS A LINISy2ai SyAS 12YsNB] FNJdaAl Y
12LA26FYAS A LINISy2al SyAS 41 NlI2T OA ail veOKx

automatyczne tworzenie serii danych (liczb, datawp

12LA26F yAS A LI BNE&HT SyWASS F@NYaio2 NI OK 6461 3t t R
mieszane).

(o3

NIt RTAF dzZALINI gy Al 2n0OS SReda2t 12YsNB| | NJjdzal
RSTAYA246FYAS A (2N eadlyAsS 1T yrigég TF{NBasgs
RSTAYA246FYyAS F2NXIGdz doedG126yAll 661 2N SO F21
Zaawanswane mechanizmy formatowania tabel i arkusza:

formatowanie warunkowe,

a0LtFrYAS A F2NXI(G261FyAS a0Lf2y@0K 1 2Ys5NB] =
ukrywanie i pokazywanie kolumn i wierszy.

Tworzenie konspektg grupowanie danych.
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5. 28 NI dSYyAl 1T Fdzy1O2F YA I N)jdzal 26&YAY

i podstawowe funkcje matmatyczne i statystyczne] 2 Nd @ 4G yAS T 21yl | NBdz
I Fdzy102S t23A01TyS A Ge2NI SyaAS geNrosSz 1T TFdzyi O¢
I podstawowe funkcje wyszukiwania i adresu,

I LINJ e{OlRe TlLadz2az2e6lyAl Fdzy1 O2A TFAylyazgeOK:
[ funkcje warunkowe.

6. t 2Radl ge T NbanyeH: I yAl fA&01 YA

I tworzenie bazy,

i 6@0ASNIYASS (12LA26FYAS 2NI¥T (F&az2é6lyAS NB]2NR:
i a2Nl2¢6lyAS tAabteé 6SRUOIA 2INBIft2y20K {NEBGSNAS:

i 12

pd

JeadryAasS 1 adzy LR21T NBRyAOK®

e 0(G62NI SyAl A SReO2A ge{NBasgyY

puji
[akN

7.t 2Ra

SLB e NBasss

[N

I F2NXYIFG26FYyAS LRRAGEI o208 Ceendaisimta), (s 6 yI &1 NBaj
I formatowanie serii danych.

8. ¢62NI SyAS LINPailieOK ¢g&NIdSZ I 2Re20FYyALFYA 1S4,
9. Importowanie i eksportowanie danych do/z Excela.

10. Wydruk arkusza

i dzl OFR &aGNRBye& 61T YALYl 2NASydl O02A A NRBIT YAl NMz LJ
stopk),

i allft26lyASs LRRIAIFID adNRBys 21LJ02S 4@ RNYz dzop

11. Zabezpieczanie arkusza i skoroszytu.
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AL1222-MS EXCEL DLNA KUXW TZKAAWA NS OWANY CH

Cel:
/| St Sy éT‘lZfé)/)\I- 2Sai LJ2T)/I-3[)\§ TI-I-éI-YéZélI-y'éOK Yy I N
Przeznaczenie:

5fF TFFglyaz2grysGK dadqamf26 1€ 1dzA I Oe2ayS3a32 o6YSySRe
NEo20T @80Ks lylfAadelses FAYylyaraliser SiO0d0 o

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I  poznanie zaawansowanych metod analizy danych,

I poznanie zastosowania zaawansowanych funkcjiif@imui I 6 f A O2 6 & OK X

i TENIDRIFYAS A FYylFLEAT 261 yAS RIyeOK IS T N3RSO |
I R2adG2az2ées6lyAS 9EOStI R2 g0lFayeOK LRGNI So A I
Wy magani a wstepne:

520N} Tyla2Y2106 2040dzZ3A {1 2YLIHzi SNI A LN} OMS ¢ T NZR
Excel.

Program szkolenia:
1. Metody analizowania danych w arkuszu:

~ 7 A =3

i FYyFEATEF 6FN¥zy126F 1 ¢e12NIeail yASRo=aGK SROSNI
zmiennych,

| analiza wstecznq Backsolver,

i TyraR2gkyAS 2LJieYlfyeOK f dzo kistoRey@dzal2lY20De OK N
dodatku Solver (praca z dodatkami).

2. ¢62NI SyAS TlLlglyazeélyeOK F2N¥dzOo 1 dzeOASY Tdzg
oraztekstowych.
3. .dzR26yAS Y2RSfdz FNJdzal 26832 1 ge12NI&aidl yas

4. t N} 6 R2LJ2 R20 A S Za i sesie godefmdwanizZ decgr I ¢ LINE O
i funkcje logiczne w podejmowanie decyzji,

i NRBT1OFcReé adGldeadeolofetodysyinadyine. & f2a26S ¢ 9EOST

5. Y2YAUNH2 6 yAS GFroSt aliNks2s@YAlFINRgEOKEY

I LR RadzY26FyAl 6AStdz TI{1NB&asg T+ LRY20ND T2 N)dzO:
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i konsolidowanie tabel.

6. Analizazests A SZ ol 1 2RIy2680K ¢ 9EOSTt dzy

I 6LINRPglI RI I yASY gealdidAslyAS A SReO2F NB12NRs 6§
I LJ2 NJ DR jcRastdwdrie Proste i wielokluczowe,

[ filtrowanie informacijic Autofiltr oraz filtrowanie zaawansowane,

I 12yallS1aGz IANHZIR 6 YAS A aeddnjc@l | YA S &adzy LR2T NBR)
i G62NI SyAS LRRadzy2gel 2z 1 oF1T RIyeOK T LRY20ND I
7.bFRI5NJ YFER LINY ON ¢ | NJ dzal dzv

i AyalLlS|oeselFeM¥@ior yAS 12Ys5NB] R2 (iGsNBOK 2Rg20
ge12Nl eaddz2zn REyYyND 12YsN]t 2NIFT 12YsNB1IXI 1G5 NI

i defyA2é6l yAS 61 NHzy1s6 23aNIyAOT I 2n0eOK LINI & 4 LINE

i LT A2Yeé TF06STLASOI SyAl R21dzySyid] 2 RBOKNEBY3 6 @)

8. Praca ze skoroszytami:

| obszar roboczy,

i yITge 20all NkgX

i onOT SyAsS aiz2Nrpaleéeilssgs aiz2Npalede TFHESdoyS A 11

i praOl ¢ {(NRBOAS ardieSubv@aRieziniart wolwadzonych prae®2 a1 O1 S3Asf ye O
dzdei126yAlse A alOltlyAS al2Nraieilsso

9. Y2NJ 2aldlyAS T R2RIFG1dz a{ vdzSNE LINJ & ait3l yaidz

i RSFTAYA2461 yAS A $@0ASNIYYAS T NNROIF h5./ %

i 6@ 0ASNI yA Sierddm tlanylchyd & LJ2 6

I sortowanie i filtrowanie informaciji.

10. Importowanie i eksportowanie danych:

i AYLRNI2g6lyAS RFyeOK 1T LXAls¢g GS1adz2pse O0K:

i AYLRNI2g6FyAS T LXAls56 | c¢calz

i S1aLR2NI R2 LXAlsg (GSl1aidzéeOK:

I publikowanie arkuszy na stronach WWW.
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11. Automatyzacja pracy:
I korzysaniezelemgiis ¢ &G SNHz2NO&OK yI | N} dzal dz=
i RSTFAYA241IYAS y2GF0GS1T 12Ys5N]l2680K A F2N¥I (G251 )

[ rejestrowanie i uruchamianie makr.
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AL 1223 —MS EXCEL Z ELEMENTAMI VISUAL BASIC FOR APPLICATION

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Said LRI ylFIyASRr¥2DOaoRTI Y2as862N] Sy
Fdzy1 022yl fty21 OA LINRPANI Ydz A lFdziz2YF &l dz2ndS 6alLkh OL

Przeznaczenie:

{T12tSyAS LINJ STyl Oil2yS 28aid Rfl 2850 o0AS3ItS LRAT

nall21T A2YAS LRRAaAGI 6268Y TBemitykdisdkdlenia obkjindjegzdgsdaienial y & Y ®

ToANT+yS 1T ge12NleadlyASY $0dR2gFye@OKI Tl IFglyazs

orazd I Y2RT ASfyeyY LINRPINI Y26 YASY LINRPOSRdAzNI A Fdzy1 O2A
GeglyeOK R2 &lLiSalTM)CdzayielO K Il {RdzEZ (e d NRR2 4

F2Nn0eOK aidl yRIFNR2ge& T F{1NB& Y20fAg21 OA LIN

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I poznanie podstaw Visual Basic for Applications oraz zasad tworzenia aplikéBfxcel,

i nabycieumidj Gy 21T OA LIN} 6 AR026S32 NB2SadNBGFyAl YIF{N

i LRTYyFryAS 11

ax
pyj

G62NI SYyAl TFdzy1 O02A dwedl126yAll:

I LR2TYyFryAS TFalFR (62Nl SyAl LI2RadGlég26S32 AyidSNF

e .
8 20a0dzZAA 1 2VYLMzi8Md, A LINF Oe& g |
i Tylrez2zy2io yFINItRTA a{ 9EOSt®

Program szkolenia:
1. . dzR261 yAS Y2RSfdz Ny dal 26832 1 ge12NIeadlyas

2.t N} gR2LI2R20ASZ2a0e2 A adydAZl 02l ¢ LINRPOS&aAS L2}
I funkcje logiczne w podejmowanie decyzji,

i NRT ydmkystyczne i liczby losowe w Excelu,

I  metody symulacyjne.

3. Y2YAaUNH2 6l yAS (oSt GNrs268YALINRs@OK 66 11 NBA&)J
I LR RadzY26tF yAl 6AStdz T {1NB&asg T+ LRY20ND T2 N)dzO:

i konsolidowanie tabel.
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10.

11.

12.

14.

15

16. .

17

Rejestrowanie makra VBA:
opcje rejestraciji,

przypisywanie zarejestrowanejprOS RdzNE R2 LINJ e OAaldzz LRt SOSyAl
arkuszu,

proste modyfikacje.

hoAaSl1ilGz2se Y2RSE 2ti &1t .1 ® {At3ILYAS R2 20AS]
Korzystanie z okna debbugera.

Typy danych i zmienne:

deklarowanie zmiennych,

TraAat3 RS1EFNFO2As

przek§ G OOFyAS (eLls g RIyeOKD

Podstawowe funkcje VBA.

¢62NI SYyAS LINE OSRdzNJ tlaRd] DRIOIKE Al yf RS NR ISWa @K & YOKt R
Podejmowanie decyzji w programignstrukcije IF oraz SELECT CASE.

{G2a26FyAS LWHGEA TEAOT Fa®NOOKY 4 NHzyl1 268 OK A
¢o2NI SyAS A 12NJ@aidlyAsS 1 TFdzy1 O02A dedl126yAll
20nN0T+FYAS R2 LINPOSRdAzZNE 21ASy RAFf23258 OKY
korzystanie z wbudowanych okien programu,

LINP2S{1 0261 yAS A 2LINBIANI Y2426 yAS g0 ayeaoOK 2177
Dynamiczna wymiana informacji z innymi programami.

1t dzOF WA2Ss A T € SRT SYAS LINRPOSRAzNX® hLlieyYltAl 261 yA
dzR2 461 yAS LIl alss YyINItRIA2680K A YSydz I LRT Az

¢ 62Nl SYyAS R2RI G156
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AL 1224 — MS EXCEL —PROGRAMOWANIE W VBA

Cel:

¢SYrdellr al12tSyAl 206S2Ydz2S TF3AFIRYASykdur T 6ANDT Iy S
iTdzy1 O2A AYyRegARdzZd fyAS gel2Nleadtesl yeOK R2 &aLlS0Oe
1Ft1dz I OecayS3az2 | 2SRy201 ST yAS NRIT ai SNIilFa2andeokK ai

Przeznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINI STyl Ol 2yS 2SaidzaRtSY A& sta dif A SBt2S/ elvZa
nal21T A2YAS LRRaldlég26eyY 211 GSd A TlLlFgLyazeéeltyeavyo

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:

1. Rejestrowanie makra VBopcje, przypisywanie zarejestrowanej procedury do przycisku,
L2t SOSYy Al £ St SYdakyszdPraste BodifdiadedS I 2 y I

2. hoAS{1G2¢6e Y2RSt 2ti el +£.!® {At3AFLYAS R2 20AS]
3.¢28L RIy&OK A TYASYyySo 5S8S1ftINRglyAS TYASyye Ol
4. t 2RalGl 626S Fdzy102S .1 & tNIS{aldlrodryAsS (& Lk«
5. TworzenielINE OSRdzNJ T g& 1 OecQINI Sl RIeMdl §h 82 Rd §R OK YAt R
6. Podejmowanie decyzji w programignstrukcije IF oraz SELECT CASE.
7. {G2a26FyAS LA GEtA TtAOTI2N0@0OK:Z 4 NHzy126&OK A
8. 20NOT FYyAS R2 LINPOSRAZNE 2 AA 3130 BRIA 26 A FOHD@K 060 «
9. ¢62NI SyAS A (12Nl eadlyAsS 1 TFdzy1O02A doedl126yAll
10. Wymiana informacji z innymi programami.
11.t dzOF LN 26FyAS A TtSRTISYAS LINRPOSRAZNE® hLIidYl Al
12.. dzR2 61 yAS LI al1s6 yFINItRIA2680K A YSydz I LRI Az

13. Tworzenie dodatk ¢ &
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AL 1225 — MS EXCEL DLA FINANSIS T O W

Cel:

/| St Sy al12tSyAl 2Sad 1T1FLRTyYyFryAS a0dzOKFOT & 1T LINI |
i0dzR261 YAl Y2RSfA 2LI NGE@OK yI &LINI 621 RFYAlFIOK FAY!
podejmowanych decyzji z zastosaviem funkcji statycznych. Metody analityczne i statystyczne
T2adFyn LINJ SRaldl gA2yS ¢ all2aso 2layeée A LINJe&adt Ly
0t RTAS LINJ e10lIRSY 282 ge12NieaidlyAl ¢ LN} 10Ge80S8z
Wopierwszej € t T OA &1 12t SyAl LINJ SRABMOHA 29SS HNIRIND WLIIRREGS G
pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Przeznaczenie:

{1 12tS8SyAS 2S8Sai 1ASNRglIYS R2 2as503 (0GsNB ¢ agzaSe
R2 ylFfAl & TANIy@ASIKNIAEHBRATORSHEGFRL]T OA R2 TFAYI YAaAA
5T At 1A (SYdz ai 12t SyAadz dzO1 SaidyAOé LI Ninddoldym&a20A S 1
A LINR3IYy2126FYASY g O2RIASyyS2 RIAIFIOFEy21 OA FANXYER

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Wymagani a wstepne:
i Tyre2y216 TFaFrR LINFYOe ¢ T NRPR2g¢gAAldz 2AYR264%

i Tylez2y2i o6 LRRadGlgé LINI O& 1T N)QdzaAT SY 1€t 1dzZ | Odc

Program szkolenia:
1. ZS0NF yAS LRRaill#2680K Al R2Y21T OA 2 | NJdzaldz { I

i L2t OAS I NJydz&aT I (FfldzZ | OeeyS3azzs

i oknorobocze (pasf Sy dz A yIFNItRITA26S>Y LI &asS|y F2N¥Xdz0esx LI
g (Afldz 21yFOKIZ LRRIAFD 21yt NRo2OI $S320%

I L2 NYzAT FyAS aAt L2 FNJdzAal dz Neo620T &y A TLFITylOll
i aGNHzl GdzN> a1 2Nepaleddz ogadl oAl yASS dzadzl yAS A
I przygobwanie wydruku tabel arkusza.

2. Arkusz kalkulacyjny:

I wpisywanie, edycja i usuwanie danych,

i NRPRTIF2S S6LINRPSI RI I yeaOK RIyeOKYLIORGTI oF@NXYi SiR®b &
ydzYSNEOT yS32 yI AOK LINBIT Syil Oat z

i 2LISNF 02NE RIALFOIFZO
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3. Zaawansowane mechanizmgyeji i formatowania tabel:

| formatowanie warunkowe,

i RSTAYA246LIYAS y20lGS] 12YsN]26eO0Kx

i ge12NJeadlyAaS 20AS1Gs¢ INIFFAOT yeOK R2 12YSyi:
i a0lfryAS A FT2N¥YI(G26FyAS a0Fft2y@0K (12Ys5NB] =

[ ukrywanie i pokazywanie kolumn i wierszy,

| definiowanie struktury konsektu tabeli.

4. 28 NI d0SYyAl 1T Fdzy102F YA FNJ]dzal 268 YAY
| podstawowe funkcje matematyczne i statystyczre2 NI @ adlyAS 1T 21yl | NHdz
I Fdzy102S t23A01TyS A (62NI SyAS geNI oSz 1T Fdzyi Oc

|  podstawowe funkcje wyszukiwania i adresu,
I LINJ @1 OFRe 11 aildasodyst, yAl Fdzyl O2A TFAY

I podejmowanie decyzji z wykorzystaniem funkcji finansowych, logicznych, informacyjnych i
2LISNI G2NF 6 o NHzy {268 OK®D

5. . dzR2g6FyAS Y2RSfdz FNJdzal 26832 1 gel12NIeaidl yas
6. 2 LIN2 gl RTSYyAS R2 FylFftAl At21 OA2680K A Y2RSt241

i ayFtATEF SFENRFYyG26F 1 s 12Nl eaidl yA REsaOKy SR SN
zmiennych,

[ analiza wstecznq Backsolver,

i 0dzR261yAS Y2RStdz LINP6ESYdz A Tyl 2R26l yAS

2 LJd
Y2RStdz I NJdzal 26832 1| aXdvdatam) R2RI G1dz {2t GSNJ
I NRT1OFRe adGldeade Ol gdhetokly symuldcyjmep f 2826S 6 9EO
i FyFEATE 6FNI2TOA LASYARDRIF T LRY20N Fdzy]1 O2hA
y

i AfdzZAONRGFYAS FylFrtAT e T LRY20N getopBais g f A
formatowarh I St SYSyilis g ¢& 1 NBadzop
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7. Y2YalUNHz2 6 yAS (Fo6Stf oalNbk2ge@YAIFINRGgEOKEY

I LI RadzyYz2sél yAl 6AStdz 1F{NB&sg 1 LI2Y20N F2N¥dJzO:
I konsolidowanie tabel.

8. 2LINRsI RTSyAS R2 FtylttAale 1SadlsASZ ol12RIy24e&/(
i gealdfqAslyArAS A SReO2Fr NB12NRsg o6l & RIyeoOK:
i LJ2 NI N R (12sértowakiedroste, wielokluczowe i specjalne,

| filtrowanie informacjit Autofiltr oraz filtrowanie zaawansowane,

i ANHzLI2 61 yAS A 20f A0TFYAS &adzy LRI NBRYAOK g o617
i 062N SyAS 6ASt2LI0Fal Ol ely26e0K LIRRadzy2el Z2 1 ¢
9. Praca ze skoszytami:

i RSTAYA246LYAS A (2Nl eadlyAsS I ylriég 2041 Nbsg3

i ONOT SyAS @aiz2Nepaaiiediises 1t SoyS A T NsRU26SZ

i LINI OF ¢ (NRBROABNBaASI EMRAHNYAF IYYALFY GLINRBgIl Rl 2y e
doed126yAlsgs A alOlftlyAsS aiz2Neraledisgo

10.b RT 5 NJ yIF RszuIN» ON 46 I NJ dz

I AyaLlSioegeiFemMydior yAS 12Ys5NB1Z R2 (0s5NBOK 2Rg?2

ge 12Nl eaddzen REyn 12YsNJt 2NIT 12YsNBl=Z 1 05NX
i RSTFAYA261YAS 41 NHzy1s56 23aINFyAOI 2n0eO0OK LINJ & 4l
i poziomy zabezpieczenia dokumentu (ogfiro 1 2 Y5 NB1 = 2 GA RINB=d 2 (s MO dRa
11. Elementy automatyzacji pracy:
i 12Nl eadryAsS 1T StSYSyilsg aiSNHzZNOBOK 612y 0NRBT ¢
[ rejestrowanie i uruchamianie makr,

i Y2ReFA126FyAS LINJedOralseg ylI LI &ailOK yINItRT Az

32
ALMADO IT ServicesdWdroGeni a, Konsul tacje i Szkol enTela(022)61757 14
03 0968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



AL1231-MS ACCESS DWKOWZYTKO

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zasad pracy z bazami danych przy wykorzystaniu MS Access.

Przeznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINISTylrOl2yS 2Sai Rfl 02adzaXkadjiil YRARE DKOT
bazdanych oraz aplikacji utworzonych w MS Asces

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
i LRTYyFrYyAS 11

QX
Py
N
O

Q¢
G
o
N

L
>

olT RIyeOK:

I LR2TYFryAS LIRailGlég GS2NRAA NBfl Oe2ayeOK o6l RFye&c

i yIro0e@OAS dzyaSa2tiliy21 OA ¢ FA{OUNRGladdnysx geal dzl Aol
INBGSNAs 63

i Go2NI SYyAS 2NIT Y2ReFAllFO2F F2N¥dzZ NI & A NI LRI

Wy magani a wstepne:
520N} Tyla2Y2i6 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINI O& ¢ 1 NBF

Program szkolenia:
1. Definicja bazy danych,

2. Przeznaczenie bazy danych,

3. . dzR2 ¢ 3I0Us ¢ WHRELRMSAGecess buddN@okna bazy danych,

4. t 2RaGl 626S 20AS1i0e 60K2RINOS 6 &a1O0FR oFil @& dzi
| tabele,

I kwerendy,

| formularze,

| raporty,

i makra,

i Y2Rdzoe o
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watizazelyAS {NBFIG2Nsg ol 1T RIyeOKY

LINBT Sy il 02l Y20t Aé21 OAZ

2 0SSyl LINdnécRanhizmyi & FaStosowaniach praktycznych.

Podstawowe zasady modyfikacji zgromadzonych w bazie danych:

LINI S3t DRFYAS TANRBYIRI2ye0OK AYyTF2NXYI O2A =
edycja zgromadzonych informacji,

kasowanie zgromadzonych informacji.

2 IINPol RTSYAS ¢ NBflyrRayNn adGNdzl Gdz2NY o1& RIEY
pojecie relaciji,

rodzaje relaciji:

relacja jeden do jednego,

relacja jeden do wielu,

relacja wiele do wielu.

1ral1lrR26S 1 &az26ltyAsS LRéANDI I yeaOK NB12NRs63>

1raltR26S8 1ldzrtAT 261 yAS LI26ANTIyeOK NB]2NRs ¢

. Wprowadzenie do implementacji projektu bazy danych:

realizacja projektu tabeli przy pomocy kreatora:

tworzenie tabeli przy pomocy kreatora,

LINBT Sy G022l Y20t Ag21 OA YSOKI yAT Ydz

20Syl LINJeRFGy2T OA YSOKIFYyATYdz 6 LINI{(GeOl ye oK
tworzenie tabel przy pomocy arkusza projektu (wprowadzenie):

zasady nadawaA I y T ¢ Rfl Ll2al Ol S3styeOK Lkt NB]2NR
G§SOKYAOT yI NBFtATFO2F TFAFIR AydSaNrty21 OA R2)\
G§SOKYAOT Yyl NBFtATIFO2F TF&FR AyidiSaNIftyz2l OA NB
projektowanie kwerend:

klasyfikacja kwerend,

LINP2S10G26FyAS 1 9SNBYR 620ASNI2n0&8 OKX
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i projektowanie kwerend funkcjonalnych (wprowadzenie).

[ projektowanie formularzy:

I tworzenie formularzy przy pomocy kreatora,

I tworzenie formularza przy pomocy okna projektu.

i LINP2S1i26YyAS NILRNIsSY

[ tworzenie raportu przy pomocy okna projektu (wprowadzenie),
| tworzenie aportu przy pomocy kreatora.

| projektowanie makr (wprowadzenie):

i 23s5fyS TFLalFlRe LINR2S1026F YAl X

i TOAsNI LRt SOSZ Y20fAgeOK R2 @12y lFyAl LINJI ST Yl

[SN

| STAYA2461 YAS I NHdzYSyildsg LRt SOSZ:
i aGSNRolyAS 12yl yASY LRtS0OSZ 46S6ynNGNI YI 1 NI

I makra o specjalnie zdefiniowanych nazwach.
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AL 1232 —MS ACCESS DLA ZAAWANSOWANYCH

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zasadp®] (2 61 YAl A G62NJ SyAl o611 RIye&c(

Przeznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINISTylOl2yS 2B8%U0RdHO2acdE2 K
aplikacje w MS Access.

9(
Z
(95
Z
==
<
Qe

Czas trwania: 3 dni

Omawiane zagadnienia
I projektowanie i tworzenie relcyjnych baz danych,

I zapoznanie z podstawami VBA i SQL,

i 2LXGeYlFftATFO2r AadyAasSeandeodoK o1 =

I tworzenie aplikacji sieciowych,

I stosowanie zaawansowanych metod prezentacji danych,

I AYLX SYSy(i26FyAS 2RLI26ASRYAOK LIRTA2Ys5¢ 1 1F06ST LY

Wy maganim: wstep
i R2ON} Tyle2a2Y2106 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINIF Oe ¢ |1
I LR2RadlFge LINI O& 1T LINPINIYSY af

! & odzyaSet i
NB3dzo NI DRI NnOedOK NBfIl Oe2yeYA ol

Sa
YA RIEy@OKo®

Program szkolenia:
1. LYdS3aINItfy2106 ol1T& RIFyegoOKyY

i Lat OA AyGaSaNtty21l OA R2YSy2gSex

S
I L2t OAS AyiSaNIty21 0OA (lotAadz2psSex
i L2t OAS AyiS3IANXty21T OA NBFSNByoOezaySaod
2. Relacyjna struktura bazy danych:
I pojecie relacji,
I rodzaje relacji:
I relacja jeden do jednego,

i relacja jeden do wielu,

i relacja wiele do wielu.
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i kaskadowek &2 6 YAS LR SANDI I yeOK NB{12NRs4Y

i 1Fra1lrR26S I10GdzZ tAT26FYyAS LRSANTI I ye@OK NB]2NRs¢
3. Implementacja projektu bazy danych:

I realizacja projektu tabeli przy pomocy kreatora.

I tworzenie tabel przy pomocy arkusza projekitu :

i TrarRe yFRFEglyAl yITekordRf | L32al Ol SAstyeOK Lk

i GSOKYyAOT Yyl NBFftATFO2F TFa&FR AyidSaNIfy21 OA R2)
i GSOKYyAOT Yyl NBFftATFO2F TF&FR AyidSaNIfy21 OA NBA
| projektowanie kwerend:

| projektowanie kwerend funkcjonalnych.

| projektowanie formularzy:

I tworzenie formularza przy pomocy okpeojektu.

I LINP2S1G26FYAS NILRNIsGY

| tworzenie raportu przy pomocy kreatora,

| tworzenie raportu przy pomocy okna projektu .

| projektowanie makr:

i 23s5fyS TFLalFlRe LINR2S1026F YAl X

i TOoAsNI LIt SOSZ Y20ftA6@0K R2 gel12ylyAl LINJ ST YI
i RSTAYA26FYAS | NHdzYSyilsg LRtSOSZ:

i ste’ gl yAS ge12ylyASY LRtS0OSZ 6SeynNGNI YI 1N Z

I makra o specjalnie zdefiniowanych nazwach.

4, 281 2NJeaidlyAsS a2tiT @1l {v] 06LINRsI RISyASouy

i 1traefTalisQe2l LRt SOSZ

I instrukcja select:

I LR2Radlg26l a]10OFRYAlF AyaidNdzl 02Aiz

i TralrRe R2:Ge80TNOS G2NI SyAl fArade 6@&o2NH:

I KauzulafomcRS 1t F N2 gl yAS T NsRSOX 1T {dGsNBOK RIyS ot
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I klauzulawherga St S1 02 RIye@OK ¢3 21 NBIT ft2y&0K 1 NEBGSNJ

I Klauzulaorderbg2 { NBT t SYAS LR NI NDR1dz a2NIl26 YAl 680Ny

I klauzula group by agregacja danych,

i TFI3yASOROFYAS AyaidNdz O2iA aStSoOix

[ wykorzystanie instrukcji select do tworzenia nowej tabeli.

i instrukcjaupdate Y2 R& FA 1l 02 AalyArSanodeOK RIyeéOoKY

[ instrukcjadeletec] 426 YAS AalyArASa2nNO0eOK NB]12NRs563

I instrukcjainsercg a Gl 6ALFYAS y2680K NB]12NRs56®

5. hOKNRYl ol1T & RIyedOK 20N BIRy RAK (id 4ISN2 21aR16S Wi Sy
Y

240t LlJdz R2 St S

puj
puj;
&\
D’
O«
ey

i 23N} yAOl SyASs Syisg &aiolR2
i 23N} yAOI SyAS R2a(t Lz R2 okl @& LRLINI ST 6LINBSI RI
i 20KNRYIl 12Rdz 1Nk} RU2¢S32 20AS1is96 60K2RI noe OK
I szyfrowanie zawartych w bazie informacii,

i dzadGly26ASYyAS TF6STLASOISZ yI LRTA2YAS dmoeidl2:
I Lt AlA KFrasSo:z

i RSTAYAZ261 yAS ddei126yAlss A gevYdallyAaS 2324
i RSTAYA26FYAS IANMzL) dODe ({1 286yAls563

I LINJelTylglyAS dzZLINI 6yASZ R2 gel2yeslyAil 21NBIf:

i przyzt 61 YyAS dzLINI 6y ASZ dzY20ft AgAl 2N0O@O0OK 21 NBIf2ye
i LINPOSRdAzNF LISoOyS3I2 A &a1dziSOTyS32 11081 LIASOI Sy’
6. LYLER2 NI RIye@OK 2N}T RSTAyAO2A 20AS1ilds6 A olFTY

i AYLRNI (lo0oStX 1 6SNBYRI ROzl NN yByresdr LRINT sa6{>

i import danych:

(V)

I T LXtAls6 6 F2NXI OA F PYRO X

(V)

i T LXAlse 6 FT2N¥YI OA FOEf &2
I T LtAls6 6 FT2NXIOAS FOROFES

i T LXAlsge 6 FT2N¥YIOAS fFolEGS
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I wykorzystanie specyfikacji importu.

7.2812NJ eadlryAsS 2tT @1 LINRBIANIY26F YAl +.1 066LINER
I klasyfikacjaniejsc przechowywania kodu:

i Y2Rdz0eé 23s5fyS>

i Y2Rdz0O& LINEB Gl GyS F2N¥dAZ F NI & A NILRZNIsgSD

I rejestracja bibliotek,

i RS{tINIO2l TYASyyeOK A ail oveoOKY

I miejsca umieszczania deklaracji,

i GeLre TYASyyeOK A aiGlveoOKo

8. ldzi2zYlF Gell 02l 206a0dzaAA ot [ owRdzehie)OK ¢ 2 LI NOA dz 2
i 23s5fyS TF&lFRe o0dR2ge |LXA]FO2A =

I rola formularzy,

i TRENISyAl geaidtLidz2zndsS ¢ aeaidSyYasy

i 1traefalroalr TRIFENISz:

i 12tSay2io6 gel2yeslyAiAl TRENISzZzo

I YSOKFYATY 2 oacd@&ds RANRENIT & NJ SZY

i 260a0dAl TRIFENI SZ geaitLidzen@iadK ¢ GNIF1OAS LINJ Sy
i 20a0dAl TRIENISZ geaiitlldzznOedK ¢ (GNI1O0OAS Y2ReH
I cykliczne wykonywanie zestawu operacji,

i 20a40dAF TRINISZ TgANTyeOK I dwedAsSYy |

i ge 12Nl eadlyArAsS 60FrayeOK LI &1s56 yFINItRI A28 0K 3

I konfiguracja opg startowych programu MS ACCESS.
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9. Zasady projektowania aplikacji Klient/Serwer (wprowadzenie):

i TFrarRe R2G6e01I nos

i R2aid

i RIFYyS Tl 6l NUGS
i RIFyS Tl 6l NUGS
i RIFyS Tl 6l NUGS

i LRRONOITIYyAS

it L) R2 RI y&OK

[ 2Ys6ASyAS LRGSyOeltysOK

6 LIX ALl OK
g LI ATl OK

g LI ATl OK

I LN 6ARU26S NRBIT YASal Ol SyaAS 20AS81is5 6

GrosSt 1T AyyeOK oFll af

LINEO6t SYses 21 14S
NET 6ANT FyAdz 1tASYylkaSNBSNE

i LINJ S3tnNnR T1fSOFyeOK {2y FTA3daNI O2AX

Fo- [ {cesgl 12 Glo$S
Foe-¢ 2112 GFo$
F®P5. C 2F12 GFo6S

| 1 00S

I dane przechowywane w bazach Oracle, MS SQL Server.

40

ALMADO IT ServicesdWdro ieni a,
03 8968 Warszawa, ul. Saska 9c
www.almado.com.pl

Konsul tacje

Sz kol enTela(022) 617 57 14
Tel. (022) 617 33 01
almado@almado.com.pl

LINE 88Weli 2 6 YAl 38aGSYs g

f

~—h

~—h

QX

1

w» w

w»

g e

t A

Gg2NI noea

ITylF2Rdz2nNnO&@OK aAit 6 AyyeoOK

LJ2

LJ2

LJ2



AL 1233 — MS ACCESS DLA PROGRAMISTO W

Cel:

Przeznaczenie:

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:

3FALFO2F LR S

QX
(0]

2@ 12N eadlryas atie{l {v[ A 1ftl

instrukcja SELECT:

Ll2RaGl 26l &10FRYAlF AyaidNHz O2Ax

ITFalrRe R20G280T NOS (62Nl SyAal tAade o8&o62 NI

klauzula FRRACRS1 t I NB 6 yAS T N3 RSO T {isNBOK RIyS ot

klauzua WHEREA St S1 02 RIFIye@OK g3 21{NBIft2y@0K (NBGSN

klauzula ORDERBZ { NBT f SyAS L2 NI NDRldz a2Nli26F yAl g&oNk

klauzula GROUP RYgregacja danych,

TF3yASOROFYAS AyaidNdzl Ocx {9[9/ ¢Z

wykorzystanie instrukcji SELECT do tworzenia nowej tabeli.

instrukcja UPDATEY 2 R8 FA 1 I 021 AalyASanoeoOK RIye&OK:

instrukcja DELETR | 426+ yAS AdaldyASeandeOK NB12NRs 63

instrukcja INSERT6 A G 6 Al YAS y258 0K NB{2NRs5 6D

hOKNRYIl o6FlT@& RIyeOK 2MWNd BIRy R@AYit LISY 24850 yASLI
Y

Gt Lddz R2 St S

QX

23INI yAOT SyaS R2 Syisg &aiolR2geOK
23N yAOTI SyAS R2ait iz R2 o6l T @& LRLINISI SLNRgI RI
20KNRYl 12Rdz TN RU26S32 20AS1ilGs56 6O0OK2RI node OK
szyfrowanie zawartyctv bazie informaciji,

dza 0 y26ASYyAS T 1 0STLIASOT SZ yI LRTA2YAS dwed] 2«
LX A1A KF&asSo:

RSTAYA26FYAS dooei126yAlsse A geYdzalltyAaS 2324

RSFTAYA24FYAS 3INMYzL) dzde ({1 26yAlsoz2
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42

LINF 8T YV 6FYAS dzlIN} 6YASZ R2 gel2yeslyAal 21 NBJT f3

przyznawanie uprawn dzY20f AgA L 2Nn0@ 0K 21 NBIT f2yeé R2adGt LI

LINE OSRdzNF LSOy S32 A a41dz2isSOT yS3az2 116871 LASOI Sy

212Nl eadtyAsS 2tT &1 LINRBIANI Y26 YyAl +.1Y
klasyfikacja miejsc przechowywania kodu:

Y2 RdzOé 23s5fyS:

Y2 RRdzO& LINBMAAGYNS & A NI L2 NIis g o

rejestracja bibliotek,

RS1tFN}O2 TYASyyeOK A aiGloveoOK:

miejsca umieszczania deklaraciji,

GeLke TYASyyeOK A aiGloveoOK:

TFraat3 TYASyyeOK ¢ 11fSdoy21O0A 2R YAS2a0l RS
zmienne prywatne i publiczne,

Zmienne statystyczne i dynamiczne,

prl @ LIAa&gLyAS 4FNI2TOA TYASyyeyvYo

definiowanie procedur i funkcji:

2Y56ASYAS 410 RYAS

LI NI YSGNE 68620 YyAl X

LINI S3t DR yIr201t1 OAS2 doesgltyeOK Fdzy]1 O2A 60dzR2¢

metody testowania procedur i funkciji.
30SN2sFYAS g 12yl yASY L12&T O1 S3styeOK FTNIIYSy
instrukge decyzyjne,

Lt 6t S adSNH2NnOS®
ASYSNRsLYyAS 21ASy 12YdzyAallidsss

LINI S2Y246FyAS 12Yy0NRBEfA yIFIR YSOKFYATYSY 206a0dzAa7

R2aitlL) R2 RIyeOK T3INRBYIRI2y&80OK ¢ oFTAS T LRI
YSG2RII ¢&12Nieaidid2endl 5! hs
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i YSG2RI ¢e&12Nieaiddz2endl ! 5ho

I dzNHzOKI YAl YA S Llkrdcinddd Z podidgima KoSuy dz 2 LJ

[ wykorzystanie metod obiektu DOCMD,

i ge12NieadlyaxsS alolRyA 2a2tielt {v[ 6 12RIAS .1
i RBYFIYAOIYS 0dzR2¢l yAS a10FRYA LRESOSZ {v][Z=Z

[ dzZNHzOKI YAl yAS LRtSO0SzZ {v[|[ 1T LRITA2Ydz |2 Rdzop

I kolekcje:

I kolekcja kwerend,

| kolekcja formularzy,

| kolekcja rapors ¢ ®

| inicjowanie eksportu i importu danych:

i LN S3tNR R2aiGt LlyeOK F2NXIils5¢6 RIyeOK:

I metody realizacji eksportu i importu.

I LN Sy2ail SyAS adGSNRgIFYyAlL R2 AyyeoOK FLX ALl O2A g
i seg20e6l yAS | MSiGhce ¢ poomu KotvBAWSIS dxess,

I se12ye@slyAS 2LISNI O2A ¢ o8& g2 BAYNS¥ess. LI A1 02t Of
4. v dzi2YlF Gel 02 206a0dAA o6F1 RIFEye@OK ¢ 2LJ NOAdz 2
i 23s5fyS TF&FRe& o0dR2ge FLXATFO2AZ

I rola formularzy,

i TRFENISyAl geaitLldzn0OS ¢ aeaidSYasSy
i 1traefalroal TRIENISz:

i 12tSay2io6 gel2yeslyAiAl TRENISzo

i YSOKIYyATY 2 ocdlN@&d8 RARENIT KE NI S22V

i 20a0daAl TRINISZ g4t Lldz2nNnO0eOK 6 GNI1O0AS LINJT Sy
i 20a0daAl TRINI SZ g4t LlMz2nNnO0&@0OK 6 GNI10AS Y2Re@H

I cykliczne wykonywanie zestawperacji,

i 20a40dAF TRIENISZ T6ANTFyeOK T doedOASY (tFgAl G
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i se12NiedadlyAsS 60FayeOK LI&al1s56 yENItRIA2680K 3

I konfiguracja opcji startowych programu MS Access.
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AL 1242 — MS PROJECT DLA MENEDZ EROW

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zasad planowal = KI NX¥Y 2y 23INI Y26 YAl A 12yl
zall2 Y20ND a{ tNer2SOil®

Przeznaczenie:
{i12téy)\é LJNjSTYI-OizyS 28aid Rt YSYSRéSNJsé LINR 2 S

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawianie zagadnienia:
i definiowanie nowego projektu,

i twoNJ SyAS TIFRFZ A TlFaz2os596 ¢gel2Nieaitesl yeOK g L
I RSTAYA246FYyAS T1ESoy21 OA LRYAtRI & TFRIFEYAFYAZ
i TYAFYylL 1FESYRENIF o0bT 26832 A 1FESyRENI & T 1 azce
I LINJeLmnaesglyAasS 11az2o06s5¢6 R2 1FRIFZZ

I NPT gANRT gl yAS (2yFftAlilss LINIJeLAadskyAl T1az2o:

I prezentacja projektu i przygowanie projektu do wydruku.

Wy magani a wstepne
i R2ON} Tylea2Y2106 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINF Oe 4 1
i Tylrez2y2i 6 LRRailGlIé2680K TF&FR LINFO& 1 a{ 9EOSt
Program szkolenia:
1. Wprowadzenie do programu MS Project:

i 6LINBgl RT SYAS RZBRIAIANISGD R IOAA Y ALINJ
I 1 2YLzi SN2 S 4 &L YdMBIPjRcENna tlerindychlaRlikaciy A |

i T NRR2gA A Rojetttjodd@wowd okna, plansze i widoki w programie, korzystanie
I YSydz LRR&GI 26832 A LI alse yINItRIA268 0K
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Tworzenie prostego projektu:

pPRall 626S AYyT2NXIF02S 2 LINRP2S10AS A GLINRGI RI |

RAIFINIY aASOA2¢e (Geldz t 9we OoLINROSae A ot

C

NA

e v
RSTAYA26FYyAS TFRFZ yI ¢&81NBaAS DIFyddalr 61 FRFY)
korzystanie z widoku konspektu harmonogramu (dynamiczna prezentacija),

przygotowans R2 @& RNMzl dz L2 Rail g26& 0K LX Iyal A NI LR
zachowanie projektu z harmonogramem bazowym.

ttly26lFyAS LINRP2S {iGdz ¢ al Ol S350l OKY

edycja informacji o projekcie,

skala czasowa na wykresie ganita,

R2RI 61 yAS T RIFZ A csypabblikd preyehtdci A BKZ KA SNI NODKA A
OonNOT SyAS A RIASESYAS TFRIFZY LRRIFRFYAF & LINR:
NERIF2S TIFIRFZ ¢ KIFENY2y23aNIYAS 6T FRFYAF A Lz
cykliczne),

NEfFO02S LRYAtRTI @ TFERFYAFYA 609{ZX {9 ![!ltx I {!
TEFTREYALE yI T OAS350S 1 NEGAOIOF B IZ2NILINR2dRI] (@ID & 2 «

Kalendarze, zasoby i kosztorysowanie projektu:

przypisanie kalendarza do projeki 2 R&€ FA 1 26 YA S | GNRBOdzisg It 201 |

RSFTAYA241FYyAS TlLazos56 A T FalrRe SadevlO2Aa LINJ e
AN t G26S0 3

definioway AS (Ff SYyRIFINI & TFa26s56 A AOK LINJeLMA&A&G| y)
Wyszukiwanie i filtrowanie potrzebnychinformagfi 2 NJ @ a4 yAS 1T 6AR21s56 A
LINBRSTFAYA2461 yeOK 2N}1T Gg2NI SyAS 60FayeOK 6AR:

Kontrola realizacji projektu:

Tt SRISyAS LINB2S{(dz
RFEyS NI SOIT & ¢ Achdadaniagh, dz] 2 201 2y @

statystyki i sprawozdan@RSFAYA 2461 YA S g0l aye@OK NI LR NIs 6P

Korygowanie harmonogramu w trakcie realizacji projektu:
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i TyreR26FyAS A dlemigRizymISy AOKIAG23INI Ydz 11426

i LINPofSY LINJ SOANd2yeOK T a2MDEZE allrazoe tA] 67
i GLINRG6I RITITYAS TIRIFHZ 2LBTyAz2yeOKo®
8. t Np2Si1ie Tov202YySY

9. t N2 28]

G 30ssye A LRRLNR2S{Ge:Z

i YyENTtRTAF 12y&az2ftARFO2A LINR2Slisss

I a0t L) R2 LINI O& ¢ 3INHzkHS2 Nk to 2VWOA ISR § & Rb . Bi@RISNIG &
10.2 3 LJ5s OLINT OF a{ t NRB 2SO0 cdna poyiomé Wymiahyldiingch. O2F YA a {
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AL 1243 — WPROWADZENIE DO HARMONOGRAMOWANIA PROJEKT OW Z
WYKORZYSTANIEM MICROSOFT PROJECT

Cel:
Celem szkolenia jest poznamiedstawK | N 2y 2 I3NJ Y2 ¢ | yLA2IY 2LONRo@a& |1 (5 6 1 |

Przeznaczenie:

Szkolenie kierowane jestddNJ @ 41T 0@ OK f ARSN» ¢ 1 SaLR0UOs¢g LINB2S{ G2
12YLddzi SNIT M2 RINGACH @ INI FAOT yeyY 2AyR2¢6az | 2SRy20
T1&arRrReée T F NI NRwkofzystanidpraBrars M8 Prafect dd wspomagania tworzenia

h NY2y 23N} Ydz LIN22S{iGdz A TtSRITSyAl 2832 NBItAT I O2
Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

Wy magani a wstepne:
i dobral yI 222Y02altbdza A 1 2YLJzi SN A LINF Oeé ¢6 T NPR2gAA]

Program szkolenia:
1. Wprowadzenialo programu MS Project:

i Y20t A 621 ONAdE LARIANA Vldz a{ t Nr2SO0 R2 galLRYl 3l
LINI SRaAAt 61T At OALF YA X

i TNRR26AA&] 2 Lkjodd@wowd oknia, NeBeB Svidaki w programie, korzystanie z
YSydz LI2Rail g26S32 A LI alse YyINItRIA268 O0KO®

2. Podstawytworzenia harmonogramu projektu:

i podstawowe intg N 025 2 LINP2S{1OAS A GLINRBgl RI SYAS 4 N

i RSTAYA26FYAS TIRFZ ylI 681 NB&aAS DIyiddal 611 Ry
i R2RIG6IYAS TIRIZ Acdm¥o2t yPS BRI ESXSNDBOKRARRI 2
i OonNOT SyAS A RIASESYAS TIFRFEZYZ LRRIIFTRFYALF & LINEG:
i NRRIT I 2SKH NXR2 2 NI YAS o1 RIyAl dnésikdctoedy OT | &A &
LINI @ RT Al Odz20 =

i NBflFO2S LRYAtRIi&@ TFRIYAFYA A R2RIFIG126S 23Ny
i TRIEYAlI 1T golayeéy 1+FftSyRFENISY gel2yesl yAal x

i TFRFYAF yI T OASDOS {NeGeOlySe 2NIF1T 1TI1FLIF & Ol :

3. Kalendarzezasoby wprowadzanie do kosztorysowania projektu:

i przypisanie kalendarza do projekty 2 R&@ FA 1 26+ yYAS | (iNBOdzisg 3Af 201
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i RSFAYA26FYAS 1FESyRFENI & TFHa2656 A AOK LINJ &L

i RSTAYA26LYAS TLa2056 A 11 &FRe Saybmxl O2ir LINJ &
YI G§SNR GAdIFaByyey 1 dzeé OAdw o

4. Przydzielanié | 8206356 R2 1T FTRIFZ A ARSyGeTA{126FyAS LINJ @
I LN} O20KO02yy218 TFRFYAIF A 2SRy2adG1A LINJ @RI Al Oc
i {2NJeadGlryAS T KA&AG23ANIYdz 143205632

i TylraR2g6lyAS A dkofzystayié z daglamibi glaciyi S Z

I LRRaill g26S alLlrazoe ftA16AR26FYAL LINJI SOANRBSZ 11
oAfl yadz2zndS3izs RIASESYyAS TFRFZS G6LINRgl RTIFYAS
iR2ZRI6FYyAS TF&a20656% LINIOF ¢ yIFrRIAZ2RTAYIl OKO ®

5. Kontrolarealizacji prgektu:

| plan bazowy projektu,

i TtSRISYyAS LINB2S{iddz A 6LINRBgIFRIFYAS RIFIyeOK NJ S«

I odchylenia i ocena wykonania projektu,

| statystykiisprawozdania] 2 NJ @ 841 yAS T NI LR NIs6d

6. Korygowanie harmonogramu w trakcie realizacji projektu:

i wprowadzanie dodatkowych R 2 R2 LJX I ydz 61 2¢S32%

| przerywanie projektu i modyfikowanie planu bazowego.
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AL 1244 — WPROWADZENIE DO HARMONOGRAMOWANIA PROJEKT OW Z
WYKORZYSTANIEM MICROSOFT PROJECT —POZIOM ZAAWANSOWANY

Przeznaczenie:

{112tS8SyAS 1ASNRglIyYyS 28860 RRPNRPRE G2 HeOKZt RRENE B P
12YLIzGSNI A LINION ¢ I NRPR2gA&T1dz ANFFAOI Yy@&Y 2AYyR256
KENXY2y23aNl Y26l YAl LINRP2S{1Gs¢6 1 se12Nie&aidlyAaAsSYy af
TEtSRISYALF A FylrENE @y 214l t WIBY2 QINI Y NI t RT A 60dzR2 6 |
9EOSt 2NIT RSTAYA246l yAS 60FayeOK yFENItRIA gailiy
L2RaGlI626S GSOKYA(lA LINIOeé 1 Lz N LINB2S{iliss6®

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych

Wy magani a wstepne:
I zZyl22Y21 6 LRRadGlg KINN2Yy2ANI Y24l yAl. LINP2S] (5 4

Program szkolenia:
1. Plano I T 2¢6e& 2112 LRRadGlgl TtSRISYyAlF LkRadt Lkl g LINI

i Go2NISYyAS LA IFydz 61T 26S32 A R2RI (LJ22 ANBORYIA O INR |
I aktualizacja zdefiniowanegmanu bazowego.

2. Wprowadzanie informacji o stanie prac:

i FQbdzr t ATFO2F TFRIZ O0GSN¥YAyes i3 gel2yFyAlLZI geéj
i Flddzr t ATFO2F OF©vS32 KIN¥Y2y23aNI Ydz

i F1ddzr £t AT O2F TFRFEZ LRLNI ST LINIOt Tl az2os6%>

I LR2NbssyeslyrAS AYyF2NNI O33R sRIYSOI& AR RPOMK (1 0LSfE | YRS
R2atizaz2e6l yeOK $gAR21356 DIyGil o

3. Analiza stopnia zaawansowania prac projektu:

i 20Syl &ailydz LINP2S1ilGdz 1 LRY20N tAYAA LRadt Lz
i 20Syl aidl ydz LINr2aS{ilidz 1T TFradtcgz2az2e6lyASY |yl fAle@
I wykorzystanie tabel kosztowychipragy? &ae& 3yt f AT | O2A 2ROKe&f SZ { NE

i RSTAYA26FYAS 6&8NIO0SZ A Lkt ddedl126yAll R2 Tf¢

FYFrEAT 261 YyAS AYyF2N¥YIFO2A 2 LINR2S{OAS 11 LRY20N a/{
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4. %I NI DRT FYAS 6ASt2Yl LINRB2STOF YAY
STAYA26F yAS aidNHz G dzZNBSLiN2@5 71 (dz 3056y S3I2 A LX
i onOT SyAS LINR2S 1iGs6 A UONOTSYyAS TIFRIFZ 6 NsoyeéOf

i TOASO1IIF I NEGEOT YL 6 LINR2S{OAS T0202yeéyY:

I dzR2&Gt LIWALFYAS T1Faz2os56 1 LRY20ND Lz A T 4205 6 ¢
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AL1245-MSVISIO-T WORZENI E DI AGRAMOW

Cel:
/ StSYy al12tS8SyAal 28adGd TFLRTYylFryAS &aAat 1T FLXALLFOe2N

Przeznaczenie:

{1 12tS8SyAS LINISTylOi2yS 2Sai Rfl 2&ds50xX 105 NB OKO
G62NI SYyAl LINRPFSaz22ylfyeOK RAFINIYsg R2 LINBITSyidl
orazosadzania w aplikacjach (MS WordSRbwerPoint).

I
C

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
i aLINT gyS LRNYzAT I yAS aixt ¢ FLXAllFIO2A ad xAaizx

i Tylrez2y2106 1T 1FalrR (62 RAATT NBR2YRE [Ag 21 g &f GBKO | liyeeLd K

i Go62NI SyAS g0FLayeoOK gl 2NYAlse A alloftz2yssgs

i G62NI SyAS LINPaAGeOK NI miiWilagag 1 RAI INI Ysg 2NII

Program szkolenia:
1. Interfejs programu:

i RAFINIYZ lalaGrotaexs gl 2NYA1A A ailotzyex

[ dostosowanie diagramu,

[ skalaijednostki,

I L2 NYzAT FyAS aAt L2 RAFINIYASO

2. Obiekty:

i deLk® A GNRodziée 20AS1ils56>

i 6@0s5NJA gealdiAslyAS 20AS8S1ls563>

i Y2ReFAllFIO2h K@&@WNWASENCEAKI T AYLRNI g0FayeoOK 2«
i ONOT YAlA A 206AS8S10& M5 A H5®

3. Matryce (wzorniki):

puji

205N 61 2Ny A 563
i Y2ReFAllFIO2lF AalyrasSendedOK A (2Nl SyAS 60l ayeor

I zapis matryc i szablonu.
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4. bl NIt RTAF g&aLRYIlI 3IFa2an0S NRITYASAT Ol yAasS 2

(@]
>
(V)]
—
c
e

I siatka, prowadnicéijnijki:

I grupy,

[ warstwy.

5. ¢ 62N SyaAS 1 0202y8@0OK RAIFINIYsgY

i NsoyS LRTAz2Ye al Ol $S3s502621 OA RALF ANT Ydz=

I proces, podproces, diagramy kaskadowe,

i 20AS10G& adGdSNH2Z2NOS LINI STt NRIFIYASY®

6. Obiekt jako rekord bazy danych:

i 60T OAs21 OA R2YeT tyS A (6622 NJAS ydzdR 21N gl y A2 R2 F A
i AYyRS1a2¢6lyAS 2NI¥T gealdiqAslyArsS 20AS1ils56%>

i G62NI SYyAS NILRNIsg o601 Org21 OhA BEx®L 3 LI2 NI R y¢§
I modyfikacja diagramu poprzez zmiany w raporcie.

7. t NBT Sy il 02l RAIFINIYsHY

I LINJ e32iGd26lyAS 6@RNHzls56%

i eksportdostronyV86 A dzZNHzZOK2YASYyAS LR1FTdz ¢ LINI $S3ft DRI

i S1aLkRNI OFov21 OA A O tMS &dwerRdint dladHoWEWBrg. LINBT Sy i |
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AL 1246 —MS VISIO ZAAWANSOWANY

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych

Program szkolenia:
SCHEMATY BLOKOWE

1. podstawowe schemty blokowe
i a0KSYlI (e 0f2126ST RAFANIYE T ftSRISYAlI AYyT2NNI (
i a0KSYlI (e 64l 0T fSoy2i OA Tdzy1 022yl fyelOKod

i RAFINIYEe LINI:BALOBRIZYKRIY2REt 261 yAl LINRPOSas 6T LI
FylFfAT & &idNXzl § dzNdufinfogn@c. RA L INJ Yé LINJ SLoeé

2. diagramy IDEFO
i RAFINIYEe 12yiGSlaiddzz RAFIAMNRNE t RYSNIENBKL Sy S 66

i RAFANIYE TFNINDRITFYALF 1(2yFA3dz2NI O02n Y2RSt dzZ |yl

DIAGRAMY ANALIZY
3. diagramy Ishikawy
[ diagramy przyczynosyskutkowe
4, RAFANr YR lyrftAl @ RNISg6F 00t Rsg

5.t NI SRailléAlLyAS A FylLtAT 261 yAS 00tRsg 6 LINROS:

SCHEMATY PROJEKTOWE

6. diagramy osi czasu i kalendarzy
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7. wykresy Gantta

LJs OT | f ¢

&\
ax

i Ltlry26lyAasS TFRIFZ 6 LINRB2S1GF OK A AOK

2L

QX

I LN SRadGlFgAl yAS O higiczredlixasjl- y A T | RFZ A
I wykresy PERT (Program Evaluation and Review Technique)
i G62NI SYyAS KINXY2Y23aANrYss 6 FT2NX¥YAS aO0OKSYl lGsg of

i 2INBTEFryAS 6aLI0TFHESoy21 OA YAtRI & TFRFEYAFYAZ

Yha] bLY! / W! % Lbb,alL b!w¥%B5%L! al
i wymiana danych z MS Project

I wymiana danych z M&el
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AL1251-MS OUTL OOK (OMUNN KUXW T K

Cel:

/ StSYy al12tS8SyAlr 28aid LRIyFEyAS TFLalR geYAlyed St S|
iNPT £ S30S2 2N} 1T LRITYFEYAS Y20t A621 OA 2NBIYAT 261 V.
MS Outlook.

Przeznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINISTylrOi2yS 2Sai Rfl 2as50X {0sNB ot R
poczty elektronicznej oraz osobistego organizatora pracy

Czas trwania: 18 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:

I LR2NRBTdZYASslFyAS aAth 12N14da LEs2ANIYD 2 aRR2A1dEYS Y (15 6 LS
elektronicznej,

(0]

i ge 12Nl eadlryAS 1aAnolAr I RNBamio2wsieRichLINI SOK2 g @ ¢
informaciji o swoich kontaktach,

I LRavdAAsEYyAS aiat (FfSYRFENISY A AyyeYA yINtRI
yRe&gARdzZ fySe A 1 SalLkRv2sS2od

Wy magani a wstepne:
520N} Tyla2Y2106 2040dzZ3A {1 2YLHziSNI A LN} Oe& ¢ T NBR

Program szkolenia:
1. Podstawowe elementy MS Outlook:

i Lrala yrNItRIA A AOK R2aG2a2686lyASS

i folderyMS Qutlook, przeznaczenie i wykorzygtd S LINJ ST dzwe G126y A1l =

i StSySyideée TFENINDRITFYALF gO0layn aiNieayin LROT G246t
2. Pocztaelektroniczneg @ a8 OF YA S AT 8ils61 A

3. YaANdlA FRNBaz2sSy

i 62@80ASNIYYyAS 01T OABS2 1aANO1TA | RNBRazgsSes

i G62NI SyAS LINEgl GyeOK fAral gseaev|z2seOK:

i SReOe2l tAral peaeviz2seOKs

i administrowanilINE g+ Gy @ YA fAaGFYA g2a8d01268YAD
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Praca zdalna:
ustawienie do pracy zdalnej w trybie online,

ustawienia do pracy zdalnej online i offline,

pracazdalna@dziit 221 ASY b yAS206S80y2i 6 6 o6AdaNI So
Kalendarze:

konfigurowanie widoku kalendarza,

dodawaniezddr SZ2 R2 {Ff SYRINI I =

edycja pozycji kalendarza,

przypominanie o terminach,

NBI 102 yI dRRIYAF aLRG1FZ A GSNX¥YAye 200S:
spotkania online.

Zadania:

G62NI SyAS 1T RIFZZ

dzAaGFtlyAS 60T OA621 OA T RIZZ

NRET &80l yAS T RIZX 2R0ASNlaktéptadja, dBuceni®21 y I 2 G NJ
przekazanie, usuniecie),

LINy OF T g¢0OFayeYA T FRFEYAFYA OGLINI@LRYAYLFYAST Tf
usuwanie zadania),

23t DRIYAS tA&aGe TIRIZOD

%l NI DRTFYAS 12yalr1d4F YAY

Gog2NI SyAS tAraite (12yidl(lidse6zx

LINI S3It DRryASakeSRegpal {isoo

Notatki:

dodawanie notatki,

LINF OF T y2d4dlFG1FYA 6SReO2l y2ilG1AZ LINJeLAa&s!
adGSYLXt 261 yASE y2GFG1AZ LINI STENDRIEYAS y20l G587 ¢
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9. I NI DRTIYyAS F2f RSNI YAY

i LN Sy2ai SyAS A 12LA26LYyYAS T 61 NI2T OAZ

i filtraGal T F gk NIi2T OA F2f RSNk 63

i R2RIF 6l yAS 20AS 1056 R2 TF2f RSN} dzf dzoA2y S>3
i dzadzl yAS FT2f RSNk 62X

i RNHZl 26 yAS T 61 NI271 OA F2f RSNy 62

i I NOKAgATFO2I T1Fégl NI2T OA F2f RSNk 63

| praca z folderami osobistymi,

I 2NBFyATFO2F TFéglNI2T OA F2f RSNk 6@

10. MS Outlook w sieci Web.
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AL1271—-MSPOWERP Ol NT DLA UYWWTKOWNI K

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zasad projektowania, tworzenia i prowadzenia profesjonalne;j
prezentacji multimedialnej w programie MS PowerPoint.

Przeznaczenie:

{T12tSyAS LINI STyl Ol 2yS 2S5ai méeprezehtacged = 1 s NB LINJ &
OYSYSROSNRogABRSOBRBAGOBOYORR YIN] SOAy3dz

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

Wy magani a wstepne:
520N} Tyla2Y2i6 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINIF O& ¢ 1 NBF

Omawiane zagadnienia:
I poznanie zasad projektowania prezenO2A X R2035 NJ O1 OA2yS]T A 12t 2Nk

[ tworzenie prezentacji, uruchamianie i sterowanie jej przebiegiem,
i dzYAS&al OTIyAS A F2NXI G261 yAS (10St A 20AS 10546
I umieszczanie i sterowanie klipami multimedialnymi w prezentaciji.

Program szkolenia:
1. O fyS TFalrRe (62Nl SyAl LINBIT SyilO2A FdzZRA26AT d

2. Podstawowe zasady pracy z programem MS PowerPoint.

3.2812NJ eadlryAS YNBFIGI2Nsg R2 G(Gg2NI SyAdz LINBT Syl
4. Tworzenie wzorca prezentacji:

| wzorzec slajdu,

|  wzorzec notatek,

Q)¢
w»
QX
O
>
S

i 617 2NI SO YIGSNRIOs¢g Rtl dzO1 Sadyialseo

5. ¢62NJ SyaS L1Ral Ol S3styeldOK GélLls s atl 2RsgY

i G62NI SyAS atlFl2Rs¢ ¢ 2LI NOAdz 2 RIFyS R2adl NOI 2
i SReO2l TFél NI2T OA &atl2Rs63

i import danych z innych aplikacji,

i wymiana danych z innymi aplikacjami.
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6. %I NI DRT I yAS LINBIT Syidl dany

i wstawianiesl@ Rs 6 1T AyyeOK LINBI Syidl 02Aaz
I AYLRNI (2yalLlsSiildse 1T AyyeOK LINBI Syidal O02ixz
i dZINEBglIYyAS A (lLaz2églyAsS atla2Rsgx

i LINBT Sydlk o2k LINI Syz2il vyl X

I prezentacja wielomonitorowa,

| prezentacja w internecie/intranecie.

7. Techniki animacji:

i adlFyRINR2¢S LINJ S21 OAl aftl2Rs 6>

I animacja niestandaowa,

i FyAYrOal 116l NIi21 OA aftl 2Rsg>

I animacja tekstu,

i FYyAYlFIO2l ge{NBasgod

8. 520N0TFYAS LIXAls56 FdZRA2 A FAf Y5460

9. Drukowanie prezentacji.
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AL 1272 —MS POWER POINT DLA ZAAWANSOWANYCH

Cel:
/| StSYy al 12t SyAal 28ad TFLRTYylFIyAS dzOkyStgwanymilis e 1 11
w tworzeniu profesjonalnych prezentacji multimedialnych w programie MS PowerPoint.

Przeznaczenie:

{T12tSyAS LINJ STyl Oil2yS 28aid Rfl 285063 10G35NB LINI C
L2 IOt 6A0 A dzZLI2 NI DRI 26 IONRIGRED WWNBRIII2 Yoy & 612N i@
S¥S1GesynBalLIROaP2yRSyaz2s6tyls TLFlglyazselyl OIt1

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych

Wy magani a wstepne
I R20NJ} Tyla2a2Y21i 6 204a0dzaA 12 YLzi SNI dstawaidd O& ¢ |
Tyra2a2Yy21 6 LINRPINIYdz a{ t26SNI2AYyGOD

Omawiane zagadnienia:
I LINJ eaLmAsSal2nosS LINX Ot YSi2Reée T FNINDRTFYAF GNBI
kreatory, wzorce),
i TrlFrglyazelyS alLlrazoe gel2Nl eadesgyAl INIFALAZ
i zaawang 6 yS YSG2Re (62NI SyAl LR1lIT1s5s6 A aG§SNRsSIY
i 610231 0FyAS LINBI SydaroOoaa T+ LRY20ND Ydz GAYSRASs ¢

Program szkolenia:
1. %l Fgtyaz2gtyl LINYOF T GNBT OANDY

| praca z widokiem konspektu,

I AYLRNI26lyAS 12yalLlS{isegx

i wykorzystanieKre@ Nk ¢ R2 (62NJ SyAl LINBI Syidl 02aAz

i 062Nl SyAS 1L2al Ol SaAsftyeldOK (Gells g &fl 2Rs6d
2. Praca z wzorcem:

i wzorzec slajdu,

I wzorzec notatek,

i 67T 2NI SO YIHGSNRIOs¢g Rtl dzOfl SatGyAlse aSazgio
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3. Techniki animaciji:

i adl yRINR2gS
I animacja niestandardowa,
i animacjazawartb OA & ¢

I animacja tekstu,

i FyAYl O2F @1 NBasso

4. t N> OF 1T 3aANXFALND A

i 6adl 6Al yAS A TLLglyazslyl
i salléAlyAS A 20Nk01+ T RESt
i 6aldl Al yAS YdzZ GAYSRAs 63

i g1 o023 Ol yAS

NI SeT OAl aftt

I 2Rs5 6%

5. Zaawansowane sposoby prezentowania prezentaciji:

2R3 6%

YdzZt GAYSRALI YAY

20Nb 061t

8 eI NBass A

i dZlINBGIYAS A (1l azslyArsS aftla2Rsgz

I G62NI SyAaAS LR1lI1s56 yASaldl yRINR2geOKX
i 21028 R2aGt LIS LRROIT A& LINBISyidl O2asz
i G62NI SyaAS LINBI Syidl O02Aa LINJI SyziySex

| prezentacja wielomonitorowa.
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AL 1601 —MS OFFICE2007-OB St UGA | NTERFEJ SU

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Sad LRIylFIyAS 20640d23xA A T FarR Fd
2007.

Przeznaczenie:
5f I il'l'él')/éZéI'}/éC)K dzééﬁlZéyAlsé LJI-‘l)\SGdz aAONRAa&2Z2T

Czas trwania: 4 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I LR2TYFIYAS y2680K StSYSyilsg,AyiSNFS2adz LINRINI Y
i S¥TS{lieovsyS se12Nl eadesglyrAS AyiSNFS2&ddz LINRBINI Y
programach Word 2007, Excel 2007 i PowerPoint 2007,
i dostosowywanignterfejsuR2 g Ol ay @ OK L2 GNJ So o

Wymagania WSt epne:
520N} Tyla2Y2106 2040dzZ3A {1 2YLIHziSNI £ LN} Oeé ¢ 1 NRR?2
pracy z pakietem Microsoft Office 2003.

Program szkolenia:

6. hYs ASYAS y2580K Fdzy102A A Y20ftAg21 OA 2NI T 1)

7. Nowe elementy interfeju pakietu Office 2007:
przycisk pakietu Office

12Nl eadtryAasS 1S 2aiGno1Az
I LINI SIEtNR {FNI 2adnoiA R2alftLlyeOK LR2ROIFa LINI
i 12N eadlryAsS T aAyALl &ail yFENItRITAO®

8. 212N eadedlyaAsS 2aGNd1A LRROITF& LINIFOe T LI A

9. Dostosavywanie interfejsu:
i LINJ S3ItNR 2LJ02A 12y FAIdzN)I OecyeOK LI {ASiddz hTFA

i RzadGz2az2geslyAsS LIall yFNItRITA {T@01A R2ait L
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AL1611-MSWORD 2007 DANAN KUYW TKO

Cel:
/| St Sy al12tSyAl 2Sad LRI yFIyAS LRRaldlg26emdK T al F
LINF 1G0T yeOK dzyaSatiy21 0A ¢ Gey T I1NBarSo

Przeznaczenie:
Praktycznie dla wszystkigtdzY A S2t Gy21 6 LR LINI ¢y S3a2 LIAA&lI YAl A NBR
LR RAGEFSF 6 LINFOé 11 0RS3I2 LINIYO26yAll R262fySa FAN

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:

LRT YyFYyAS NBIdzO LIAAlFYAlF NbsOYyeOK (el g R21dzYSy
LINF {GedTyS 2L y261yAS aLR&2056 TF2NXI G261 yAL
i onNOl SyAS GS{ailidz A INITFTALA 6 R21dzYSyOAS:

I poznanie zasad wydruku dokumentu,

I LR2TYFYAS YyENItRIA Fdziz2zYlI Gel d2eanded&k O2RI1I ASYyyS
2NI23INI FAAS &ai@o1AS s6aidl oAl yArAS 20A81ls63> (62
i LRTYFEYAS TFalFlR LINRP2S G261 YAl bkosNBSpRMIAZ2 61 YAl R

Wy magani a wstepne:
Byl 22Y21 6 20a40dzaA 1 2YLWziSNI A LINFOeé ¢ I NRBRR2gAald
etc.).

Program szkolenia:

10.t 2R&GF626S 6AFR2Y210A 2 21yAS NRoz20l &Yy 22NRQl
i St SYSyide &0SNEEREGS yAASE HES #MR2N0s| A sa G NRy &3

i A0NHzZl GdzN} R21dzrSyiidz 22NRQF A T1FalRe 2832 (@2
I zasady wprowadzania tekstu, prz&8ma I OT  yAS {1 dzNE2NJ} SReOecyS3az:
(N} 1OAS LIRAFYALS THTYFOTFYAS 68chkpighan@K FNI IV

1S14Gdz 6 20NY06AS R2{1dz¥YSyiddz 621L302S {OK2g{ 1l 0=Z
i 6aGl6ALYyAS A&8Yo02tA A Tyllse aLdoOalfysoKs
i operacje dyskowe zapisywanie2 ROT @ ieé gl yAS R21dz¥Syilség>

I wykorzystanie systemu pomocy.

11.C2NXYI (G261 yAS Tyl {1s586Y
i atizazélyrAS 6 R21dzYSyOAS NsodyeOK {NR2sg A NRI

i TYALFYIl | GNEOdzli A NI BIZAISEE YI2 OKef SYyA ST L2 R NE
AYRS1 4506 IsNyeOK A R2fydOK:
i szybkilJNTI Sy 234l SyAS F2NX¥YIFlddz T LRY20ND alf NI T2
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122C2NXYF G261 yAS F{FLAGsGY

i dzadl 6ASYAS (S14alGdz LRYAtRI & YIFINBAYS&l YAZ

i aGSNRGlIYyAS LINJ SLwesgSY (S14i0Gdz LRYAtRI & adNRY!
I RTAStSYAS &N Tsg ONYOlyS A LdzizYlFdeolySouz

i 20NF Y2461 yYAS A OASYA241 YAS 680Nl YyeoOK F1FLAGs ¢
I punktowanie i numerowanie,

i Tradzaz2eltyAsS GlFodzZ 2Nk g

13.C2NXIF {26 yAS LINJ & LRY20e aleftsgy

i TYALYlF TSaidlgdz atietsg R21dzySyidz

i 6e12NjeaiGlryArAsS AadyasSandedk adtetsgx

i Gog2NI SyAS 60FLayeOK A Y2ReFA126FyAS AadyiasSand
14. Formatowanie strony, przygotowanie dokumentu do druku

I zmiana rozmiaru i orientacji kartki papieru,

i RSFTAYA261YAS YINBAYySasg>

i Gg2NI SYyAS yI30s56156 A a02LIS1z Fdzi2aYlLGedolyl vy
| efekty graficzne na stronie.

15bF NI t RT Al Fdziz2zYlFdel dz2znO0S SReoOat R2{ dzySyidzy
i gealdiAélyAS A TlLadtLRékbyrS T 6NRGsg 2NI 1T F2N
| autokorekta i Autotekst.

16.2 81 2NJ 2aidGlyAS a026yAll 2NI23aNIFAOI yS32 2NF 1 2

17. Tworzenie tabel:
| wstawianie tabeli,

[ rysowanie tabeli przy pomocy myszki,

i R2RI 61 yAS A dzadzol yAS 1 2f dzYy 2 Niwbrzesieha SNET &3 TN
TN St RTA A OASYA2Z246FYALFS Fdzi2YF a0l yS F2N)¥YI {2

I a2NI26FyAS AYyF2N¥YIO2A ¢ GlroStrOKI geélz2yeéesl ya

i 60T OAg21 OA GFoStA A GFroStS T 3IyASORO2Yy SO

18. Wykorzystanie tworzenie szablon gdokumentu, znaczenie szablonu igddnego.

19. Opcje druku i wydruk dokumentu.
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AL 1612 —MS WORD 2007 DLA ZAAWANSOWANYCH

Cel:

/ St Sy al 12t S8SyAl 28aid LRI YyLFLYyAS TlLlglyazeélyeadOK Y20
LINE FS&a22y Il fyS32 &1 0FRdz R21dzYSyidisé A yIFNItRITA | dzi
Przeznaczenie:

5f{l 2as50 AyGSyaesyArsS (12Nl eaidlandelOmp)l yIFNItRITALI
orazg a1l @8ali1A0OK OKONOeOK LRITYylId TFlFglyazeélyS Y20t Ao

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
i dostosowanie aplikacji MS Word do indywidéi y @ OK L2 GNJ S6 doed{126yAll
i se12NJeadlyAaAS StSYSyidsg 3INI TA K & R21dzryS
i 12N eadrryAsS 1T yFENItRITA LINJealL 2noe oK (o2
i S¥S1iesyS sei12Nl eadteslyrsS YSO Y
| 0202y e 0OKZX
I automatyzacja koresppRSy O2A R2 RdzS2 Af 21 OA 2&s503%
i adl yRINBT I O2F R2(1dzySyilis¢s g1 2Nl eaidestyeOK ¢
Wy magani a wstepne:
i R2ON} Tylea2Y2106 20a0dzZ3A 12YLMziSNI A LINI Oe& ¢
I Tyr2a2y21 06 LRR&GI2007LINI 08 1T a{ 2 2NR

Program szkolenia:

1. Zebraniep®a Gl 6268 OK AYF2NXI O2A D07TSRei{i2NI S (S1aidsc¢
i LN S3tNR TFlslyazselyedOK YSiGi2R FT2NXFG261 YAl R
i 2Y56ASYAS YSOKIYyATl Ydz aiietsgx
i LN S3tnNR 2L02A F2NXYIF G261t yAl asS102Acs
[ LN OF 1T yF30s561ASY A adz2Lyqn:

I praca z listami i konspektami numerowanymi,
I znajdowarie i zamienianie tekstu
i korzystaniea 1 I 6 f,RlyNIGNDRT I yAS allof2ylYA®

2.280GF6ALFYAS A R20NOTIYAS 20AS81ilGs¢6 1Syt iGNI yeOr
i R20NOT IFYyAS 20AS1ils6 AN FTAOI yeOK:
i R20NOT IFYyAS o6FT RIFEy@OKI RIyeOK GFoStl NBOIyeOK

3. Wstawianie, tworzenie i edycjadbil G5 6 3IANI FA Ol ye& OKY

i oNnOT SyAS aINIFALA T GS1aGS8Syy
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opcje publikaciji,

N m— m— —

A0 AL YA
[ 6adGl 6AL YA
[ 6adl 6AL YA
[ 6adl 6AL YA

4. Y2NI eaildl yAS

S
S
S
S

zasady tworzenia publikacji.

YIELA&s g 21 R2oye OKX

AyArO2l Os 63

A F2NXIFG261yAS Nbsyl Z2 YIFEGSYFGeaoly
T OF2NXYI G261 yAS ALTROBPRPRYVAGZES L2t Y

18 54026yAls6 yASAGlIYRINR2g8 OKOD

5. Praca z widokiem konspektu:
I wpisywanie i przenoszenie tekstu,

[ zmiana poziomu tekstu,
i 213028 el gASGfF YAl (12yaLiSy idzo

6. Przypisy
i saldl oAl yA

S

LINJ eLIAas g R2fyeOK A 1220268 0KXZ

I edycja i opcje numerowania przypiss >
i 12LA26FYAS A LINJI Sy2ail SyAS LINJeLAaspg>
i 2Rg2086FyAS aiAt R2 LINJe@LAAs GO

7. 51T ASt SYyAS R271dzySyiddz yI 481028 A FT2NXI G261 yAS

8. % 6 STLASOT FYAS A dzR2alit LWAlIYAS R271dzySy i dzo

9. BT ylF Ol FyAS

10.%F 1 OF R A

LIZLINF 681 6 G(S1TOAS A LRNBSYRS VA

i wadlgAlyAS TF10FRS]Z
I LINI SOK2RTSyAS R2 TF10FRS1Z
i se12NjeadesglyarsS 11 10FRS1®
11.t N> OF T 2Ra&ol Ol I YAY
i 6aidl 6ASYAS 2R&a20FOTF R2Y yI 30561 TF{1OFR1AZ
i waidlgAlryAS A ydzYSNRgolIyAS LRRLAAsG LI2R Af dzad N
I Go2NI SyAS lasladdis 6 20A S|
12. Pola:
i gadGl oAl yAS A 12NJeaidlryAsS 1T Ltz

i 2 NI DRTFYAS LRfFIYA 6 R21dzySyOAS:
i F{1dGdzZ €t AT O2lI Lkt o

13. Tworzenie formularza:

I rodzajelLJs f >
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i gadl oAl yAS Lkf=z
| ustawianie opcji formularzachrona formularzy

14. Tworzenie korespondencji seryjnej:

i 680ASNIYAS T N»sROIFI RIyeoOK:
i gadl oAl yAS Lt 12NBalLlRyRSyO2A asSNeeySe:
i 6aidl 6AlYyAS Lt TFtSdoyeaOK 2R 1T Ns ROl RIy&aOKo

15. Rejestracja i wykonywanie makr.

16, 401 6AFYyAS 2L102A 2 2NRQFY
i zmianaopcjtg A R21 dzZ LI LN} 6S1 = doded126yAll 1T+ 0OK24l!

1752302426l yAS | NAR26REBNRQUzYe (1 26
I Y2R&8FA1 26 yAS LI aRlawiatgry. @01 A 52adt LI 2NI1
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AL1621 —MSEXCEL2007DL A UZYTKOWNI KOW

Cel:

Celem szkolenia jest poznanie podstawowych i uniwersalnych zasad pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Przeznaczenie:
Szkolenie przeznaczone jestdldws & 1 1 A OK ¢&12NJ eaid2ndedOK a{ 9EOST

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:

budowanie i formatowanie tabel,

G62NI SYAS F2NNdzZO 20f AOT SyA26@0KX ge1 2Nl eaddzar
podstawowe funkcje wbudowan

I FalFRe& LINYOe 1T RddeYA T SaidlrsgASyAl YA RIyeOKs

prezentowanie danych liczbowych w postaci graficznej na wykresach.

Wy magani a wstepne:

520N} Tyla2Y2i6 20a0dz3A 12YLIziSNI A LINIF O& ¢ 1 NBF

Program szkolenia:

1.

t 2RA0F 626S gAiemRBDEHMECMI2 A2 Iy aF R OK SReO02A R21
St SySyide aidSNiz2znOS 21ylz (2Nl eadlryAsS 1§ 2aidne
&G NHz] GdzNF Ny dzaT e A T Saleéedss 9EOSE I X

zasady wprowadzania danych,

rodzaje danych w arkuszach

operacje dyskowe zapisywanie i odczytywe®i 1 Sail eilis 62

wykorzystanie systemu pomocy.

Kopiowanie przenoszenid 2 Ys NB{1 | NJ dzAT I'Y

12LA26FYAS A LINISy2al SyAS 461 NlI2T OA ail veOKsz
automatyczne tworzenie serii danych (liczb, dat i nazw),

12LA26F yAS A LI BNE&D SyWASS T2 NYalhz NI Okt BywS 3x t R
mieszane).

3. bl NJ tHRILNI 6 $REOBOS12Ys5 NS F NJ dzal Iy
i RSTAYA24FyAS A (2NJaadlyAas T ylrig TFH{NBasss
69
ALMADO Sp. zo0.0.0Wdroieni a, Konsultacje i Szkol eniTal (022)61757 14
03 0968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



RSTAYA26FYyAS F2NXI{ldz doed126yAll 661 2NI SO F21
Zaawansowanenechanizmy formatowania tabel i arkusza:

formatowanie warunkowe,

scalgdy AS A F2NXIG26FyAS a0l f2y@0K (12Ys5NB] =

ukrywanie i pokazywanie kolumn i wierszy.

Tworzeniekonspektug grupowanie danych.

2 8 NI o $upkijamiatkuszowymi:

podstawowe funkcje matematyczne i statystycge2 NI € aGFyAS T 21yl | NBdz

funkcje logiczneid2 NI SyAS 6&NIr0SZ 1 TFdzy1 02l YA T 13yASOR

o

podstawowe funkcje wyszukiwania i adresu,

LINI 81 OFRe TtFalz2azélyAal TFdzy1 O02A FAYylyazegeOKI
funkcje warunkowe.

Podstawyl | NJ 1N istarhi dakyich:

tworzenie bazy,

GeO0ASNI YASS 12LA26FYAS 2NIT 114261 yAS NB] 2NR:
sortog ' YAS fAadG@ 6SRUOdzA 21NBIf2y@0K {NRBISNAsS>
12Nl @adtryAsS 1 adzy LR21I NBRyAOK®

PodstawytworzeniaA S R& O2A ge | NBas gy

GeLke se{iNBasgs

F2NXIFG26FYyAS LI2RAGIHE2620K 20AS 1056 yI &1 NBaj
formatowanie serii danych.

¢o2NI SYAS LINBAGBIORA IBBNI 0S&Zy tl (| RIRWEY A ©

10. Wydrukarkusza

dzl OF R adNRBye o1l YAlLYl 2NASydGlFO2A A NRBIT YAl Ndz LJ
stopki),

a1l t26FyAST LRRIAFD aiGNRysxX 2LJ02S 4@ RNz dzo

11. Zabezpieczaniarkusza i skoroszytu.
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AL1622 —MSEXCEL2007DL A UZ Y T K O VAWANSGQWANYZHA

Cel:
/ St Sy al 12t S8SyAl 28aid LRI YyFIEYAS TLlglyazeélyeadOK yI N

Przeznaczenie:
5f I TI-I-éI-VéZQ’JI-YéC)K dde i1 206yAls6 I-NJ[dzéTI- 11 €1 dzf | C
NEo20T @80Ks lylfAadelses FAYylyaraliser SiO0d0 o

Czas trwania: 24 godziny lekcyjne

Omawiane zagadnienia:
I  poznanie zaawansowanych metod analizy danych,

i LRTYyIyAS Trad2a26FyAl TLHF6lyazelyeaOK Fdzyl O2h

i TENIDRIFYAS A FylFLtAT 26l yAS RIyeOK TS T NsRSO 1

I R2adG2az2ées6lyAS 9EOSt | aWautam@tyzacymaOK LR GNJI So6 A |
Wy magani a wstepne:

520N} Tyla2Y2106 2040dzZ3A {1 2YLHziSNI A LN} Oe& ¢ T NBR
Excel.

Program szkolenia:
1. Metody analizowaniadanych w arkuszu:

i FYFEATEF 61 N¥zy126F 1 @& 2 Komatdblicjednsie a G SRO S NI
zmiennych,

i TyraR2gkyAS 2LJieYlIfyeOK fdzo Tl R2gLRIVYZIOO8 OK N
dodatku Solver (praca z dodatkami).

2. Tworzenid I F g1 yaz2gél ye@OK F2N¥dzO 1 de@O0ASY TFdzy{ O2Ah
oraztekstowych.

3. Budowanie modelu arkuszowegavgkorzystanien¥ 2 N dz0 (Gl 6f A 02468 OK®
4. t NI ¢ R2 LJ2 R 2syniulddadl pracesie podejmowania decyzji:

i funkcje logiczne w podejmowaniu decyzji,

I-I-If
(@
u»

i NRBT1OFIReé adldeéeadeolofetodysynadyine. e f2a26S 6 9E
5. Konstruowanidad St olUNk 268 YAl N2 ge OKEY
I LR RadzY26F yAl 6AStdz TI{1NB&asg T+ LRY20ND T2 N)dzO:

i konsolidowanie tabel.
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6. Analizal S & (i lbazdd8nBwych w Excelu:

I 6LINRPglI RI I yASY gealdidAslyAS A SReO2F NB12NRs 6
I LJ2 NJ DR jcRastdwdrie Proste i wielokluczowe,

[ filtrowanie informacjic Autofiltr oraz filtrowanie zaawansowane,

I 12yallS1aGz INHZLR 6 YAS A 206t A01T 1 YyAS &adzy LR2T NBR)
i G62NI SyAS LRR&adzyY2¢6l 2 1 o617 REFEy&@OK 11 LRY20D I
7.bFRI5NJ YIFER LINYON ¢ | NJ dzal dzv

I AyaLlS|oede i FeM¥ior yAS drR YZRBAORR2S 1aAIBINET 2 NY dzOF =

ge12Nl eaddz2zn REyYyND 12YsN]t 2NIFT 12YsNB1IXI 1G5 NI
i RSTAYA26FYAS 4FNHzy156 23INFyAOi F2n0eoOK LINJe g4l
i LR2TA2Y@ TF0STLASOI SyAl R21dzvSyiid] pRBDEN2Y$ 54 @
8. Praca zeskoroszytami
| obszar roboczy,
i yITge 20all NkgX
i onOlT SyAS aiz2Nrpaleéeilsgs aiz2Npaltede T+FHESdyS A 11

i LINT OF ¢ ( NE o A Erejestkovdni2 Ritad wproldfBohych prae®?2 a1 O1 S3Asf ye O
dDeii126yAlss A aOLfLyAS al2NRalalses

i ALINY ¢RI FYAS LRLINIgy21 OA RIye@OKo®

9. Y2NJ 2aldlyAS T R2RIFG1dz a{ vdzSNE LINJ & ait3l yaidz
I RSTAYA261IYAS A H80ASNIYAS 1 Nkl ROIF h5./ %

i 6@0ASNIYAS Llsf LINJeé& LR2oASNIYyAdz RIy@OKx

[ sortowanie i filtrowanie informagiji

10. Importowaniei eksportowanie danych.

11. Automatyzacjgracy:

i korzystans 1 St SYSyilsg aiSNHz2Z2NOeOK ylI | NJdal dz=

i RSTAYA26IYAS y20l081 12Ys5NJ2680K A FT2NXI G261 )

I rejestrowanie i uruchamianie makr.
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AL1651-MSOUTL OOK 20 0KOBMNA KOXVY

Cel:
/ StSYy al 12t S8SyAlr 28aid LRI yFyAS T atiRkased YAl y& St S|
iNPT £ S30S2 2N} 1T LRITYFEYAS Y20t A621 OA 2NBIYAT 261 V.

MS Outlook 2007.

Przeznaczenie:
{1 12tS8SyAS LINISTylrOi2yS 2Sai Rfl 2as50X {0sNB ot R
20 a0dza A kitdgic2riejiomz oSobiSego organizatora pracy

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

Omawiane zagadnienia:
I LR2NRT dzyYASél yAS aiat 1S 6all OLINI O26y A1l YA 2NII
elektronicznej,
i ge12NJeadlyAS 1aiAnolAir I BaBearibB&2wsiRichLINI SOK2 g @
informacji o swoich kontaktach,
i LR2aodaAAslYyAS aAat (1 FfSYRINISY A AyyeYA yIFINItR
AYRe@GARdzZ fySea A 1 SalLRrovz2sSeco

Wy magani a wstepne:

520N} Tyla2Y2i6 20a0dz3A 1 2YLlzinfidMd. A LINI O ¢ 1 NBF

Program szkolenia:

1. Podstawowe informacje o programie Outlook
[ okno programu Outlook

I LI a1A yFENItRITA26S A AOK Rz2aGz2az2geslyArs
[ pracaz menu

12Nl eadtryAasS 1S 2aiGnoiaA

tryby pracy programu Outlook

LINI S3t DR Y2Rdz0Os5 ¢ LINRBINI Ydz hdzif 221

[ foldery programu Outlook

2. Pocta elektroniczna
i seadolyAS oAl R2Y21 OA
i 2RO0ASNIYAS Al R2Y21 OA
i 2RLE2GAFRFYAS yI gAFR2Y21 OA
I LINI S1ITes6lyAaAS 6AFR2Y2T1 OA
i 6adlF oAl YyAS | RNBalisg

3. % NI DRTFYyAS LIROTGN
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— — —

filtrowanie poczty

F2NXYIFGe gamaiR2Y21 OA S
dadl AL YyAS F2NXI lGdz 6A1 R2Y21 OA
TYAFYEF R2Yel tlyBAE2FTAMNXI (dz 6 A
korzystanie z papeterii

G62NI SYyAS LRRLAAS S

ddeé gl yAS LRRLAAS 6

FEF3A26FyAS 6Al R2Y21 OA

. %l ONOT yATA
NERTF2S TIFH0ONROTYAlsgs 6 LINBINIYAS hdzif 221
T1T0ONOTFYAS LIXEA]s56 R2 gAFR2Y21 OA
T1T0onNOTFYyAS StSYSyilsg R2 gAlR2Y21 OA
LINI S1FT @6l yAS 6AFR2YdIYAR 519201 1268 0K 21 1 2
0ST LIASOI Szahts2 11 0NOTYAls S

. Zaawansowane aspekty komunikaciji

Tt SRTISYAS oAl R2Y21 OA

ankiety
2Rp20806FyYAS GAlFR2Y21 OA
NB 3 dzo &
.YaANO1A FRNBaz2¢4S A TININDRTIFTYAS 12yidl1dlr YA

korzystanie z list adresowych

2Nl SyAS 12yial1is s

Y2REFA126FYAS AadyAS2noeoK (12yidl1is s
t6 2Nl SYyAS g0FrayeOK Lkt {(2ydal{1d2ge 0K
FAEUNRGIYAS ftAade (2yidl 1059

G62NI SyAS A Y2ReFA126lyAS tA4a0 s62aev]z2seé OK

LINI SaeolyAsS gAaleidssS1 O/ NR
Kalendarze

podstawy pracy z kalendarzami w programie Outlook
NRERITF2S GSNXYAYsg 6 af{ hdzZ (221
62Nl SYyAS GSN¥YAYs g

tworzeniettNXY Ays g Oe1f A0l ye OK

ustawianie zaawansowanych opcji kalendarza

ALMADO IT ServicesdWdroGeni a, Konsul tacje i Szkol enTela(022)61757 14
03 0968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01
www.almado.com.pl
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8. Zadania

A LINI OF T tAadn 11 RIZ

A lig2NI SyasS y246e0K 11 RIZ

AlGg2NI SyaS TRz OeiftAldlyeolk

A LINTI BRTASEFTYAS TIRFZ 6aLJls OLINI O26YyAl2Y
ALINTeaY2s6lyAS TIRIZ 2R 6&aLls OLINI O26yAls6
A12yGNRfl LIadGtLls g LINFO YIR TIFRFEYAFYA
A FTAEGONRGFIYAS tAaGe TFRIFZ

©

Notatki
| tworzenie notatek

I praca z notatkami

10. Praca grupowa
i LINJeLAaesglyAaAS StSYSyilsg R2 (2yaGl{1is6
i Tt SRTI SYyAS RIAIOIZ
i NBRTF2S dzZLIN} 6y ASZ
I YFERFglIYAS dzLINY 6yASZ R2 T2t RSNk 4
i 6Tyl Ol FyAS LISOy2Y20yAlss
I publikowanie kalendarza jako strony WWW
[ foldery publiczne i ich rodzaje
I dyskusja w folderach publicznych
i 2NBIFYAT 26FYyAS aLRdll 2

11. Dziennik
i tworzenie dziennika

12.%1 NI DRT I yAS RIEy@YA LINRPINI Ydz hdzif 221
I F NOKAGAT 261 YAS GAFR2Y21 OA
[ autoarchiwizacja
I eksport pliku danych
[ import danych z pliku
I kompresja pliku danyc

13. Outlook w sieci Web
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AL 1671 —MS POWERPOINT 2007DLAUZ Y TKOWNI KOW

Cel:
Celem szkolenia jest poznanie zasad projektowania, tworzenia i prowadzenia profesjonalnej

prezentacji multimedialnej w programie MS PowerPoint 2007.

Przeznaczenie:
Szkolenie przeznagzy S 2Said Rf
e

o2 > 1ds5NB LN
OYSYSROSNRGASST |aeadsSy L

50
AZ a

O ¢

Czas trwania: 16 godzin lekcyjnych

Wy magania wstepne:
520N} Tyla2Y2106 2040dzZ3A {1 2YLHziSNI A LN} O& ¢ T NBR

Omawiane zagadnienia:
I LRTYyFEYyAS TFalFlR LINRP2S 1G26FyAl LINBI Syl O02Asz R2
[ tworzenie prezentaciji, uruchamianie i sterowanie jej przebiegiem,
i YSG2Re LINJeaLASallanoS LINI Ot A dzy2dfAgAl 2NOS
prezentaciji
i tworzenieiwykt\d @ ade gl yAS &l lof2ys563
i dzYAS&ail OTFyAS A F2NXIFG261FyAS (lo0oSt A 20AS10s56

I umieszczanie i sterowanie klipami multimedialnymi w prezentacji.

Program szkolenia:
1. h3styS TlFarRe (62N SyAl LINBT SyidlrO02air FdzZRAZ26AT ¢

2. Podstawowe zasady pragyprogramem MS PowerPoig007
okno programu PowerPoint

i
I LN OF TS 2adGnosin:s
I praca z plikami w programie PowerPoint

3.2812NJ eadlryAS YNBFI{i2Nsg R2 G(Gg2NI SyAdz LINBT Syl

4. 2 LN gl RT FyAS GNBIT OA
| praca z widokiem konspektu,
| tworzenie notatek,
i 02N SyAS aiuodmeddstar@ySLIoNID L2T NBRyA2 R2 LN

&
)
(p))
<«
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5. Tworzenie wzorca prezentacii:
[ wzorzec slajdu,

| wzorzec notatek,

i 61 2NI SO YIFIGiSNAIOUOs¢g Rfl dzO1 SalyAisg aSazio
6. ¢62NJ SyAS Lrail Ol
SReoO2r TIgl NI2T
import danych z innych aplikacj

dsfyeOK GelLkls g atla2Rs4Y

S
OA afle2Rs g3

i
i
I wymiana danych z innymi aplikacjami.

7. % NI DRT IyAS LINBIT Syidlr oeny
i a2Nl2¢6lyAS atra2Rs 62
i saiGl oAl yAS atr2Rsgs 1 AyyeOK LINBISyil O2Az
I AYLERNI 12yallSiidse 1 AyyeOK LINBITSyidalOaax
I dzZI NBEgl yAS A 1laz2e¢lyrAsS atla2Rsgz2
I LINBT Syidl 02l LINJI Sy2T1 vyl =
[ prezentacja wielomonitorowa,
I prezentcja w internecie/intranecie
I 62Nl SyAS LR1F1s56 yASadlyRINR2ge OK
8. Techniki animaciji:
i adFyRIFNR26S LINJI S21 OAt+ atl2Rsg6>
I animacja niestandardowa,
i FyAYFO2F TFglNI2T OA aflk2Rs62
[ animacja tekstu,
i FyAYlFO2l ge{iNBasgod
9. Elementy interaktywne w prezentaciji:
| tworzenie his NONOI & X
i Gg2NI SyAS LINJedraisex
I opracowywanie szkieletu prezentacji interaktywnych.

10.520NO0T I yAS LXA156 | dzRA2 A FAfYs6d

11. Drukowanie prezentacji.
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AL 1672 —MS POWERPOINT 2007 DLA ZAAWANSOWANYCH

Cel:
/| St Sy al12tSyAal 28Sad 1TILRTyFINABRUDI Saligaismi bale
w tworzeniu profesjonalnych prezentacji multimedialnych w programie MS PowerPoint 2007.

Przeznaczenie:

{1 12tS8SyAS LINISTylrOi2yS 2Sai Rfl 2as50X {105 NB LINI C
L2 IOt 6A0 A dzZLIR2ANGRIR 22 gl ooe algeez2eNd &6 o NRT AS2 LINRTSA
S¥S1GesynBaliLIROaAP2yRSyaz26tyls TLFlglyazelyl OIt1

Czas trwania: 8 godzin lekcyjnych

Wy magani a wstepne:

i R20N} Tylaz2yYy21sd

20a0dz3A {aficynyddxfiigddids, A LINI O& ¢
LRRaGI 26 Tylazy2l

6 LINP3INIFYdz a{ t26SNI2AYy(a

Omawiane zagadnienia:
I LINJ eaLASaiF2n0S LINI Ot YSG2Re T FNINDRITFYALF (NB
kreatory, wzorce),
i TFHrolyazeéelyS adlLl2az2oe gel 2Nl e astaddardoywyeh 3INIF FA] A
i TFHroelyazeéelyS YSG2Re (g2NI SyAl LR{FTs56 A &0GdSN
i 61 023F0FyAS LINBI SydaroOoaar T+ LRY20N Ydz G§AYSRASs
Program szkolenia:

1. % gt yazeélyl LINYOF T {GNBT OANY
| praca z widokiem konspektu,
I AYLRNI26lyAS 12yalLlSiises
i ge12NJ@adllyAS YNBIG2Nys o R2 G(Go2NI SyAl LINBI Sy
i Gg2NI SyAS Lail Ol SaAstyeOK (elklsg aftl2Rs46d

2. Praca z wzorcem:
I wzorzec slajdu,
I wzorzec notatek,

i 61 2NI SO YIFHGSNAIFIOs¢g Rfl dzO1 SaldyAiseg aSazgiro
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3. Techniki animaciji:
i adlFyRIFNR26S LN

(S
(p))
Q0]
—_
O
>
QX
(qV)
Py
ul
(SN
™M

animacja niestandamiva,
FyAYlFOal T1g6FNIiz21 OA &afl 2Rs 43X
animacja tekstu,

|
i
i
i FYAYlFO2l ¢8| NBasgsod

4. t N OF 1T 3NIFAILND A Ydz GAYSRALFYAY

[ sadl 6AFYAS A TIFFoFyazslyl 20Ns061F 20A816G56 1
[ padl 6AFyAS A 20NbBG1F T R2tOS 681NBass A 20481
i gadGl gAlLYyAS YdzZ GAYSRAs 62X

| wzbogacanie prezent&A | I L}R2Y20Nn StSYSyilisgs AYyUiSNIr{Gesgy:

5. Zaawansowane sposoby prezentowania prezentacji:
I dzZI NBEgl yAS A 1laz2e¢lyrAsS atla2Rsgz2
i Gg2NI SyAS LR1Ftiss yASaidlyRINR2ge OKX
i 2028 R2aidtLlyS LRROI & LINBISyidl O02aaz
i Gg2NI SyAS LINBIT Syidl O2Aa LINJ Syz2ilySex
I prezentacja wielomonitorowa.
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INFORMACIJE O INSTRUKTORACH

Trzon naszej kadry trenerskie;.

2 Y2YSYOAS LRgaldlsgtyAl 1fYFR2 2SRyey I 1102082 0o
12YLISGSyO2aS 6 NrxoyeOK aLilSoaclktAll 02t OKdnismAl O (2 0o
iaLsSoalrtaraidl 2R 61T RIyeOKo ¢ef12 1S8aLls0 2 GF1A0
WRTASRTAYAS TFAFIRYASZ T 6ANTIyeaOK 1T L¢o

hoSOYyAS ¢ ylaley 1SaLrRtesS Ylyvye avwLsodalrtraidses T 111
OAdzZNRP g YAZ NRPBSPRINYASYAW Geadeinoe

t NJ SRaidl gA2yS RItS2 28208& G2 LINI O2gsyArde ylalsSe ¥
zgeoAlyeYA &aLlSocrtAraidlYA T NrsoyeOK oNryos 1idsNIe
gASRI & A yAS2SRy21HRUGYAS LINBgIFRINO al 12t Sya
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INSTRUKTORJERZYK AP AL A

e¢mail: Jerzy.Kapala@almado.com.pl

DOSWI ADCZENI E ZAWODOWE:
od 2003 ge1O0FIR260OI ¢ !'fYIFIR2 {LWd I 2020

2001¢2003 481 OF R260OF ¢ [ SENYyAy3[! .
2000c2002 681 Ol R2¢0OF ¢ tdzofAaKAI LyadAaddziS aSRAI @

2000¢ 2001 administrowanie i serwis syaiu NT Server/MS Exchange Server w firmie Merial
Polska S.A.

1998¢ 1999 konsultant do spraw informatyki w firmie handlowej Biuroman Sp. z 0.0.
1997¢ 1998 dyrektor techniczny w Szkole Komputerowej INEDASS Sp. z 0.0.

1990¢ 1996 praca w Instytucie Geogrf AA 912y 2YAOT ySas {LRUOSOTySa A
asystent.

1995¢ 1997 681 OF R260F 6 {1 12 cCQASSN bzl SNEsS2 LbCh

DOSWI ADCZENI E PRAKTYCZNE:

hLINF O26FyAS A gel12ylFyAS aeaidSydz St S{iUNRyAOT ySa A
(20012002 r.);

hLIN} 026 yASS 6@12YyFYyAS A S6RNRBOSYAS {eadtSydz 6alLkRy
waSyyAaoe tFzZalié@poace {d! @ oOHAAnN

2812yFyAS S1aLISNIeil e oRNROSYAlI aeadasSydz AyF2NXI Ge
(2000r.);

(0d
Q)¢
[«tN
(s}

1Szaleol a

O

hLINF O26F yAS TyrAUR 05524 LAS Ndieslizey o ST LIA S
tlrZ2adg26Se {®! & dSmppd NIHPOT

hLIN: O26FyASSY ge12yFyYyAS A GRNROSYAS {2aiGSYdz S6ARS
Normalizacyjnego (1999 r.);

Opracowanie i przeprowadzenie ekspertyzy projektu izvdrSy A+ a&adSydz Ay F2NXI G @&
tlrZadg26Se {®! & dSmppy NIHOT

hLINF O26FyAS A 612yl yAS QPOIINERGSBs ULINEOR2T AYFadhaéa
Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN;
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hLINF O26FYAS A YILAAIYAENAESOKEDNRZ @$ ANEYXidzOT WY AR Y 3
komputerowych (19951999 r.);
hLINy 0261 yAS g 12yFyAS XA SRNRBOSYAS {@&adSydz {2y iNR

| NER26A&1Tl 6NIT T 1d0dzk AT O2Nn LI NBF2NX¥YAS | RYAY
Opracowanie, wykonanig RN O Sy A S {eaiGSydz S6ARSyO2A al12tSZ R
(1996r.);

hLINI O26F yAS Of femzpdrd | NI RIIBT @A tm@2poe OK y2g8Y (NBYR
WLIN2OSAaAS yvIdOlFyAal ¢ &112t8 TNBRyYyAS2 yI aSYAYI N
iO0 N2PRS] 52a12yFtSyAl bl dzOT @80ASEAT

WYROZNI ENI A:
bFr3aINBRIFI 5T AS1FZall 11 geaz21AS 41Fft2NRB YSNRG2NEROIY

bFaINRBRF T 2LINIO26FyAS Fdzi2a2NE{AS3I2 LINRPINI Ydz &LISC
dad § dzRSy (56> omdphoo ®

KOMPETENCIE:

Ly FEATE LINRBOSasg 2N}IT Tlradzazeéelyal adGrieadeol yec
A0SNRGIFYAdz A dzAaLINI gy Al yAdz LIN2POSasg>

tfly26FryAS A TFENIDRIFYAS LINR2S{GFYA T32RYAS 1T YS
Analizaobiedz A Y F2 NXYI O2A A LINIrURtUKEER odgamizRegjiyczy Sy is 6 ¢ a
Tworzenie aplikacji bazodanowych i arkuszowych modeli analitycznych i symulacyjnych,

Analiza przestrzenm@ (i | GeadGe Ol yl Ta2lgral 1T se12NIeadlyAsSy a

SZCZEGOLNE ZAI NTERESOWANI A ZAWODOWE:
y25201 SaysS YSiz2ReBA G VNI ART F WA NRLINY AL 21121 OAN 6

gal1 2N 2adlryAs yINItRITA adlrieadediyedk ¢ 11N DRI T
82

ALMADO IT ServicesdWdroGeni a, Konsul tacje i Szkol enTela(022)61757 14

03 0968 Warszawa, ul. Saska 9c Tel. (022) 617 33 01

www.almado.com.pl almado@almado.com.pl



INSTRUKTOR MARCIN KOZAKIEWICZ

e¢mail ¢ marcin.kozakiewicz@almado.com.pl

DOSWI ADCZENI E ZAWODOWE:
Od 2002 Instruktor w Almado Sy 0.0.

SPECJALIZACIA TECHNICZNA:
Microsoft Server Systems, Systemy baz danych Microsoft SQL Server,

DOSWI ADCZENI A PRAKTYCZNE:
t NEgl RT SYAS LINB2S1ils56 ¢ !'fYIR2O®

POSIADANE CERTYFIKATY:
Microsoft Certified Trainer

Microsoft Certified IT Professional Datab&veloper
Microsoft Certified IT Professional Database Administrator
Microsoft Certified Technology Specialist SQL Server 2005
Microsoft Certified Database Administrator Microsoft
Microsoft Certified Application Developer For Microsoft .NET
Microsoft Certiied Systems Engineer

Microsoft Certified Systems Administrator

Microsoft Certified Professional
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INSTRUKTORROBERTK OZ £ OWS K |

e¢mail: robert.kozlowsk@almado.com.pl

DOSWI ADCZENI E ZAWODOWE
Od 2002 instruktor w Almado Sp. z o.0.

1994¢ 2002 instruktor w Altlom Akademia S.A.

1993¢1994 681 Ol R260F 6 {112 tcELABESPLAOSNR G682 LbCh

SPECJALIZACIA TECHNICZNA:
Systemy baz danych:

l RYAYAadNr 02 {2aidSYSY TINIDRIFTYAF oFTn RFEy&@OK h
l RYAYAadNr 02 {2aidSYSY TI NI PDRROYAIF 6T N RIFIyegOK a
t N22S1026FyAS FLX ALl O2A dzY20f AgAl 2N0O@OK 1T+ NI NRT I
Nk g6yASd LI ALFO2A 6&LJs OLINY Odz2nOe OK 1T Fdziz2zYl Gd&O0ly
Ly FEAT L geYF3FzI 2F1AY LRéAYyYyE 2RLRSGAIRISG y262 L

PNR2 gl RT SyAS ai12tS8S2Z RflF R2NRAVEOK oO0LRYIFIR mm fSiy

DOSWI ADCZENI| E-WRAKITEYXCIZANE PROJEKTY:

Ly FEAT L Fdzy1 022yl ftyl hINRBR{I {11282 ¢zt o
{eaidisSY 96ARSyO2A A %I NIDRIFYAF {FY20K28merA { 0dz o6
SAcYFEtATEFY LINRB2S10X g612yFyAS 2NI1T 6RNROSYyASO
TALD 6 Go2NI SyAdz [ LX A1l O2A dzv20f AgAl 2ndSea 11 N
f SL) LYGSNySaG2¢e 2LISNI 2N &aASOA GSEST2YyAA 12VYs

System Rozliczania Produkcji w Sgri6 A | OK %+ { OF Rdz 2 Os {1 ASy [/ ANR30ve 0K 9

&L OLINF Odzznoe Ity AYADI ESONKEZ2C82HX0B6¢MN2y+FYAS 2NI I
{2aiSY Y2YGUNREtA {LINNESRIFDART BZTRNFRS|{{ZNBel 2y By »S

'RTAFTD 6 LINR2ESYde2¥d VRAY Q@A A wSIFEf ATl O2A %l Ys gASZ
Packard.

{840SY Y2YUNREtA 52a0t Lz ¢ o0 dzRe yadizay@dekt] O2r wi SOI
ol T e

ge12ylyArAS 2N¥T S6RNROSYAS RFyeaOK 2034nNnd LI AL
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%l NI DRTFYAS LINI OFYA 1 S&L120dz 2RLRSASRIALFEYyS3z 11
ZYAYA 2LINRPANI Y246 YAl yI 00tRé& R20G801 Nn0OS LINRof SYd:z
INPR26AEA1II AYTF2NXI GOl yS3az tw%w A,/ L9 {!o

2 31LJ OdzRT A O ¢ d& LaRIeySA dz 216UdyMide G2A T+ NI DRT+F2n0Se
{2aGSYydz wS2SailiNIO2A A [A16ARFO2A {T135R Y2YdzyAll C

System Kontroli Transakcji w firmie Soraya 8IAY' I t AT ' T LINR2S1 G é6&12ylyAS

{23aGSY 96ARSy OeToyotd Mt Folasdénaliza, Frdjektvykonanie
oraz6 RNROSYyAS®

hLINy O26FyAS &1 12tS8SZ Idzi2a2NBR]1AOK R2:G201I NO@OK | RYAY

{eaidsSY Y2y (iUNRtA wS2SailiNk ¢ { IchkhlisaRdrofeRkt, wikontmie| dzLJdz ¢ ¥
oraz6 RN2 O Sy A S
{eadGSY % NI DRI FYALF | Y24l Yganaiz8 prajektyviktmagie FANY A S { 2 N
oraz6 RNROSYyAS®
{eaidSY %I NIDNDRIFYAF !'102F YA candlay@ofert,dvykangnie ¢ F2 NI A S
oraz6 RNROSYyAS®
{ealdSY blFtAOT FyAl 2 DRISINRPRIYRIRBGIR OKNT YRy GIdZd Xi I y i s
aSylFIROSNEG ¢ TFEINWIAISA T{I2NIIBNR SN x e 12yl yAS 2NI 1

2 3L OLINF OF T FANXYD /ha.L5!¢! th[!b5 {LIT 2d2d ¢
R23G201 nNOeaOK | RYhPredkeli NI O2A o6l 1N RIye

POSIADANE CERTYFIKATY:
Microsoft Certified Professional

Microsoft Certified Trainer (MS Windows NT 4.0)
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INSTRUKTORPIOTRME YNARCZ Y K

e¢mail: piotr.mlynarczyk@almado.com.pl

DOSWI ADCZENI E ZAWODOWE
Od 1999 Dyrektor, instruktor w Almado Sp. z o.0.

1997¢1998 YASNRGYyA] RIALFOdz al12tSZ Fdzi2a2NBT 26 yeOK / o

1994¢ 1997 Instruktor w Altkom Akademia Sp. z o.0.

SPECJALIZACIA TECHNICZNA:
Projektowanie, administracja sieci komputerowych opartych o system MS Windows 2000,

[—"

MSWYR2¢4& Hnnos a{ .01 hFTFAOS: o6STLIASOI Szals2 Ay

YSG2R&81N twLb/ 9H®

DOSWI ADCZENI| E—REARRENCIE:Y CZ NE
{112t SYAlF A SRNROSYAlI LINRPglIRI2yS LINI ST tA20N} act
Y6 aGt Llz2nde OK FANXYY

Siemens Sy o.0.

BRE Bank S.A.

Canon Polska Sp. z o.0.

Xerox Polska Sp. z o.0.

Wydawnictwo Naukowe PWN

Norwich Union

aAyAaiaSNARGE2 {LINIT ¢ 2SgytiNIyeOK A ! RYAYAadNr O2a
Instytut Automatyki i Robotyki Wojskowej Akademii Technicznej
arhS2al1AS %l {OFRe ! dzi20dza2¢S
HoneywellSp. z o.0.

Yamanouchi

Avon Cosmetics Polska Sp. z 0.0
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POSIADANE CERTYFIKATY:
Microsoft Certified Systems Engineer (MCSEpd 1997

Microsoft Certified Trainer (MCT) ¢ od 1996

Microsoft Certified Professional (MCP) ¢ od 1994

NAGRODY | WYROZNI ENI A
Imiej S 6 12y 1dzNBEAS yI ylreafSLlal S32 GNBYSNI FTANXE a
dzO1 SalGyArls¢ ai12tSZ 6 NB{1dz Hnncod

LL YAS240S8S 6 NIy lAy3ddz abl2tSLal e GNBYSNIT GSOKy?2
dzO1 SalGyAlse¢ ai12tSZ 6 NB1dz Hnnné

| miesce (ekequo) w organizowanym przez Microsoft konkursie na najlepszego instruktora MCT

w roku 1998.

238N OYASYAS LINBIT Sal /2YLWziSNIFyRdz T+ b!LIBN 6S 4R
(1998)

| nagroda w konkursie "Get MCP" organizowanym przez Micresbftt Ay & i NHzl 62Nk 6> 1 (s

X1996cL + Mot LINT Sail 1 2fAfA ylra2gAit OS2 2a8s50% 105 NB y
Professional;¢6 @ Yy A1 LIR2YIR on 2&s50 O6MpPpTO
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INSTRUKTOR ALEKSANDER SKOMOROWSKI

e¢mail: aleksander.skomorowski@almado.cpm.

DOSWI ADCZENI E ZAWODOWE:
Od 1999 Instruktor w Almado Sp. z o.0.

1997¢1998  Instruktor w OSI CompuTrain S.A.

DOSWI ADCZENI E PRAKTYCZNE:
t NEgl RT SyAS ail12t82 1T 1TF{1{NB&adz 2AYR264 HANANNKH

Administracja systemem informatycznym firmy zefsuai media Polska Sp. z 0.0. :

2 3L OdzZRT A+ O ¢ LINRP2S G266l yAdz A oRNROSYAdz aeai

QX

t NBEgl RTSYyAS &l 12tSZ A LINBISyidlroegia Rfl aAONRa
t NBAyadlftl o2l aeaiaSysg NBRIAYye 2AyR264a bt

t NBAyadltl 02l aexs@®rysg NBRIAYye 2AyR24

{112t SyAl Rfl KIyRf20s5¢ 2 aeaidSyrOK 2AyR264

t N2gF RTISYAS dzi2a2NEBT 26 ye@OK &ai 1 2tSZ aAONRaz2T7Ti
(OSICompuTrain) w zakresie: administracji systemem Windows NT 4.0

2 3L OdzRT AL O 6S @RINI dl Wk SNYLBER 2B IGdAYAYE

POSIADANE CERTYFIKATY:
Microsoft Certified Trainer

Microsoft Certified Professional
Microsoft Certified Professional + Internet

Microsoft Certified Systems Engineer
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INSTRUKTOR ADAM ZDANOWSKI

e¢mail: adamzdanowsk@almado.com.pl

D OMIADCZENIE ZAWODOWE:
0d2006 Instruktor w Almado Sp. z o.0.

DOSWI ADCZENI E PRAKTYCZNE:
t NEgl RT Sy A S &NidoBdft Sfiice 200372607 WBraadp Sp. z 0.0.

t NBgl RT Sy A S awindews SR Alhadd 9pJzNB. & dz

'RTALFO ¢ LINE 2 Syphirdadvaryofi W AlNadd Spez®@.o.

POSIADANE CERTYFIKATY:
Microsoft Certified Trainer

Microsoft Certified Professional
Microsoft CertifiedDesktop Support Technician
Microsoft Office Specialist Master

Microsoft Certified Aplication Specialist (Micros@fffice 2007)
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